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Krajsky urad Karlovarského kraje

OZNAMENI O KONANi VYBEROVEHO RIZENI

Reditelka Krajského ufadu Karlovarského kraje vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovni pozice
(druh prace):

Asistent/ka

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 8
Pracovni pomér: na dobu neur¢itou
Misto vykonu prace: Karlovy Vary

B Piedpokiady

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
- trestni bezuhonnost,
- Tidi¢ské opravnéni skupiny B.

- Koho hledame?

Do naseho tymu hledame spolehlivou, energickou a proaktivné komunikujici posilu, ktera se nezalekne
zadného ukolu a dokaze véci dotahovat do uspésného konce. Hledame asistenta/ku, ktery/ktera ma
pFirozeny organizaéni talent, miluje systém a ma rad/rada véci v naprostém poradku. Potfebujeme
partaka s proaktivnim pfistupem, kterého bavi byt pravou rukou vedeni kraje, mysli o krok napfed a ne¢eka
pasivné na zadani ukoll. Pokud vas neodradi, kdyz nedostanete odpovéd napoprvé, a dokazete diplomaticky,
ale vytrvale jit za svym cilem, pak hledame pravé vas.

Co od Vas ocekavame?

- Vynikajici komunikaéni schopnosti a pfirozené otevieny, pratelsky a kolegialni pfistup k lidem.
- Vysokou proaktivitu a samostatnost — schopnost vidét, co je potfeba udélat, a chopit se toho.
- Ochotu a chut’ izce spolupracovat se vSemi kolegy napfi¢ celym ufadem.

Velkou vyhodou bude, pokud jesté navic mate:

- znalost prace s PC (MS Office / MS 365 na dobré urovni),
- znalost AJ na komunikativni Urovni,

- vnitfni zvidavost a chut pfiucit se novym dovednostem.

. Popis pozice

V ramci dané pozice se budete mimo jiné podilet na téchto €innostech:
- aktivni podpora vedeni kraje a kazdodenni organizace chodu kancelafe (planovani a organizovani
schlzek a sluzebnich cest),
- koordinace organizacnich ukoll a projektt vedeni kraje,
- kazdodenni e-mailova a telefonicka a osobni komunikace,
- zpracovani pisemné korespondence,
- administrativni €innosti a €innosti v elektronickych aplikacich,
- provozni €innosti, materialni zajisténi chodu kancelafe v&. archivace pisemnosti.

Lhita pro doruceni prihlasky
17. €ervenec 2026 vcetneé

Prihlasky doruc¢ené na podatelnu Krajského Gfadu Karlovarského kraje a do datové schranky
Karlovarského kraje po stanovené Ihiité budou z vybérového fizeni vyrazeny.



Pro€ se stat zaméstnancem Karlovarského kraje?

maji chut’ prispét a elan podilet se svymi napady, znalostmi a zkuSenostmi na tom, aby se Karlovarsky
kraj posouval stale dopiedu.

Jsme stabilnim zaméstnavatelem na trhu prace.

U nas si muzete uzivat praci v motivacnim pracovnim prostfedi, v profesionalnich a inspirativnich
pracovnich tymech. Nasim standardem je moderni technické vybaveni pracovisté. Podle konkrétni pozice
Vas vybavime i mobilnim telefonem nebo notebookem.

Jste v pfimém kontaktu s pfedstaviteli kraje ¢i vyznamnymi regionalnimi aktéry.

Zajistime Vam pravidelné odborné vzdélavani.

Za zminku stoji i vyborna dopravni dostupnost, moznost bezproblémového parkovani i zastavka MHD
v arealu ufadu. Mate moznost se stravovat v pfijemné moderni jidelné v arealu, mame i jiné benefity
(napf. pfispévek na dopravu, na pojisténi odpoveédnosti).

Stale vahate a potrebujete vice informaci, nez podate prihlasku?

Pak kontaktujte:
Pavlu Sarochovou; telefon: 354 222 551; e-mail: pavla.sarochova@kr-karlovarsky.cz

Jak se prihlasit do vybérového rizeni?

Misto a zpusob podani prihlasky: Nalezitosti a prilohy pisemné prihlasky:
- Jméno, pfijmeni a titul zdjemce; datum a misto
- Osobné na podatelné krajského uradu narozeni zajemce; statni pfisluSnost zajemce; misto
- Vlistinné podobé na adresu: trvalého pobytu zajemce; Cislo ob&anského prikazu
Krajsky ufad Karlovarského kraje (nebo &islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
Pavla Sarochova statniho ob&ana); datum a podpis zajemce.
Oddéleni personalnich véci a vzdélavani - Strukturovany zivotopis s Uudaji o dosavadnich
Zavodni 353/88 zameéstnanich, o odbornych znalostech
360 06 Karlovy Vary a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti.
- Vlastni datovou schrankou sigbxt2 - Vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez
3 mésice (u cizich statnich pfislusniku téz obdobny
Formular prihlasky do vybérového fizeni doklad osvédcujici bezihonnost vydany
(kr-karlovarsky.cz): domovskym statem).

- Kopie dokladu o nejvy33im dosazeném vzdélani.
- Dalsi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti
zajemce.

V pfihlasce uvedte kontakt (telefonni €islo, e-mail).

Ing. Kvéta Hryszova
Karlovarsky kraj
Dne: 25.06.2026 14:55

Ing. Kvéta Hryszova
feditelka krajského Gfadu

I Nabidka dalsich pracovnich pozic

Sledujte aktualni vybérova Fizeni na webovych strankach kraje www.kr-karlovarsky.cz (Ufedni deska — volna
mista nebo pod bannerem kariéra), na profilech Karlovarského kraje na LinkedIn, pfip. Facebook. MUzete nas
kontaktovat telefonicky na telefonnim Cisle 354 222 551 nebo e-mailem na adrese:
pavla.sarochova@kr-karlovarsky.cz
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