Postup
Krajského uradu Karlovarského kraje,
odboru socialnich véci
pii registraci poskytovatelll socialnich sluzeb, jejich

zménach, zruseni registrace a souvisejici ukony
(dale jen ,,Postup®)

Uvod:

Dne 1. ledna 2007 nabyl uc¢innosti zakon €. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach, ve znéni
pozd¢jsich predpisu (dale ,,Zakon*), a Vyhlaska ¢. 505/2006 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisi. Na zaklad¢ § 78
Zakona lze poskytovat socialni sluzby jen na zakladé opravnéni k poskytovani socialnich
sluzeb. Toto opravnéni vznikd rozhodnutim o registraci. V piipadé zjiSténi, ze jsou
poskytovany socialni sluzby bez opravnéni (registrace), zahaji prislusny krajsky urad kontrolu
u pravnické nebo fyzické osoby (viz ¢l. IX Kontrolni ¢innost).

O registraci rozhoduje krajsky uiad prislusny podle mista trvalého nebo hlaseného pobytu
fyzické osoby nebo sidla pravnické osoby, popfipadé podle umisténi organizacni slozky
zahrani¢ni pravnické osoby na tizemi Ceské republiky.

Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,,MPSV*) zajist'uje na vlastni naklady pocitacovy
program (software) zpracovani udaji pottebny pro vedeni registru a krajskym ufadim tento
program bezplatné poskytuje, vcetné jeho aktualizaci. Krajské Gfady jsou povinny pouZivat
tento program pro spravu dat.
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| 1. JEDNANI SE ZADATELEM O REGISTRACI |

Zadatel o registraci socialni sluzby kontaktuje Krajsky uiad Karlovarského kraje, odbor
socialnich véci (dale jen ,registrujici organ“ nebo ,krajsky urad”) pfed podanim zadosti
0 registraci bud’ telefonicky nebo se dostavi osobné na krajsky tfad, budova C, pFizemi,
kancelar ¢. 136 C (termin navstévy doporucujeme piedem telefonicky domluvit).

Agendu registraci vyfizuji na odboru socidlnich véci:

Bc. Michaela Fojtikova tel. 354 222 304, e-mail: michaela.fojtikova @kr-karlovarsky.cz
Ing. Petra Novakova tel. 354 222 264, e-mail: petra.novakova@kr-karlovarsky.cz

Zadatel je informovan 0 podminkach stanovenych Zakonem, za kterych je mozno jim vybranou
socialni sluzbu pro ur€ity okruh osob poskytovat, jsou mu piedany informace pottebné pro
podani zadosti o registraci a k ni zakonem stanovenych podkladu.

Pied podanim Zzadosti 0 registraci se vyzaduje S vedouci odboru socialnich véci a vedouci
oddéleni rozvoje socialnich sluzeb projednat potiebnost dané socialni sluzby v Karlovarském
kraji v navaznosti na Stfednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb v Karlovarském kraji,
zejména z divodu moznosti nasledného zatazeni socidlni sluzby do sit€ socidlnich sluzeb
Karlovarského kraje. Uvedeny dokument je publikovan na
http://www.Kr-karlovarsky.cz/samosprava/dokumenty/Stranky/koncepce/oblast-
socialni/SPRSS.aspx

[ 11. ROZHODNUTI O REGISTRACI

I1.1. ZAKLADNI ZASADY PRO POSKYTOVANI SOCIALNICH SLUZEB:

Zakon stanovi v ustanoveni § 2 zakladni zasady pii poskytovani socialnich sluzeb osobam
V neptiznivé socidlni situaci:

» rozsah a forma pomoci a podpory poskytnuté prosttednictvim socidlnich sluzeb musi
zachovavat lidskou dustojnost 0sob,

» pomoc musi vychazet z individualné urcenych potieb osob, musi plsobit na osoby
aktivng, podporovat rozvoj jejich samostatnosti, motivovat je k takovym ¢innostem,
které nevedou k dlouhodobému setrvavani nebo prohlubovani nepfiznivé socidlni
situace, a posilovat jejich socialni za¢lefiovani,

» socialni sluzby musi byt poskytovany v zajmu osob a v nalezité¢ kvalit¢ takovymi
zpusoby, aby bylo vzdy duasledné zajisténo dodrzovani lidskych prav a zdkladnich
svobod osob,

» prednost maji takové formy poskytovani socialnich sluzeb, které podporuji setrvani
0Soby V jejim pfirozeném socialnim prostedi (tzn. terénni a ambulantni forma).

Registrujici organ proto jiz pfi registraci posuzuje, zda poskytovatel bude schopen poskytovat
socialni sluzbu v souladu s vyse uvedenymi zakonnymi zasadami.

11.2. PODANI PISEMNE ZADOSTI

Z4dost o registraci nového poskytovatele a sluzby se podava na standardizovaném formulafi,
ktery je ke stazeni v elektronické podobé na internetové adrese: https://www.mpsv.cz/-/zadost-
o-registraci-socialnich-sluzeb pod nazvem ,,Zadost o registraci socialnich sluzeb*.
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Zadatel md moznost pii zpracovani zadosti S piilohami vyuzit pomocnych podkladovych
materiali urCenych pro snadnéjsi a piehlednéjsi zpracovani (viz Pfilohy ¢. 1 — 7 k tomuto
Postupu).

Zadost obsahuije naleZitosti uvedené v § 79 odst. 5 Zakona (viz Piiloha ¢. 1 k tomuto Postupu):

Pro kazdy druh sluzby, ktery hodla Zadatel na zakladé Zadosti o registraci zajist'ovat, doloZi:

Vyplnény formular ,Udaje 0 registrované socialni sluzbé*
(viz https://www.mpsv.cz/-/zadost-o-registraci-socialnich-sluzeb)
popis realizace poskytovani socialnich sluzeb (viz Ptiloha ¢. 2 k tomuto Postupu)
v listinné podob¢ nebo elektronické podobé ve formatu PDF),
plan finan¢niho zajiSténi socialni sluzby (viz Ptiloha ¢. 3 k tomuto Postupu) v listinné
nebo v elektronické podobé ve formatu PDF (pfedpokladané naklady musi byt pokryty
predpokladanymi vynosy),
popis personalniho zajiSténi poskytovanych socialnich sluzeb, vcetné organizacni
struktury (viz Piiloha ¢. 4 k tomuto Postupu):
a) jmenovity seznam pracovnikl s uvedenim pozadovanych udajut, tzn. lze vyuzit dva
typy tabulek dle po¢tu poskytovanych sluzeb, moznost zvolit jednu z nich po domluvé
S registrujicim organem;
b) organiza¢ni struktura — graficky zpracovany popis personalniho zajisténi socialni
sluzby dle jednotlivych pracovnich pozic suvedenim pocétu pracovniki a jejich
ptepoétenych pracovnich Givazki a S vyzna¢enim vztaht nadfizenosti a podtizenosti)
v listinné nebo v elektronické podobé ve formatu PDF,
popis personalniho zajisténi musi obsahovat ozna¢eni Zadatele (nizev, IC), druh
socialni sluzby, pracovni zafazeni (socialni pracovnik, pracovnik v socidlnich sluzbach
v rozliSeni dle § 116 pism. a), b), ¢), d), pedagogicky pracovnik, zdravotni¢ti pracovnici,
dalsi odborni pracovnici apod.), pocty pracovnikll + jejich pracovni uvazky a druhy
pracovné pravnich vztahai (PP, DPC, DPP),
pozn. persondlni zajiSténi musi byt pfiméfené druhu a formé sluzby, kapacité, cilové
skupiné, ¢asovému rozsahu poskytovani a déle se zohlediiuje také pocet mist
poskytovani a rozdé€leni iivazkl pracovnikii mezi jednotliva mista poskytovani,
kopie dokladi prokazujici odbornou zpisobilost fyzickych osob, které budou piimo
poskytovat socialni sluzby (dle 79 odst. 8 Zakona registrujici orgdn muze v ptipadé
divodné pochybnosti o pravosti kopie dokladu podle odstavce 5 pism. f) téhoz
ustanoveni Zakona vyzvat Zadatele k pfedloZeni originalu nebo ufedné ovéfené kopie
dokladu; nevyhovi-li zadatel vyzvé, povazuje se dokladana skute¢nost za neprokazanou.
Zadatel je odpovédny za to, Ze jeho zaméstnanci, kte¥i budou vykonavat odbornou
¢innost v socidlnich sluzbach, plni podminku odborné zptisobilosti a zaroven
bezthonnosti, a pfed zahajenim pracovniho poméru Si je povinen vyzadat ptedlozeni
dokumentl o vzdélani a odborné zpisobilosti k ovéfeni, ze plni podminku odborné
zpusobilosti; proto doporucujeme, aby si poskytovatel nechal vzdy ptedlozit original ¢i
ufedné ovétenou kopii dokladu k nahlédnuti a z tohoto originalniho dokladu si pro své
potieby zhotovil prostou kopii dokladu, na kterou si poznamend shodu
s origindlem a potvrdi to podpisem, aby mé¢l jistotu, Ze kopie dokladu skute¢né souhlasi
s originalem a ze mu neni predkladdna upravena verze kopie dokladu,
doklad (originalni) 0 bezahonnosti fyzickych osob, které budou piimo poskytovat
socialni sluzby, a pravnické osoby, ktera bude poskytovat socialni sluzby, ktery nesmi
byt star$i 3 mésich k datu podani zadosti. Za timto ucelem je registrujici organ opravnén
vyzadat v ramci spravniho fizeni (pouze v ramci spravniho fizeni o registraci nového
poskytovatele socialnich sluzeb nebo o registraci nové socialni sluzby) vypis z evidence
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Rejstiiku tresti v elektronické podobé (viz Piiloha ¢. 5 k tomuto Postupu), pokud mu
k tomu zadatel predlozi nezbytné a spravné udaje, jinak je zadatel povinen predlozit
registrujicimu organu origindlni doklady o bezhonnosti fyzickych osob které budou
piimo poskytovat socialni sluzby,

Pozn. od 1. 1. 2027 se zavédi v ramci prokazovani bezihonnosti téz povinnost oveéfit
prosttednictvim zvlastniho vypisu z rejstiiku trest u vSech fyzickych osob, které budou
V rémci socidlnich sluzeb pracovat s détmi, jejich bezihonnost pro praci s détmi,

e rozhodnuti o schvaleni provozniho Fadu (original nebo uredné ovéiena kopie)
zafizeni socidlnich sluzeb vydané organem ochrany vetfejného zdravi (krajska
hygienicka stanice) u druhl socialnich sluzeb dle § 34 pism. c), d), e), ), tj. tydenni
stacionafe, domovy pro osoby se zdravotnim postizenim, domovy pro seniory
a domovy se zvlastnim reZzimem,

e doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k objektu nebo prostoram (original nebo
uredné ovérena kopie), v nichz budou poskytovany socidlni sluzby, z né¢hoz vyplyva
opravnéni zadatele tyto objekty nebo prostory uzivat za ucelem poskytovani
vymezeného druhu socidlni sluzby (smlouva o vypujéce, najemni smlouva, vypis
z katastru nemovitosti apod.), V pifipadé podnajemni smlouvy se dolozi souhlas
vlastnika nemovitosti S uzivanim prostor pro ucely poskytovani konkrétniho druhu
socidlni sluzby zadatelem (samostatné nebo jako samostatny dokument),

e pravnickd osoba dolozi Ufedné ovéfené Kkopie zakladatelskych dokumenti
a dokladii o registraci podle zvlastnich predpist, pfipadné¢ vypisu z obchodniho
rejstiiku nebo jiné evidence podle zvlastnich pravnich ptedpist; Vv zakladatelskych
dokumentech musi byt dle pravni formy Zzadatele vymezeno Vv predmétu
¢innosti/podnikani, v ucelu zfizeni spolku ¢i ustavu apod. poskytovani konkrétnich
druhti socialnich sluzeb dle Zékona,

e doklady (originalni), ze Zadatel nema danové nedoplatky (potvrzeni finan¢niho
ufadu), nema nedoplatek na pojistném a na penale na veiejné zdravotni pojiSténi
(potvrzeni v§ech zdravotnich pojistoven vyjmenovanych v piiloze ¢. 1 tohoto Postupu)
a na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti (potvrzeni okresni spravy socialniho zabezpeceni),

e (estné prohlaseni (viz Pfiloha ¢. 6 k tomuto Postupu) v souladu s ustanovenim § 79
odst. 1 pism. h) Zakona, ze na majetek zadatele nebyl prohlasen konkurs, nebo proti
nému nebylo zahdjeno insolvencni fizeni anebo nebyl insolvencni ndvrh zamitnut pro
nedostatek majetku dluznika (insolvenéni zakon ¢. 182/2006 Sb.).

11.3. PROKAZANI ZAJISTENI MATERIALNE TECHNICKYCH PODMINEK
V souladu s ustanovenim § 79 odst. 1 pism. f) Zakona je podminkou registrace prokazani
zaji$téni materidlné technickych podminek odpovidajicich druhu socialni sluzby (viz Ptiloha €.
7 ktomuto Postupu), kterou bude zadatel poskytovat ambulantni nebo pobytovou formou.
Registrujici organ je opravnén posoudit splnéni téchto podminek pouze u jiz zkolaudované
stavby. Pii jejich posouzeni vzdy piihlizi k tomu, aby poskytovana socialni sluzba spliiovala
pozadavky stanovené Zakladnimi zasadami Zakona dle ustanoveni § 2 odst. 2 Zakona,
¢innostem, které maji byt v budove vykonévany a potfebam cilové skupiny.

1) Technické podminky: vztahuji se zejména k objektu, v némz maji byt, pfipadné jiz
Jjsou socialni sluzby poskytovany. Jejich splnéni se posuzuje Vv souladu s pfisluSnymi
pravnimi pfedpisy (zejména zékon €. 283/2021 Sb., staveni zakon, ve znéni pozdéjSich
predpisti a ptislu§né provadéci predpisy ke stavebnimu zakonu). Zadatel tedy dolozi
doklad vydany stavebnim ufadem prokazujici souhlas s uzivanim stavby S uvedenim
ucelu, kK némuz bude stavba vyuzivana, nebo vyjadieni, Ze poskytovani konkrétni
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socialni sluzby v ambulantni nebo pobytové formé je v souladu se schvalenym ucelem
uzivani (pokud se ucel uzivani nemeéni).

Zadatelim o registraci, ktefi maji v imyslu v budoucnu poskytovat socidlni sluzby
a kteti z tohoto diivodu provadéji stavebni Gpravy stavajicich budov ¢i stavbu novych
budov, doporuCujeme v zadosti o stavebni povoleni co nejpfesnéji definovat ucel
vyuziti stavby tak, aby odpovidal druhu a formé socialni sluzby, ktera ma byt v budové
poskytovana a o jejiz registraci si bude zadatel zadat.

Ke kazdé stavbé urcené pro ucely poskytovani socidlnich sluzeb pro osoby s omezenou
schopnosti pohybu nebo orientace je vyhodou dolozeni vyjadieni NIPI (nérodni institut
pro integraci osob se zdravotnim postizenim).

2) Materialni podminky, tj. zejména vybaveni prostor:

Ad 1) Registrujici organ poZaduje piedloZeni kolaudacniho souhlasu (rozhodnuti,
vyjadieni stavebniho iadu), ze kterého bude ziejmé, Ze stavbu lze uzivat k tcelu
poskytovani konkrétni socialni sluzby (uvést presny nazev dle Zakona) a jeji formy
poskytovani (ambulantni, pobytové). Uvedenym dokladem poskytovatel prokazuje
zajisténi technickych podminek odpovidajicich druhu poskytovanych socidlnich
sluzeb.

Ad 2) Pifed vydanim rozhodnuti o registraci socialni sluzby, ktera bude poskytovana formou

ambulantni nebo pobytovou, provede registrujici organ ditkkaz ohledanim na misté (dale
jen ,,ohledani) v prostorach uré¢enych pro poskytovani socialni sluzby.
O provedeni ohledani registrujici organ usnesenim vyrozumi vS§echny ucastniky fizeni.
Ucelem ohledéni je ovéfeni zejména materialnich podminek, které byly vytvofeny pro
poskytovani socialni sluzby. V ramci ohledani je rovnéz ovétovano, jak budou
naplilovany zékladni zdsady stanovené v ustanoveni § 2 Zakona, zejména jak pfispéje
sluzba k socidlnimu zacleniovani osob, kterym je urcena.

O provedeném ohledani vyhotovi registrujici organ protokol. Protokol podepise
opravnéna ufedni osoba a dalsi osoby, které byly pfitomny ohledani. Protokol bude
podkladem pro vydani rozhodnuti ve véci zadosti o registraci podané Zadatelem.

11.4. ROZHODNUTI O REGISTRACI — ZAPOCETI POSKYTOVANI SOCIALNICH
SLUZEB

Jestlize zadatel prokaze splnéni podminek uvedenych v § 79 odst. 1 Zakona a dolozi doklady
dle § 79 odst. 5 Zakona, vyda registrujici organ rozhodnuti 0 registraci.

Registrujici organ zvefejni k datu zapoceti poskytovani socialni sluzby udaje uvedené v § 79
odst. 5 pism. a) az d) Zakona na internetové adrese MPSV pod nazvem ,,Registr poskytovatelt
socialnich sluzeb®, viz https://www.mpsv.cz/web/cz/reqistr-poskytovatelu-sluzeb.

Pi‘ed zapocetim poskytovani socialni sluzby je poskytovatel socidlnich sluzeb s platnym
opravnénim K poskytovani socialnich sluzeb povinen uzavirit POJISTNOU SMLOUVU dle
ustanoveni § 80 Zikona pro piipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou pii poskytovani
socialnich sluzeb, s i¢innosti nejpozdéji ke dni zapoceti poskytovani socidlni sluzby.

Toto pojisténi musi byt sjednano po celou dobu poskytovani socialni sluzby.

Poskytovatel je povinen do 15 dni ode dne uzavieni pojistné smlouvy zaslat jeji ufedné
ovétenou kopii registrujicimu organu.
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Dle § 81a Zakona musi poskytovatel socialnich sluZeb plnit podminky uvedené v § 79 odst.
1 Zakona po celou dobu poskytovani socialni sluzby. Poskytovatel socidlnich sluzeb mtze
poskytovat pouze druhy socialnich sluzeb a ve formé¢ poskytovani uvedené v rozhodnuti
o registraci. Poskytovatel socialnich sluzeb poskytovanych v zatizenich socialnich sluzeb mize
vyto sluzby poskytovat pouze v mistech uvedenych v rozhodnuti o registraci.

| 11l. OZNAMOVANI ZMEN V REGISTRACI SOCIALNICH SLUZEB |

Povinnost poskytovatele socialnich sluZzeb oznamovat zmény je upravena v § 82 Zakona:
Poskytovatel socidlnich sluzeb je povinen v souladu s § 82 odst. 1 Zakona pisemné
prostiednictvim elektronického systému, ktery zajistuje ministerstvo, oznamit registrujicimu
organu zmény tykajici se udaju obsaZenych v Zadosti 0 registraci a v dokladech
predkladanych s touto Zadosti podle § 79 odst. 5 Zakona, s vyjimkou planu finan¢niho
zajiSténi socialnich sluzeb, jehoz zmény se neoznamuji.

Poskytovatel socidlnich sluzeb je povinen tyto zmény oznamit do patnactého dne
kalendainiho mésice nasledujiciho po kalendainim mésici, ve kterém zmény nastaly, a dolozit
tyto zmény piislusnymi doklady.

| IV. ZADOST POSKYTOVATELE O ZMENU NEBO ZRUSENi ROZHODNUTI |

IV.1. ZMENY UDAJU OBSAZENYCH V ROZHODNUTI O REGISTRACI

V ptipadé, ze se zmény tykaji tidaji obsazenych v rozhodnuti 0 registraci (podle § 81 odst. 2
Zakona), vyda registrujici organ rozhodnuti o zméné registrace, a to na zakladé pisemné
Zadosti poskytovatele, ktera obsahuje udaje, kterych se zmény tykaji, dolozené piislusnymi
doklady.

K Zadosti o0 zménu registrace (neni predepsany formular) zadatel doloZi vyplnény tiskopis
Udaje o registrované socidlni sluzbé a dale dolozi podklady a doklady, které se oproti
ptvodnimu rozhodnuti o registraci méni.

Socialni sluzby je mozné v souladu s témito zménami poskytovat nejdiive ode dne nabyti
pravni moci rozhodnuti o zméné registrace.

Jednd se o zmény v udajich:
nazev poskytovatele,
adresa sidla poskytovatele,
statutarni organ poskytovatele,
nazev a misto/mista zafizeni nebo poskytovani socialni sluzby,
kapacita (terénni a ambulantni forma socialni sluzby — maximalni okamzita kapacita
(zejména pocet klientil), pobytova forma sluzby — pocet l1tiZek),
okruh osob, tj. cilova skupina nebo vékova struktura okruhu osob, pro které je socialni
sluzba urcena,
druhy a ptipadné formy poskytovanych socialnich sluzeb (viz IV.2. a IV.3),
zména dne zapoceti poskytovani socialni sluzby — den zapoceti poskytovani socialni
sluzby je mozno posunout maximalné v rozmezi do 6 mésicti od pravni moci rozhodnuti
0 registraci, poté rozhodnuti 0 registraci pozbyva platnosti.
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IV.2. ZMENY ROZHODNUTI V PRiPADE REGISTRACE DALSIHO DRUHU
SOCIALNI SLUZBY

V ptipadg¢, ze se zmény tykaji registrace dalSiho druhu socialni sluzby, vyda registrujici organ
rozhodnuti o0 zméné registrace, a to na zakladé pisemné Zadosti poskytovatele obsahujici
udaje, kterych se zmény tykaji, dolozené ptisluSnymi doklady. Na Zadost o zménu registrace
neni predepsany formular.

Postup pro podani Zadosti 0 registraci nového druhu socidlni sluzby je obdobny jako pfi
podani zadosti o registraci nového poskytovatele socialnich sluzeb (viz bod 11 tohoto Postupu).
Poskytovatel socialnich sluzeb dokldda doklady uvedené v bod¢ II tohoto Postupu s tim, ze
nekteré doklady, napf.

e ufedn¢ ovérené kopie zakladatelskych dokumentli a dokladii o registraci podle
zvlastnich predpist, poptipadé vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence podle
zvlastnich pravnich predpisi (tyka se pravnické osoby),

e doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k objektu nebo prostoram (origindl nebo Gfedné
ovéiend kopie), v nichz budou poskytovany socidlni sluzby,

je povinen piedlozit pouze v piipade jejich zmén (tzn. zména proti znéni dokladii zalozenych
V registracnim spisu vedeném registrujicim organem). Doporucujeme zamyslenou registraci
nové socialni sluzby a pfislusné doklady, které bude nezbytné k z&dosti predlozit, vzdy
s predstihem projednat s registrujicim organem.

IV.3. ZMENY ROZHODNUTI V PRIPADE RUSENI JEDNOHO NEBO ViCE DRUHU
POSKYTOVANYCH SOCIALNICH SLUZEB

Zména rozhodnuti je provedena rovnéz na zékladé pisemné Zadosti registrované¢ho
poskytovatele o zruseni jim poskytovaného jednoho ¢i vice druhii poskytovanych socialnich
sluzeb (nejedna se o Zadost o zruseni celé registrace dle § 82 odst. 3 pism. d) Zakona).

O tuto zménu je poskytovatel povinen pozadat 3 mésice pi‘ed planovanym ukondenim
poskytovani jednoho &i vice druhii socialnich sluzeb (§ 82 odst. 2 a odst. 4 Zakona).

Pii nedodrZeni této povinnosti poskytovatele se uzivatelé sluzby mohou dostat do situace, kdy
jsou ohrozeny jejich zivoty a zdravi, nebo jsou ohrozena jejich prava a opravnéné zajmy.
Nedodrzenim lhity pro podani Zadosti o ukonceni poskytovani sluzby poskytovatel porusi
zakonné ustanoveni a za toto poruseni muze byt v fizeni o piestupku dle ustanoveni § 107 odst.
2 pism. i) Zakona ulozena pokuta do 100.000,- K¢.

IV.4. OZNAMENI, KTERA NEJSOU DUVODEM PRO ZMENU ROZHODNUTI

V piipadé, Ze se oznamované zmény netykaji zmén udaji obsaZenych Vv rozhodnuti
0 registraci, registrujici organ zmény zpracuje, zaloZi do spisu, popi. idaje a prislusné
dokumenty uverejni ve veiejném registru poskytovateli socialnich sluzeb.

Jednd se zejména 0 zmény v:

» kontaktnich tdaja (telefon, e-mail, web apod.) poskytovatele ¢i zafizeni socialnich
sluzeb, zména vedouciho sluzby, ktery neni statutarnim orgénem,

» casovém intervalu poskytovani socidlnich sluzeb,

» personalnim zajisténi socidlni sluzby (nastup ¢i ukonceni pracovniho poméru
zaméstnance, zména z DPP na DPC nebo PP a opaéné, zména piijmeni, vyse Givazki

apod.),




splnéni odborné zpusobilosti pracovniki (absolvovani akreditovaného kvalifikacniho
kurzu),

popisu realizace poskytovani socialni sluzby,

zmén¢ vlastnictvi, ndjemniho vztahu k prostoram, v nichz se poskytuje socialni sluzba
(dodatky ke smlouvam, pokud nedochazi ke zmén¢ mista poskytovani),

zpusobu zajisténi oSetfovatelské péce V pobytovych sluzbach (domovy pro seniory,
tydenni stacionare, domovy se zvlastnim rezimem, domovy pro osoby se zdravotnim
postizenim, odlehcovaci sluzby)

» smlouve o pojisténi odpovédnosti za skodu dle § 80 Zakona apod.

Y VYV VY

| V. ZRUSENI REGISTRACE

V.1. ZRUSENI REGISTRACE Z MOCI UREDNI

Registrujici organ rozhodne o zruseni registrace z moci uredni, jestlize:

> poskytovatel prestane spliiovat podminky uvedené v ustanoveni § 79 odst. 1, § 80,
§ 80a nebo § 8la odst. 2 Zakona (tj. podminky registrace, platna pojistnd smlouva —
pojisténi odpovédnosti pii poskytovani socidlnich sluzeb a zajisténi poskytovani
zdravotni péce ve vybranych zafizenich socialnich sluzeb dle § 34 odst. 1 pism. ¢) az f)
a V) Zakona) a tento nedostatek neodstranil ani ve lhité stanovené registrujicim
organem,

> poskytovateli byl ulozen spravni trest za prestupek v piipadé zvlast’ zavazného
poruseni povinnosti stanovené poskytovatelim socialnich sluZzeb,

> poskytovatel ani po uloZeni spravniho trestu za ptestupek nesplni opatieni uloZena
k odstranéni nedostatkii v oblasti dodrzovani standarda kvality socialnich sluzeb
zjisténych pfti inspekei socidlnich sluzeb.

V.2. ZRUSENI REGISTRACE NA ZADOST POSKYTOVATELE

Registrujici organ rozhodne o zruseni registrace na zaklad¢é pisemné Zadosti poskytovatele
socialnich sluZeb o zruSeni registrace.

Tato zddost musi byt poddna nejméné 3 mésice prede dnem plianovaného ukonceni ¢innosti
dle § 82 odst. 3 pism. d) Zakona.

Diusledkem poruseni této povinnosti se uzivatelé sluzby mohou dostat do situace, kdy jsou
ohroZeny jejich Zivoty a zdravi, nebo jsou ohrozena jejich prava a opravnéné zajmy.
Nedodrzenim lhity pro podani Zadosti o ukonceni poskytovani sluzby poskytovatel porusi
zakonné ustanoveni a za toto poruseni muze byt v fizeni o prestupku dle ustanoveni § 107 odst.
2 pism. i) Zakona ulozena pokuta do 100.000,- K¢.

| VI. VYJIMKY Z POVINNOSTI REGISTRACE
Registrace podle ustanoveni § 79 Zakona se nevyZaduje:

»  dle ustanoveni § 83 Zakona na osobu blizkou, ktera poskytuje pomoc a na asistenta
socialni péce, ktery poskytuje osobé pomoc, pokud tuto ¢innost nevykonavé jako
podnikatel.

Asistentem socialni pée muze byt fyzickd osoba, ktera je star$i 18 let a zdravotné
zpusobila. Asistent socidlni péce je povinen s osobou, které poskytuje pomoc, uzaviit



pisemnou smlouvu o poskytnuti pomoci. Nalezitostmi smlouvy je oznaceni smluvnich
stran, rozsah pomoci, misto a ¢as poskytovani pomoci a vyse tthrady za pomoc.

»  dle ustanoveni § 84 Zakona u fyzické nebo pravnické osoby, ktera je usazena v jiném
Clenském staté Evropské unie (dale jen ,.fyzicka nebo pravnickd osoba®), jestlize
poskytuje socialni sluzby ve smyslu Zakona na tizemi Ceské republiky dodasné
a ojedinéle, pokud prokaze, ze je:

-statnim prisluSnikem Clenského statu Evropské unie nebo ma sidlo Vv jiném clenském
staté Evropské unie,
- drzitelem opravnéni k vykonu této ¢innosti podle pravnich predpisti jiného ¢lenského
statu Evropské unie.

Fyzickd nebo pravnickd osoba je povinna oznamit krajskému ufadu podle mista
poskytovani socialnich sluZeb zahéjeni ¢innosti na tizemi Ceské republiky a piedlozit
doklad, ktery ji opraviiuje k poskytovani socidlnich sluzeb v jiném c¢lenském staté
Evropské unie, a to ve lhuté 8 dnli ode dne zahajeni této ¢innosti. Fyzicka nebo pravnicka
osoba muize tuto ¢innost vykonavat ode dne, kdy pfislusnému krajskému tradu oznamila
zahajeni &innosti na uzemi Ceské republiky; pii této &innosti je povinna dodrzovat
povinnosti stanovené poskytovatelim socidlnich sluzeb podle § 88 a § 89 Zakona.

»  Krajsky urad rozhodne o pozastaveni vykonu ¢innosti pravnické nebo fyzické osoby na
tizemi Ceské republiky, jestlize zjisti, Ze pozbyla opravnéni k vykonu &innosti ve statg,
kde je usazena, nebo jestlize zjisti zdvazné poruceni povinnosti uvedenych
v § 88 a § 89 Zakona.

»  u poskytovani socialnich sluzeb ve zdravotnickych zafizenich lizkové péce podle § 52
Zakona (viz § 84 odst. 5) Zakona). Pii poskytovani socidlnich sluzeb jsou tito
poskytovatelé¢ 1izkové péce povinni dodrzovat povinnosti stanovené poskytovatelim
socialnich sluzeb v § 88 pism. b), ¢), h) a i) Zakona (tento bod plati do 31.12.2028).

| VIL REGISTR POSKYTOVATELU SOCIALNICH SLUZEB |

Registr poskytovatelli socidlnich sluzeb (dale jen ,registr poskytovatelii) obsahuje udaje
o poskytovatelich socialnich sluzeb na izemi Ceské republiky. Registr poskytovatelii socialnich
sluZzeb vede Ministerstvo prace a socidlnich sluzeb (déle jen ,,MPSV*) za i¢elem

a) evidence poskytovateli socialnich sluzeb,

b) evidence poskytnutych dotaci,

¢) shromazd’ovani informaci o provedenych inspekcich,

d) ziskavani potfebnych udajh pro statistické uc¢ely MPSV,

e) poskytovani informaci,

f) analytické a koncepéni ¢innosti MPSV.

Registrujici organ do registru zapisuje poskytovatele socidlnich sluzeb, kterym bylo vydano
rozhodnuti o registraci, pravnické a fyzické osoby uvedené v § 84 odst. 1 a poskytovatele
socidlnich sluzeb ve zdravotnickém zatfizeni Ustavni péce podle § 52, a to na zakladé¢ jejich
pisemného ozndmeni.

Udaje z vefejné &asti registru se uvetejiiuji v elektronické podob& zpiisobem umoziujicim
dalkovy pristup na elektronické adrese https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-
sluzeb



https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-sluzeb
https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-sluzeb

| VII. VYKAZOVANI DAT |

Dle § 85 odst. 4 Zakona je poskytovatel socialnich sluzeb (tj. registrovany poskytovatel
a zdravotnické zafizeni 1izkové péce) povinen ve lhuté do 30. ervna udaje za predchozi
kalendaini rok predat do registru poskytovateli prostiednictvim elektronického systému
ktery zajistuje MPSV, udaje o kapacité, materialnim, technickém a personalnim zabezpecenti,
poskytovani zékladnich a fakultativnich ¢innosti a financovani jednotlivych socidlnich sluzeb,
a zobecnéné udaje o zadatelich, osobach, kterym je socidlni sluzba poskytovana, a o osobach,
se kterymi nemohla byt uzaviena smlouva o poskytnuti socidlni sluzby a idaje o poctu osob, u
kterych byla pouzita opatfeni omezujici pohyb osob, a o Cetnosti jejich pouziti podle druhi
téchto opatfeni.

Ke splnéni povinnosti vykazovani je nutné ze strany poskytovatele zajistit si s piedstihem
(v&as) uzivatelsky piistup do elektronického systému. K jeho zajisténi je nutné odeslat na
MPSV vyplnény formulaf souhlasu se zpracovanim osobnich udaji dle pokynii uvetejnénych
na elektronickém portalu MPSV na adrese:  https://www.mpsv.cz/web/cz/informace-o-
aplikaci. Mimo jiné jsou zde dale uvefejnény informace o provozu aplikace, jejim spusténi
a hotline instalaci a uzivatelska prirucka k vyplnéni vykazu.

Pozadované udaje vykazuje poskytovatel za aktualné registrované socialni sluzby, které
byly poskytovany alespoii 1 den ve sledovaném kalendainim roce, tj. povinnost vykazovani
se nevztahuje na pravnickou nebo fyzickou osobu, kterd do dne 30.¢ervna:

» zanikne nebo zemfe,

» zrusi registraci (1j. zrusi vSechny sluzby, které poskytovala),

Nezasle-li poskytovatel ve lhit¢ do 30. ¢ervna Zakonem pozadované udaje za ptredchozi
kalendaini rok, dopusti se piestupku dle § 107 odst. 2 pism. k) Zakona. Za piestupek ulozi
registrujici organ poskytovateli pokutu dle § 107 odst. 5 pism. d) Zakona do 100.000,- K¢&.

| IX. KONTROLNI CINNOST KRAJSKEHO URADU

1. Kontroly plnéni podminek stanovenych pro registraci

Registrujici organ kontroluje plnéni podminek stanovenych pro registraci u poskytovateli
socialnich sluzeb, kterym vydal rozhodnuti o registraci a je opravnén ukladat poskytovatelim
socialnich sluzeb opatieni k odstranéni nedostatki zjisténych pfi této kontrole (datum kontroly
audaj o ulozeni/neulozeni opatieni k odstranéni nedostatki je uveden v registru poskytovatelt).
Poskytovatel socidlnich sluzeb je povinen splnit ulozena opatifeni ve lhité stanovené
registrujicim organem. V opaéném ptipadé se poskytovatel dopusti piestupku dle
§ 107 odst. 2 pism. n) Zakona. Za piestupek lze poskytovateli ulozit pokutu dle
§ 107 odst. 5 pism. f) Zakona do 500.000 K¢.

2. Kontrola u pravnickych a fyzickych osob bez opravnéni k poskytovani socidlnich
sluzeb (bez registrace)

Krajsky ufad je opravnén provadét kontrolu u fyzickych a pravnickych osob, kterym nebylo

vydano rozhodnuti o registraci, nasvédcuji-li skutenosti tomu, ze u téchto osob jsou
poskytovany socidlni sluzby bez opravnéni k jejich poskytovani. V ptipad¢ prokazéani
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poskytovani socialni sluzby bez registrace se jedna o prestupek dle § 107 odst. 1 Zakona. Za
prestupek ulozi krajsky ufad pokutu dle § 107 odst. 5 pism. g) Zakona do 2.000.000 K¢.

| X. PRILOHY |

Piehled dokladt a podklada k zadosti o registraci

Vzor popisu realizace poskytovani socialnich sluzeb

Plan finan¢niho zajisténi socidlni sluzby

Popis personalniho zajisténi socidlni sluzby + organizacéni struktura
Podklady pro vyzadani vypist z evidence Rejstiiku trestt

Cestné prohlaseni (§ 79 odst. 1 pism. h) Zakona

Kontrola zajisténi materialné technickych podminek

O O O O O O O
Noagh v

Datum posledni aktualizace dne 06.02.2026

Zpracovaly: Ing. Petra Novakova, Bc. Michaela Fojtikova
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Priloha ¢é. 1
PREHLED DOKLADU A PODKLADU K ZADOSTI O REGISTRACI

NAZeV POSKYLOVAtEle...couiieniiinieiiiiieiienioreiireiiestoestossscssstosasosssosssssasosssossscsns
INAZEV SIUZDY tirviiiniiiniiiiiiiieiiinieiaiiietssecserossscssstssssosssosssossssssssssssssssssasonnses

1. Zadost o registraci socialnich sluzeb *)............................
2. udaje o registrované socialni sluzb€ *)......................
3. popis realizace poskytovani socialnich sluzeb................coooiiiiiiiiiii
4. popis personalniho zajiSténi poskytovanych socialnich sluzeb ................................
5. plan finan¢niho zajiSténi socidlnich sluZeb..............................
6. doklady o bezuhonnosti fyzickych osob/ udaje k ovéfeni beztthonnosti ........................
7. kopie dokladti prokazujici odbornou zpusobilost fyzickych osob, které budou piimo
poskytovat sOCIAINT STUZDY ..o e

8. rozhodnuti o schvéleni provozniho fadu zafizeni socialnich sluzeb vydané organem
ochrany vefejného zdravi (hygiena) - § 34 pism. ¢, d, e, f) Zakona ..........................eel.

9. doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k objektu nebo prostoram, v nichz budou poskytovany
socialni sluzby, z néhoz vyplyva opravnéni Zzadatele tyto objekty nebo prostory uzivat (v ucelu
smlouvy uvést, ze prostory slouzi k poskytovani socialni sluzby [uvést druh sluzby]), v ptipadé
podnajemniho vztahu dolozit také souhlas vlastnika nemovitosti

10. Prokazani materialné technickych podminek odpovidajicich druhu socialni sluzby, kterou
bude zadatel poskytovat (v piipadé formy poskytovani socialni sluzby ambulantni nebo
pobytové):

kolaudac¢ni rozhodnuti (popt. souhlas, protokol vyjadieni stavebniho ufadu), z n€hoz bude
vyplyvat, za jakym ucelem byla stavba kolaudovana ..o

11. je-li zadatelem pravnicka osoba, Gifedné ovérené kopie zakladatelskych dokumenti
a dokladu o registraci podle zvlastnich pravnich predpisti ...........cooeiiiiiiiiiiiiii
popf. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence ...............coviiiiiiiiiiiiiiiiinin...

12. doklad, Ze Zadatel nema:
a) danové nedoplatky (finan¢ni Gfad)
b) nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a na p¥ispévku
na statni politiku zaméstnanosti (okresni sprava socialniho zabezpeceni)
c) nedoplatek na pojistném a na penale na veiejné zdravotni pojiSténi
(potvrzeni vSech aktudlnich zdravotnich pojistoven)
e Vseobecna zdravotni pojistovna CR
e Vojenska zdravotni pojistovna CR
o Ceska primyslova zdravotni pojistovna
Oborova zdravotni pojistovna zaméstnancti bank, pojistoven a zdravotnictvi
Zaméstnanecka pojistovna Skoda
Zdravotni pojisfovna ministerstva vnitra CR
Revirni bratrska pokladna - zdravotni pojistovna

13. Cestné prohlaseni — na majetek nebyl prohlasen konkurs ..................cccoeiiiiiniiiiini...

14. § 80 pojistna smlouva pro piipad odpovédnosti za Skodu zptisobenou pii poskytovani
SOCIAINICh SIUZED ... oo

*) viz https://www.mpsv.cz/-/zadost-o-registraci-socialnich-sluzeb (spole¢na pro vice sluzeb)
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*) viz https://www.mpsv.cz/udaje-o-registrovane-socialni-sluzbe (pro kazdou sluzbu zvlast’)
Ptiloha €. 2

POPIS REALIZACE POSKYTOVANI SOCIALNICH SLUZEB

Se vyhotovi zvlast’ pro kazdou socialni sluzbu.

Vzor dokumentu je uvetejnén samostatné jako piiloha ¢. 2 ve formatu MS Word, viz
https://www.kr-karlovarsky.cz/temata/socialni-oblast/socialni-zalezitosti/reqgistrace-
poskytovatelu-socialnich-sluzeb

Minimalni NALEZITOSTI A ROZSAH POPISU REALIZACE POSKYTOVANI
SOCIALNI SLUZBY stanovi § 39d vyhlasky ¢. 505/2006 Sb., nasledovné:

Popis realizace poskytovani socialni sluzby obsahuje vymezeni
a) okruhu osob, kterym je socialni sluzba urcena,
b) neptiznivé socialni situace, kterou socialni sluzba fesi,
C) zpusobu zajistovani tkond jednotlivych zékladnich Cinnosti socialni sluzby, ktery
odpovidé okruhu osob, kterému je sluzba urcena,
d) koordinace poskytovani socialni a zdravotni péce pii poskytovani socialné-zdravotnich
sluzeb, jde-li o:

1. zpusob sdileni nezbytnych informaci mezi sociadlnimi pracovniky a pracovniky v
socialnich sluzbach se zdravotnickymi pracovniky v rdmci poskytovanych
socidlnich a zdravotnich sluzeb a

2. koordinaci pracovnich postupii socialni a zdravotni péce pii péci o osobu, které
je socialné—zdravotni sluzba poskytovana, a roli jednotlivych pracovnich pozic v
téchto pracovnich postupech,

e) materialnich a technickych podminek odpovidajicich druhu a formé poskytované
socialni sluzby, jeji kapacite, okruhu osob, pro které je urena, a Casovému rozsahu a

f) dalsich skute¢nosti vyznamnych pro poskytovani socialni sluzby.
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Priloha €. 3

PLAN FINANCNIHO ZAJISTENI SOCIALNI SLUZBY

Plan finan¢niho zajisténi socialni sluzby dle ustanoveni § 79 odst. 5 pism. d) bod ¢. 8 zdkona
¢.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisi:

Nazev poskytovatele/ICO:

Druh socialni sluzby:

Plan finan¢niho zajisténi socialni sluzby pro rok:
Tabulku, prosim, vyplite za kazdou socialni sluzbu zvldst.

Polozka Ciastka v K&

Néklady celkem

Provozni niklady celkem

- materidlové naklady

- energie

- opravy a udrzovani

- cestovné

- ostatni sluzby (napf. telefony, postovné, najemné,
Skoleni, pravni sluzby)

- jiné provozni naklady

Osobni naklady celkem

- hrubé mzdy

- OON na DPC

- OON na DPP

- odvody na socialni a zdravotni pojisténi

- ostatni osobni naklady

Vynosy celkem

- dotace kraj

- dotace obec

- dotace MPSV

- dotace ufad prace

- dotace jiny resort statni spravy

- uhrady od uzivatelii

- thrady od zdravotnich pojistoven

- dotace z EU

- jiné

podpis opravnéné osoby
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Piiloha ¢. 4
POPIS PERSONALIHO ZAJISTEN{ SOCIALNI SLUZBY (ORGANIZACNi STRUKTURA+TABULKA PREHLED PRACOVNIKU)
1. Organizaéni struktura = grafické schéma beze jmen zaméstnancu S uvedenim:
- nazvu poskytovatele/ICO, druhu socialni sluzby, data u¢innosti,
- pracovniho zafazeni (socialni pracovnik, zdravotni sestra, pracovnik v socialnich sluzbach — blizsi rozdéleni dle Zakona PSS 116 pism. a)/
pism. b)/pism. ¢)/pism. d), fyzioterapeut, psycholog, pravnik, pedagogicky pracovnik, dal$i odborny pracovnik apod.),
- poctu zaméstnancl pro kazdou pracovni pozici,
- druhu pracovné pravniho vztahu (PP — pracovni pomér, DPC — dohoda o pracovni &innosti, DPP — dohoda o provedeni préce),
velikosti pracovniho avazku (napt. 1,0 PP; 0,5 DPC; 300 hodin DPP).

VZOR:
PERSONALNI ZAJISTENiI SOCIALNI SLUZBY od 1. 1. 2026

Nézev organizace/ ICO:  .iivvuereennnne
Druh socialni sluzby (popft. druhy socidlnich sluzeb) ....................

Reditel
1x 0,50 PP
IT/Sprava Administrativa Metodik Ugetni sluzby Pravni sluzby
1x0,20 DPC 1x 0,14 DPP 1x 0,15 PP externi firma extérni firma
Psycholog Socialni pracovnik PSS § 116/1/d)
1x0,50 DPC 2x1,0 PP e 1x0,5 PP
1x0,80 PP 1x0,75 PP 1x1,0 PP
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2. Tabulka prehled pracovnikii niZe (prvni varianta pro jednu sociilni sluzbu/druha varianta pro vice socialnich sluzeb)

Nazev organizace/ICO:

Druh socialni sluzby: datum GCiNNosti ZMENY....cccevvvniiieiiinieinnnnnns

Pracovnici vykonavajici odbornou ¢innost v socialnich sluzbach (viz § 115 Zakona ¢. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach)

Pi#ijmeni, jméno/ Pracovni Nejvyssi Termin Bezihonno | Datum Vyse Datum
popft. pfedchéazejici | zarazeni dosazené absolvovani | st nastupu prac. a slovni popis
piijmeni (u§ 116 odst. 1 vzdélani kvalifika¢ni | potvrzena | do uvazku / | -ukonCeni
uvést, zda se jedna | (zakladni, stredni ho kurzu do | dne organizace | PP, pracovniho
o zatazeni dle S vyuénim data DPC poméru™),
pismena a), D), listem/mat. zkouskou; " X -pfefazeni a do
’ )-b). ©) Je-li splnéno, DPP,
nebo d) vyssi odborné; proskrtnéte jaké sluzby**),
vysokoskolské) (forma prac. _ jing**%)
] jiné
prav.vztahu)
priklady i1, 01.04.2016
Novék Petr, Dig, | Socialni Vy&iodborné | - 18.01.2016 | 94922016 1 4 )pp pfefazen z PS
pracovnik
01.04.2016
Poldkova Zuzana/ Stfedni s vyucnim prefazenaz -
1 . 18.01.2015 ost. pracovnikil
Vomackova PSS §116 b) listem 31.03.2016 1/PP 30.04.2016
ukonceni
Slovakovd Eva/ | 74 votni sestra | S0 cani S i 18.01.2016 |01.02.2016 | 0,5/DPC | ZV¥seniuv.
Pavlikova maturitou z0,3na0,5
Zména
Ticha/Nova Tereza | PSS §116 a) Stfedni s vyuénim | _ 20.01.2016 |01.02.2016 | 1/PP pryment
listem z Nova na
Ticha
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*) v piipadé ukonceni pracovniho poméru vyplite pozadované udaje a v pfistim hlaseni jiz zaméstnance neuvadéjte

**) ve sluzbg, ve které pracovnik kon¢i z diivodu pietazeni do jiné sluzby, vypliite pozadované tidaje a v pfistim hlaSeni jiz pracovnika
neuvadgjte

***) odchody na MD (doporu¢ujeme ponechat v tabulce s poznamkou MD a datem odchodu na MD), dlouhodoba nemoc, zastupy za
dlouhodobou nemoc apod.

V piipadé, kdy se ke splnéni podminky odborné zptisobilosti pracovnika v socialnich sluzbach dle § 116 odst. 5 zédkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisii, vyzaduje absolvovani akreditovaného kvalifika¢niho kurzu, je tfeba kurz absolvovat do 18
mesicl ode dne nastupu zaméstnance do zaméstnani. Do doby spIlnéni podminky vykonava zaméstnanec ¢innost pracovnika v socialnich
sluZzbach pod dohledem odborné zpiisobilého pracovnika v socidlnich sluzbach.

Ostatni pracovnici

Prijmeni, jméno | Pracovni zafazeni | Datum nastupu Vyse Datum
do organizace pracovniho a slovni popis
uvazku/ PP, -ukonceni pracovniho poméru*),
DPé, DPP -pfefazeni a do jaké sluzby**),
-pfetfazeni do pfimé péce

(forma pracovné

s g odekek
pravniho vztahu) | "¢ )
priklad
Taded$§ Vopicka feditel 01.01.2015 1/PP
Zdena Mala vedouci sluzby 05.01.2015 0,3/PP
pradlena 18.01.2015 0,8 PP
uklid 18.01.2015 1/PP 01.04.2016 prefazeni do pfimé péce
zpracoval ...
datum ................

podpis, razitko organizace
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Niazev organizace/ICO:

Druh socialni sluzby:

datum Gcinnosti zmény

Pracovnici vykonavajici odbornou ¢innost v socialnich sluzbach (viz § 115 Zakona ¢. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach)

Ptijmenti, Pracovni Nejvyssi Termin Bezthonnost | Datum nastupu | VySe pracovniho tivazku ve Datum
jméno/ zafazeni dosazené absolvovani potvrzena do organizace | sluzbach/PP, DPC, DPP a slovni
predchazejici (u§ 116 odst. | Vzdélani kvalifika¢niho | dne (forma pracovné pravniho vztahu) | POPIS
piijmeni Luvést, zdase | (zakladni, kurzu do data -ukonéeni
Jedna o stfedni Je-li splnéno, pracovniho
Zarlfazeni dle S vyucnim proskrtnéte poméru*),
pismena a), b), | listem/mat. ) -piefazeni do
c) nebo d) zkouskou; vy nazvy socialnich sluzeb jiné
odborné; napiiklad Sty xH
vysokoskolské) D;)S DZR PS Sl-l%Zlf)};*l
- Jiné )
Priklady
Novak Jan §116 b) Vyssi - 28.02.2015 01.04.2015 0,3/PP | 0,7/PP 01.08.2015
odborné 0,1/PP | 0,5/PP zmeéna
Soc. prac. uvazkd,
0,4/PP pfefazeni
01.01.2014
Mala Jana §116 a) Zakladni - 31.07.2015 1/PP 01.08.2015
pietfazeni
Z Ost. prac.
Ticha/Nova PSS §116 a) | Stiedni - 20.01.2016 01.02.2016 1/PP Zména
Tereza S vyuénim pfijment
listem z Nové na
Ticha

*) v pripad¢ ukonceni pracovniho poméru vyplite pozadované udaje a v pristim hlaseni jiz pracovnika neuvadéjte
**) ve sluzbe, ve které pracovnik kon¢i z diivodu pietazeni do jiné sluzby, vypliite pozadované idaje a v pfistim hlaseni jiz pracovnika

neuvadgjte
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***) odchody na MD (doporu¢ujeme ponechat v tabulce s poznamkou MD a datem odchodu na MD) , dlouhodoba nemoc, zastupy za
dlouhodobou nemoc apod.
V ptipadé, kdy se ke splnéni podminky odborné zplsobilosti pracovnika v socialnich sluzbach dle § 116 odst. 5 zédkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich piedpist, vyzaduje absolvovani akreditovaného kvalifikacniho kurzu, je tfeba kurz absolvovat do 18
mésict ode dne nastupu zaméstnance do zaméstnani. Do doby splnéni podminky vykonava zaméstnanec ¢innost pracovnika v socialnich

sluzbach pod dohledem odborné zpiisobilého pracovnika v socialnich sluzbach.

Ostatni pracovnici

Pfijmeni, jméno Pracovni zafazeni | Datum nastupu do | Pracovni tivazek ve sluzbach/ PP, DPC, DPP (forma Datum
organizace pracovn€ pravniho vztahu) a slovni popis
-ukonceni pracovniho
poméru™),
-pfefazeni do piimé
nazvy socialnich sluzeb, naptiklad péce **)
DpS DZR PS - jing ***)
priklad 0.3/PP
Taded$ Vopicka feditel 01.01.2015 0,4/PP 0,3/PP '
0,3/PP 0,2/PP 0,2/PP
Zdena Mala vedouci sluzby 05.01.2015
pradlena 18.01.2015 0,4/PP 0,4/PP -
0,4/PP 0,4/PP 01.08.2015
uklid 18.01.2015 ptefazeni do pfimé
péce
zpracoval ...
datum .................

podpis, razitko organizace
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Priloha é. 5:

PODKLAD PRO VYZADANI VYPISU Z REJSTRIKU TRESTU

Udaje o osobach, které budou p¥imo poskytovat socialni sluzby, na jejichZ zakladé si registrujici organ vyzada vypisy z rejstiiku tresti

pokud JE osoba obyvvatelem CR

jméno

ptijmeni

datum

narozeni

¢islo obcanského
prikazu obc¢ana CR

pokud osoba NENI obyvatelem CR

jméno

pfijmeni

rodné piijmeni

statni
obcanstvi

pohlavi | obec
narozeni

okres
narozeni

stat narozeni

datum
narozeni

podpis opravneéné 0SobY: ........viiiiiiiiiiiiii
razitko organizace:
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Priloha €. 6:

CESTNE PROHLASENI

Osoba, ktera prohlaseni vydava:

Nazev organizace:
(Jméno a pfijmeni - podnikajici FO)

Sidlo/adresa: e,
(07

Kontaktni telefon: e

E-mail: e,

V souladu s ustanovenim § 79 odst. 1 pism. h) zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
ve znéni pozdé&jSich piedpist, Cestné prohlasuji, ze na majetek shora jmenované pravnické
osoby* / podnikajici fyzické osoby*, nebyl prohlasen konkurs, nebo proti ni nebylo zahajeno

insolven¢ni fizeni anebo nebyl insolvenéni navrh zamitnut pro nedostatek majetku dluznika.

Dne......oooovviiiini. Statutdrni organ: ................cooiiiiennnL.

Jméno a piijmeni: ...

Podpis:
(Razitko)

*vyberte jednu z moznosti, nehodici se Skrtnéte
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Priloha ¢&. 7

KONTROLA ZAJISTENI ATERIALNE TECHNICKYCH PODMINEK:

1) Zadatel piedlozi kolaudaéni souhlas (rozhodnuti, vyjadieni stavebniho wifadu), z néhoz
bude ziejmé, za jakym ucelem byla stavba kolaudovéana (schvaleny ucel uzivani stavby).
Doklad musi byt v souladu s ptislusnymi pravnimi ptedpisy, tj. zakon ¢. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi, a vyhlaskou ¢. 146/2024 Sb., o pozadavcich
na vystavbu.

2) Pokud by dochazelo ze strany poskytovatele socialni sluzby ke zméné druhu socialni
sluzby, ktera bude v prostorach poskytovana napt. z domova pro seniory na domov pro
osoby se zdravotnim postizenim, nebo vyuZije prostory, které byly dosud vyuzivany
k jinym uéelim, Kk poskytovani socialni sluzby (napf. zména skladu na pokoj pro
uzivatele), musi poskytovatel vZdy pozddat o vydiani zmény kolauda¢niho souhlasu
(rozhodnuti) a tento bude pozadovat i registrujici organ pri zméné v registraci.

V ramci ohledani (mistniho Setfeni) ovéiuje registrujici organ (pro zajisténi podklada pro
rozhodnuti) v ptipadé pobytové socialni sluzby zejména:

@)
@)
@)

O

O O O O O

@)

dostupnost mista (vlakové, autobusové spojeni, MHD)

navaznost a dostupnost jinych vefejnych nebo komercnich sluzeb

ptijezdova cesta (moznost piijezdu sanitky ke vchodu, moznost parkovani klientt
atd.)

bezbariérovost objektu — vchod bezbariérovy, vnitini interiéry, schody

vytah do vSech pater (velikost vytahu uzpiisobena invalidnim vozikim/lizkiim),
unikovy vychod

velikost budovy — pocet mistnosti — pokojt/pocet lazek na pokoji

chodby/dvete (Sitka pro pohyb s voziky, s postelemi, ne/zastavénost skiinémi)
krytina na podlaze — chodby, pokoje, prahy

vytapeéni, teplotni komfort pro uzivatele

osvétleni — centralni z divodu orientace v prostorach nocni sviceni napf.
automatické rozsviceni chodby v piipad¢ pohybu i lokéalni na pokojich (osvétleni
u lazka)

okna — pfirozeny piistup denniho svétla, moznost vétrani, zaluzie, zavésy
a zastény (ochrana pted sluncem ochrana soukromi)

vybaveni pokoje — elektricky polohovatelna lizka, Satni skiin€, no¢ni stolky
(no¢ni stolky S jidelni deskou), stil, zidle, kiesla, policky, umyvadlo, osobni
uzamykatelny prostor — napf. stolek, sk¥in atd.

moznost uzivatelll vybavit si pokoj osobnimi vécmi

hygienicka zatizeni — WC, bezbariérové koupelny, moznost hygieny na pokojich
atd. (spole¢né na patie/je soucasti pokoje)

kuchyn, jidelna, spoleCenské prostory, mista pro posezeni, moznost soukromi
vyuziti venkovniho prostoru pro posezeni klientl (zahrada, terasy, altany, lavicky
atd.)

vybavenost socidlni sluzby dle individudlnich potfeb uzivateli antidekubitnimi
matracemi (aktivni a pasivni), zvedaky pro bezpe¢nou manipulaci, hrazdickami a
madly, protiskluzovymi podlozkami, nastavci na WC, voziky apod.

provozni zdzemi sluzby mistnosti pro personal, sklady, ukladani odpadu apod.

V ptipadé¢ ambulantnich socidlnich sluzeb posuzuje registrujici orgdn materidlni a technické
zajisténi dle této prilohy pfimétené, Sohledem na zdkladni zasady uvedené v ustanoveni
§ 2 odst. 2 zakona ¢€.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkladni
¢innosti konkrétni socialni sluzby, a potieby cilové skupiny.
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