Navod na prihlaseni do Portalu obCana a vyplnéni Zadosti

(dotaéni programy z oblasti sportu Karlovarského kraje)

Pro uspésné podani zadosti musite:
1) Sprdvné se do Portalu obcana prihlasit

2) Vyplnit a ulozit v Portalu obcana sekci ,0sobni udaje”

3) Spravné vyplnit Zadost

4) Vyplnénou Zadost si uloZit, zkontrolovat a odeslat
(zadost Ize odeslat v terminu od 21. 10. 2025 od 9:00h do 3. 11. 2025 do 16:00h)

Veskeré informace najdete vtomto manualu, postupujte prosim podle néj.

Pokud v pribéhu budete potiebovat s ¢imkoli poradit, nevdhejte kontaktovat administratora
dotaéniho programu.

* Modre podtrZené informace v tomto manudlu jsou odkazy a presméruji Vds na jednotlivé ¢dsti navodu
nebo na web, doporucujeme vsak jednotlivé cdsti manudlu nepreskakovat




Pro vstup do Portalu obc¢ana kliknéte na:

https://dotace.kr-karlovarsky.cz/gordic/ginis/app/RAP0O5/

A prihlaste se datovou schrankou (nikoli jménem a heslem, které jste pouzivali v minulych
letech, ani identitou obcana):

GORDIC |
% PORTAL OBCANA

PFihlaseni do systému

|dentita
obcana

nebo

uzvece: | ]
esio: [N

Zapomenuté heslo | Nova registrace Prihlasit

V dalsim kroku se pfihlaste stejné jako do datové schranky a kliknéte na ,,Prihlasit se”:

Informacni systém datovych schranek Vas prihlasenim overi pro aplikaci:

GINIS Portal obcana

Spravce

Karlovarsky kraj

UZivatelskeé /méno

uzivatelské jméno do datove schranky

heslo do datové schranky O

PRIHLASIT SE

Po zadani prihlasovacich udajl se objevi stranka s textem ohledné souhlasu s predanim
informaci, zvolte ,ANO“:



https://dotace.kr-karlovarsky.cz/gordic/ginis/app/RAP05/

F A DATOVE
SCHRANKY

SOUHLAS § PREDANIM INFORMACI

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

pfedény informace o Vas a Vas&i datové schrance?

‘ ZOBRAZIT DETAILY v ‘

Nasledné kliknéte v pravém hornim rohu obrazovky na nazev Vaseho sportovniho klubu a

vyberte , Osobni udaje”:

L1® O30m Nazev Vaseho sportovniho klubu

%85 Zménit uzivatele

= Osobni Udaje dr——

(= Ukoncit praci

Zde vyplnte, zda jste platce/neplatce DPH a kontaktni Udaje (e-mail a telefon) a dole pak

kliknéte na tlacitko Ulozit:

Osobni ddaje x

Ubivatelexd iméno I XY mopedatovaschranks o

Typ subjestu | pravinicka osoba v
e 1C0° IC0 klybu
Jste-li platci DPH, W

zaskrinéte toto pole. Plitce DPH
[>T

JménoyObehodni fiema | Nazev YMubu

Vypinte kontaktni udaje, pres které si prejete komunikovat,

Tituly pfed, za ménem
JrednG
Plijrment

Datum narozent

Souhlasite s tim, Ze subjektu: Karlovarsky kraja jeho aplikaci: GINIS Portdl obéana budou

Typ orgamizace: | priv, osoba - nespecd g
Utice, S.pop. Sor | Ulice <o ¢.0,
Cist obew
o5 Obec | pst = | Ober
Stat: | Ceskd republika - CZ

Takt

nickol

Email

Teleton l

Ik

Odesilat notifksce souvise|ia s alektronkkgm vyiizovanim

agendy s Gfadem

Polodky omnadend modrym prubem j& nutné yypinm

Vypinéné udaje nezapomente ulotit,

)



Nyni mlZete prejit k vyplnéni formuldre Zadosti. V levém sloupci nejprve kliknéte na ,,Dotace”,
poté na ,Programy Karlovarského kraje“ a nakonec vyberte ,,OSMT sport“:

g ;c.on;.;m OBCANA Krajsky uFad Karlovarského kraje

o Odbor #kolstvi, mlddeie a télovychovy (sport) x

2 Moje formuliie Formulsf

$ otace 1.) Dotace

2 individudini dotace Ka..

0 Xotlikové dotace

2 programy Kartovarsks. 2.) Programy Karlovarskeho kraje

3.) OSMT sport

2. Spravediiva transform...

s7VO VvV 7 e

Pokud jste dodrzeli uvedeny postup, uvidite nyni uprostred obrazovky vybér formulari zadosti
pro jednotlivé dotacni programy. Nazvy programu si peclivé prectéte a vyberte si vidy ten, ve
kterém chcete zadost podat:

Formulad Popis Odeslani tadosti Upozornéni

Program na podporu piipravy U€astnik( olympiddy déti a middele 21.10.2025 - 03.11.2025 Vypinit & Padrobnosti
Program na podporu servisnich center sportu cus 211 11,2025 &’ Vypinit = Paodrobnost
Program na pedporu vrcholového sportu 21.10.2025 - 03.11.2025 Vyplnit & Podrobnosti
Program na podporu udriby a obnovy sportovnich zafizeni 25.10.202¢ 17.2025 7 Vyplnit & podrobnosti
Program na podporu sportovnich aktivit 21102025 11.207 Vyplnit ® Podrobnosts
Program na podporu sportovnich akei 21102025 11.2025 Vyplnit & Podrobnost
Program na podporu sportovnd infrastruktury profesiondinthe sportu 1. 0.2 }3.11,202¢ Vypinit & podrobnosti

Nyni si ukazme, jak spravné vyplnit Zzadost.




Jak spravné vyplnit Zadost o poskytnuti dotace

Povinna pole jsou v Zadosti oznacena cervené, nepovinna pole zelené. Bez vyplnéni povinnych poli nelze

vwvs

Zadost odeslat. Pokud potfebujete s né¢im poradit, kontaktujte administratora dotacniho programu.

Zahlavi zadosti:

Zadost o poskytnuti dotace
z programu Karlovarského kraje

Nizev dotaéniho programmu

Program na podporu sportovnich altvit 376y programu je predvyplnény

Administritor (nizev odbory)  |Odbor investic

Podprogram

Nizev projektu

Podpora sportovnich aktivit v roce 2026V programu na podporu sportovnich aktivit
je nazev projektu pfedvypinény, u ostatnich

programu se vypliuje

Cislo zadosti

1.) Prvni sekce Zakladni udaje o Zadateli o dotaci:

1. Zakladni udaje o zadateli o dotaci

Zde se Vam predvyplni udaje o Vasem klubu, které se prenaseji z datové schranky. Zaroven se
sem propisuji Udaje o stavu platce/neplatce DPH, které jste vyplnili ,,Osobnich udajich“
(jestlize se Vam zobrazuje pravni forma , nespecifikovano®, to opravovat nemusite).

Sportovni kluby, kterych se to tyka, vyplni i zelené pole:

Identifikace osob, v nichz ma zadatel podil a vyse tohoto podilu

2.) Druha sekce Dalsi udaje o Zadateli o dotaci — vypliite kdd banky a bankovni Ucet. Datova
schranka je vyplnéna automaticky. Nezapomernte vyplnit osoby, které klub zastupuji a jsou
opravnény jeho jménem podle stanov podepisovat dotacni smlouvy a dokumenty:

2. Dalsi udaje o zadateli o dotaci

Nazev aamérovy kidd banky

vyplite kod banky

Cislo bankovnsho uttu

vyplite Gislo bankovniho udtu klubu, na ktery cheete dotad proplatit

Datova schrinka

IDDS wypini se automaticky diky pfihlaseni pfes datovou schrinku

Telefon a e-mail se vyplini

Dile se vyplni idaje 0 osobsch, které budou podepisovat vefejnoprivai smlouvu o poskyinut dotsce. 1. osoby oprivednd jednat 22
2adatele podle vefejného rejstiiku nebo osoba zastupujici Iadatele na zikladé plné moci

automaticky, pokud jste je

vyplnili v sekci "Osobni udaje”.
——

Titul pfed jmenem Titul za jménem | f
Jméno Pijmeni ! ‘7 ‘
telefon - il | Y =l

Privnidivod zasoupeni | (]  Statutimi orgin (7] Plaimec

Titul pfed jrénem Titul za jménem |

Jméno Piijmeni |

telefon e-mail \

Privoidivod zastoupend | []  Statutdrni orgin [ Plaimec

Titul pfed jménem Titul za jménem |

Jméno Prijmsent

telefon -l \

Pravoidivod zasoupeni | [[]  Statutirni orgin [ Pladmoc



3.) Tieti sekce Udaje o zfizovateli zadatele o dotaci se v dotaénich programech v oblasti
sportu nevypliuji (a ani to ve formuldfi nejde, pole nejsou aktivni).

3. ﬁdaje o zrizovateli zadatele o dotaci

4.) Ctvrta sekce Kontaktni udaje o zadateli o dotaci se vyplfiuje v pFipadég, Ze si prejete
dokumenty z Uradu zasilat na jinou adresu nebo jiné kontaktni osobé (napfiklad Vasi ucetni
apod.):

4. Kontaktni udaje o zadateli o dotaci

|Kontaktni adresa (vyplni se jen v pfipad#. 2e kontaktni adress je jind na? adresa uvedana v ¢asti 1)
Ulice/¢ast obea

ICislo popisnaevidentni Cislo orientacni
[Obec psc:
iKonlnkmi osoba (vyplni se jen v pfipadé, 2e Xontakini osoba j¢ jind ne2 osoba uvedend v &isti 2)

B i oo o] exeen

{méno Pfijmeni

[telefon e-mail

iD.uc-\'a scheanka

5.) Pata sekce Udaje o dotaci — zde vyplnite Gdaje podle nize uvedeného obrazku, pficem?
celkové vydaje projektu v K€ jsou u sportovnich aktivit ro¢ni odhadované naklady na ¢innost
déti, mladeZe nebo handicapovanych sportovci, u sportovnich akci je to celkovy rozpocet na
usporadani akce apod.

V poli ,Doba dosazeni tcelu” dotace uvadéjte jen data z roku 2026 (u sportovnich aktivit
jakozto celoroc¢ni ¢innosti uvadéjte napr. datum 31. 12. 2026, u sportovnich akci datum jejich
konani). Pole ,,Misto realizace je rozdilné od adresy sidla“ nevyplniujte ani neménte:

5. Udaje o dotaci

Pozadovana ¢astka dotace vKe | 0d 10000 K& do 3500000 K¢ Vyplnite, jak vysokou dotaci si prejete ziskat 0

Z toho investiéni vydaje v K& 0
aneinvesti¢ni vidaje v K¢ 0
Celkové vydaje projektu v Ké (dotace, viastni i cizi zdroje) Vyplnite celkové vydaje na projekt, viz poznamka 0
Limit pro investice stanoveny Zadatelem v ietnictvi 0
) Toto pole se nyni vyplnuje pouze v programech na podporu

Utel dotace sportovnich center sportu CUS a sportovni infastruktury profesiondlniho sportu.

Do tohoto pole napiite, na co byste chtéli dotaci poutit. Uvadéjte vidy jen zplsobilé vydaje
uvedené v dotacnim programu nebo v Pokynech k vyGétovani. Maximalni podet znakd je 254,
Specifikace udelu dotace
V programu na podporu sportovnich aktivit mizete napiiklad struéné napsat vétu:
Pofizeni sportovniho materialu, Ghrada dopravy, ubytovani a dalich zpusobilych vydaji.

Doba dosaZeni i¢elu dotace (napf. realizace akce Sinnosti projekiu) d0 s vidy jen od 1./1, 2026 do 31. 12. 2026! | g
Misto realizace je rozdilné od adresy sidla 00 ANo | A NE
Ulice Adresa Cislo popisnéevidentni

Obec Cislo orientaéni

PSC Nazev katastralniho tizemi

Cislo listu viastnictvi Parcelni éislo




6.) Sesta sekce Udaje o propagaci poskytovatele — zde zaskrtnéte, jakym zptisobem budete
propagovat Karlovarsky kraj a jeho logo.

V dotacnich programech z oblasti sportu vZdy musite propagovat alespon jednim zplsobem,
proto nezaskrtavejte pole ,, Zadnym z vyse uvedenych zptisobt“. To by bylo pfi hodnoceni
Zadosti evidovano jako chyba:

6. Udaje o propagaci poskytovatele

Uved'te, jakym zplisobem budate propagovat poskytovatele dotace a jeho logo  Karlovarsky koay (vyberte jadmu nebo vice z
uvedenych variant)

ANO 1 NE [|nawebovych strankach pfijemce dotace ¢lankem o poskytnuti dotace 2 umisténim loga _ Karlovamky kraj'

ANO I NE |napropagaénich ainformaénich materidlech ptijemce dotace umssténim bogn  Kardovaraky keaj

ANO ] NE |vperiodikuvydivaném pfijemcem dotace ¢linkem a umisténim logs , Karlovarsky kraj

ANO [/] NE |napozvinkich naakeiumisténim loga Karlovarsky kraj

ANO /] NE |pozvanimzistupce poskytovatele dotace na konini akes

ANO 1 NE |[propagacipfikonaniakee (napf. mluvenym slovem umisténim loga Kardovarsky kraj* do prostor

pofadani akee, videoprojekei logs  Karlovarsky kraj)

ANO 1 NE |pofizenimazvefejnénim fotodokumentace nebo sudiozaznamu nebo videoziznanm z konani

—|skcetealizacelinnostiveslizacepropel)
ANO P! NE |umisténim informaéni cedule o poskyinuti dotace a loga _ Karlovarsky kraj* na pfedmétu, nemovitosti &

pozemku. dotéeném poskytmstou dotaci

Di a| O00|oo;o

B 0 A_\b A \'Ei na vypracovane dokumentaci nebo wﬁanc publikaci
Joe

[0 ANo 1 NE

{1 ANO ] NE [ZidnVmzvise uvedanych zpilsobl

7.) Sedma sekce Prilohy — sem pres ikonu mracku (cloudu) k Zadosti vloZite elektronické
prilohy. Cervené oznaéené pfilohy jsou povinné, zelené jsou volitelné (nepovinné). Do
prazdnych zelenych poli mlzete vlozit a pripsat také dalsi nepovinné pfrilohy.

Pfilohy Vam pUjdou vkladat vidy jen v povolenych formatech. Na obrazku jsou vidét ptilohy
z programu na podporu sportovnich aktivit, ale v kazdém dotacnim programu se jednotlivé
pfilohy lisi (podrobnosti najdete u jednotlivych program( na webu nebo Vam je sdéli
administrator dotaéniho programu):

7. Prilohy

1. Pillohy dokladd 2adate] pouze v piipadé. kdy Udaje prokazované doklidanon piilohou nejsou dostupes 2 vedejayeh registril
2 PHilohami jsou listinné fotokopie dokladh nebo elektroaické obrazy poZadovanych dokladt
3. Jednotlivé soubory elektronickich pliloh nesmi pfesabovat velikost 10 M8 Povolens typy jsou doc. docx, xls. xlex 3 pdf

| el philokeno |PEilohy:
2) Doklad o viastnictvi bankovaibo G0t 2adateds

] ANO
& NE v ot " &
b) Plad moc v piipadé zastoupeni 2adasels na 28kisdd piné moci
[J ANO
& NE
o

=3 ¢) Vyplnény formmulaf Profil fadatele
[] ANO
@ ¥ e

: [+}

o d) Seznam ¢lenské zakladny ve formatu xls nebo xlsx (Excel) s tdaji o jméné, pfigmeni a roce narozend détskich
L] ANO|miideznickych a handicapovamich sportoved

7] NE
) ¢

i saubot

®

[] ANO
) NE



https://www.kr-karlovarsky.cz/dotace/dotacni-programy-karlovarskeho-kraje/oblast-sportu

8.) Osmé sekce Cestné prohlaseni zadatele — prectéte si a zaskrtavejte jednotliva pole, jestlize
s nimi souhlasite. Bez zaskrtnuti povinnych poli Vam Zadost nepljde odeslat.

8. Cestné prohlaseni zadatele

Zadatel o dotaci prohlasuje. ze:

—

[]’yplnil viechny udaje pravdivé a nezamlé¢el zadné skutecnosti. které by mély vliv na rozhodnuti o poskytnuti dotace.

&5}

. Unéj [[] neprobihainsolvenénifizeni. v némsz je feSen jeho upadek nebo hrozici ipadek nebo. Ze nebylo rozhodnuto o jeho

(V8]

. Unéj [] neprobiha exekucni fizeni

=

[[] Nema splatny dluh po Ihuté splatnosti viiéi izemnim samospravnym celkium véetné Karlovarského kraje, statim fondum,
zdravotnim pojisfovnam a statnimu rozpoétu. zejména finanénimu ufadu, Ceské spravé socialniho zabezpeceni a Celni spravé Ceské
republiky (rozhodnuti o povoleni pose¢kani s thradou nedoplatki nebo rozhodnuti o povoleni splatkovani se povazuji za vyporadané
nedoplatky).

5. [] Mavyrovnany veskeré zavazky vuéi poskytovateli.
6. [] Nebylpravomocné odsouzen za trestny ¢in.

7. [] Neniosobou, vii¢i které je zakazana pfima ¢i nepiima podpora ve smyslu ¢1. S1natizeni Rady (EU) ¢é. 833/2014 ze dne
31. cervence 2014 a omezujicich opatfenich vzhledemk ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajiné (publikovano v
Utednim véstniku Evropské unie dne 31. 7. 2014, ¢astka L229). ve znéni Nafizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022
(publikovano v Ufednim véstniku Evropskeé unie dne 8. 4. 2022 pod ¢. L 111).tj. neni pravnickou osobou, subjektem nebo organem
usazenym v Rusku, ktery je z vice nez 50 % ve verejném vlastnictvi ¢i pod kontrolou vefejnou.

8. [] Veniobchodnispole¢nosti, ve které vefejny funkcionaf uvedeny v § 2 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmu, ve znéni pozdéjsich piedpist (¢len vlady nebo vedouci jiného ustfedniho spravniho tifadu, v jehoZ éele neni ¢len viady), nebo
jimovladana osoba vlastni podil predstavujici alespoii 25 % ucasti spole¢nika v obchodni spole¢nosti.

Do posledniho boxu vyplite misto vyhotoveni a titul, jméno a pfijmeni osob, které jsou podle
stanov a udajli ve verejném rejstfiku opravnény jednat jménem Zadatele (nebo ho zastupuiji
v ramci plné moci):

Misto vyhotoveni Datum vyhotoveni
Misto a datum vyhotoveni zadosti
16.10.2025
Vlastnoruéni podpis zadatele (osoby Titul, jméno a prijmeni
opravnéné jednat jménem zadatele)
Lze nahradit pFipojenim elektronického viastnoruéni podpis

podpisu

VpFipadé prihlaieni prostrednicvim
Identity obéana neni nutné podpis
pFipojovat

Otisk razitka

(pokud zadatel razitko pouziva)

U elektronické Zadosti opatiené
elektronickym podpisem neni relevanmi



https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$firma

s v s

UlozZeni, stazeni, kontrola a odeslani zadosti

7 v s

Po vyplnéni zadosti se podivejte na horni listu s tlacitky:

—
S

Odbor Skolstvi, mladeZe a télovychovy (sport) - Dotace z programu KUKV X

Ulozit Tisk &’ Zkontrolovat 4 Odeslat @ Odeslat s podpisem X Zavrit

»UloZit" zadost ulozi — to po vyplnéni udélejte, jinak budete muset Zadost vypliovat
znovu.

,»Tisk” stdhne Zadost v PDF k Vam do pocitace — v této podobé ji mlzZete zaslat
administratorovi napr. k predbézné kontrole predtim, nez ji odeslete.

»Zkontrolovat” — toto tlacitko Vas upozorni, zda jste vyplnili vSechna povinna pole;
neumi vSak rozpoznat, zda je Vami doplnény text skutecné spravné, a proto
nenahrazuje praci administratora.

7 v s

»,0deslat” je funkéni v terminu pro ostry prijem zadosti a slouzi k odeslani zadosti na
urad.

,Odeslat s podpisem” uz nepouzivejte (datova schranka v tomto pfripadé podpis
nahrazuje).

Kontakty na administratory dotacnich programu v oblasti sportu:

V pfipadé dotazl se prosim obracejte vZdy na pfislusného administratora dotacniho programu:

Bc. Karolina Pokornd — (tel. 731 670 010, e-mail: karolina.pokorna@kr-karlovarsky.cz) pro dotacni program
na podporu sportovnich aktivit

Bc. David Kolman — (tel. 736 650 118; 354 222 523, e-mail: david.kolman@kr-karlovarsky.cz) pro dotac¢ni
program na podporu sportovnich akci, dotaéni program na podporu vrcholového sportu a pro dotaéni program
na podporu pripravy ucastnikd olympiady déti a mladeze (LODM 2026)

Bc. Adéla Jelenova — (tel. 736 650 370, e-mail: adela.jelenova@kr-karlovarsky.cz) pro dotac¢ni program na
podporu Udriby a obnovy sportovnich zafizeni a pro dotaéni program na podporu servisnich center sportu CUS

Ing. Martina Fucikova — (tel. 736 650 379; 354 222 596, e-mail: martina.fucikova@kr-karlovarsky.cz) —
pro dotacni program na podporu sportovni infrastruktury profesionalniho sportu
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mailto:david.kolman@kr-karlovarsky.cz
mailto:adela.jelenova@kr-karlovarsky.cz
mailto:martina.fucikova@kr-karlovarsky.cz

