

[bookmark: _GoBack]Seznam dokumentace


ze zadávacího řízení dle § 53 – zjednodušené podlimitní řízení dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů,                                                                                                                                                                                                                   
na akci:

„…………………………………“

Vypsat kompletní obsah spisu



V Karlových Varech dne  …………….


Kontrolu průběhu zadávacího řízení a úplnosti dokumentace ze zadávacího řízení provedl dne ………………….                


…………………………….
                                                                                                                             jméno a podpis




























Seznam dodavatelů vyzvaných k účasti v zadávacím řízení

na zakázku dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů
na akci:

„………………………………………..“


	Pořadové
číslo
	Obchodní jméno a sídlo dodavatele

	
1
	

	
2
	

	
3
	

	
4
	

	
5
	

	
6
	

	
7
	

	
8
	

	
9
	

	
10
	

	
11
	

	
12
	

	
13
	

	
14
	

	
15
	




Za správnost uvedených údajů odpovídá:

………………


Karlovy Vary …………….


Protokol o otevírání nabídek 

na zakázku dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů na akci:
„…………………………………“

Identifikátor zakázky (systémové číslo VZ): doplnit číslo z EZAKu (P..V……..)

1. Otevírání přijatých nabídek v elektronické podobě bylo zahájeno dne ………v ……hod., a to za přítomnosti pověřených osob za zadavatele, kterými jsou:	

pověřená osoba za zadavatele:
pověřená osoba za zadavatele:

2. Zadavatel obdržel nabídky, které byly zadavateli podány ve lhůtě pro podání nabídek do ………(doplnit den a čas, dle údaje v EZAKu): 

	Pořadové
číslo
nabídky
	
Název
	
Sídlo
	
IČO
	Datum a čas doručení nabídky
	Nabídková cena
bez DPH/včetně DPH

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	




3.  Byla provedena kontrola, zda jsou nabídky autentické a zda s datovými zprávami obsahujícími nabídky nebylo před jejich otevřením manipulováno.

Nabídky splňovaly výše uvedené požadavky.


Karlovy Vary ……….


Podpisy: 
		……………………….

		……………………….       


Zpráva o jednání hodnotící komise


v zadávacím řízení (zjednodušené podlimitní řízení) dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“) na akci:

"…………………………………"



Hodnotící komise byla seznámena s Protokolem o otevírání nabídek včetně identifikačních údajů účastníků, kteří podali nabídky.

Před zahájením jednání komise podepsali všichni přítomní (členové komise, administrátor…)  čestná prohlášení ke střetu zájmů (příloha č. 2) 

1. Komise při hodnocení nabídek pracovala ve složení (min. počet usnášení schopné komise je dle předpisu Rady kraje): 	

člen ……………………………………………………………….

člen ……………………………………………………………….

člen ……………………………………………………………….

člen ……………………………………………………………….


2. Komise přijala od zadavatele k posouzení dále uvedené nabídky podané prostřednictvím elektronického nástroje pro zadávání veřejných zakázek E-ZAK:

    Poř. č. účastníka	                       Obchodní jméno účastníka:     __________________________________________________________________________________
	1            	
    ………………………………………………………………………………………………………….
	2
    ………………………………………………………………………………………………………….
	3
    ………………………………………………………………………………………………………….
	
	
3. ??? Komise provedla kontrolu, zda účastníci k zajištění splnění svých povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení poskytli jistotu dle § 41 ZZVZ. Výše jistoty byla stanovena na částku ???,- Kč. Jistotu poskytli účastníci jednou z těchto forem:
a) složení peněžní částky na účet zadavatele („peněžní jistota“) - PJ
b) bankovní záruky ve prospěch zadavatele - BZ 
c) pojištění záruky ve prospěch zadavatele – PZ

	
	Forma složení jistoty

	účastník č. 1 -
	

	účastník č. 2 -
	

	účastník č. 3 -
	




Pozn.: zadavateli není určeno pořadí jednotlivých činností, zda nejdříve posoudí nabídky (resp. posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení) a posléze bude hodnotit nabídky nebo zda vyhodnotí nabídky a posléze posoudí podmínky účasti v zadávacím řízení, případně posoudí podmínky účasti v zadávacím řízení pouze u nabídky vybraného dodavatele. Tato flexibilita umožňuje zadavateli podstatně snížit administrativní zátěž oproti předchozí právní úpravě.
Pozn.: doporučujeme provést posouzení kvalifikace pouze u vybraného dodavatele až po hodnocení nabídek. 


4. Hodnotící komise posoudila nabídky účastníků z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele uvedených v zadávacích podmínkách. S následujícím výsledkem: (vybrat, případně upravit)

Nabídky splnily veškeré požadavky uvedené v zadávacích podmínkách. Na základě provedeného posouzení nebyla vyřazena žádná nabídka.

Nabídky, které tyto požadavky nesplnily, byly vyřazeny a zadavateli bude doporučeno jejich vyloučení ze zadávacího řízení z dále uvedených důvodů:
	Pořadové číslo účastníka
	Komentář


	

	

	

	

	

	




5. V případě veřejné zakázky na stavební práce (jejíž zadávací dokumentace obsahovala stanovení technických podmínek veřejné zakázky na stavební práce § 92 ZZVZ), posoudila hodnotící komise nabídky v podrobnostech soupisu stavebních prací, dodávek a služeb a výkazu výměr rovněž s ohledem na posouzení mimořádné nízké nabídkové ceny s tímto výsledkem:
	Pořadové číslo účastník
	Důvod vyřazení

	

	

	

	

	

	




6. Komise přistoupila k hodnocení nabídek, které splnily zadávací podmínky dle postupů uvedených v zadávací dokumentaci. 
	Postup hodnocení nabídek:  Doplnit dle výzvy + podrobný popis hodnocení 



   ………………………………………………………………………………………………….

    ……………………….…………………………………………………………………………

    ……………………….…………………………………………………………………………

    ………………………..………………………………………………………………………..


7. Na základě vyhodnocení nabídek stanovila komise jako nejvhodnější nabídku:
	Pořadové číslo účastníka
	Obchodní jméno účastníka
	Nabídková cena (vč./bez DPH)

	

	
	

	Dále jsou uvedeny v sestupném pořadí dle výhodnosti ostatní hodnocené nabídky:


	

	
	

	

	
	




8. Komise posoudila prokázání splnění kvalifikace vybraného dodavatele, ……….. (příloha č. 3) a konstatovala, zda vybraný dodavatel splnění kvalifikace prokázal nebo neprokázal, s tímto výsledkem.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Přílohy: 

1. Prezenční listina z hodnocení nabídek
2. Čestné prohlášení ke střetu zájmu
3. Protokol o posouzení kvalifikace vybraného dodavatele ??? nebo všech účastníků (zadavatel vytvoří dle konkrétního postupu)


Zpráva byla přečtena a členové komise podpisem stvrzují správnost a úplnost uvedených údajů.

V Karlových Varech dne ………..

Zapsal: 

Podpisy:              
	Člen komise:

	……………………………………………………

	Člen komise:

	……………………………………………………

	Člen komise:

	……………………………………………………

	Člen komise:

	……………………………………………………

	Člen komise:

	…………………………………………………….








Prezenční listina z hodnocení nabídek

(příloha č. 1 Zprávy o jednání hodnotící komise)
v zadávacím řízení (zjednodušené podlimitní řízení) dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů na akci:

„………………………………….“

ze dne: …………

	
Jméno a příjmení

	
Organizace 
	
Podpis

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



















Čestné prohlášení ke střetu zájmů člena komise
(příloha č. 2 Zprávy o jednání hodnotící komise)


Identifikace veřejné zakázky 
Název veřejné zakázky: ???
Systémové číslo zakázky: ??? 


Zadavatel
???,
se sídlem ____________, PSČ ____________
zastoupený ____________________________



Já, níže podepsaná/ý,

tímto prohlašuji, že

· mé zájmy neohrožují mou nestrannost nebo nezávislost v souvislosti se zadávacím řízením,
· nemám zájem získat osobní výhodu,
· nemám zájem snížit majetkový nebo jiný prospěch zadavatele.

	Jméno a příjmení
	Organizace
	Podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





V _____________, dne _____________




Čestné prohlášení ke střetu zájmů 
(přizvaná osoba/zadavatel/…)
(příloha č. 2 Zprávy o jednání hodnotící komise)


Identifikace veřejné zakázky 
Název veřejné zakázky: XXX
Systémové číslo zakázky: XXX 


Zadavatel
XXX,
se sídlem ____________, PSČ ____________
zastoupený ____________________________



Já, níže podepsaná/ý,

tímto prohlašuji, že

· mé zájmy neohrožují mou nestrannost nebo nezávislost v souvislosti se zadávacím řízením,
· nemám zájem získat osobní výhodu,
· nemám zájem snížit majetkový nebo jiný prospěch zadavatele.

	Jméno a příjmení
	Organizace
	Podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




V _____________, dne _____________


V Karlových Varech dne …..........


             KARLOVARSKÝ KRAJ[image: kraj_znak]

              KRAJSKÝ ÚŘAD – ODBOR INVESTIC



Systémové číslo veřejné zakázky: 

Protokol o posouzení kvalifikace vybraného dodavatele
(příloha č. 3 Zprávy o jednání hodnotící komise) 
v zadávacím řízení (zjednodušené podlimitní řízení) dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů na akci 
 „………………………………………..“ 

	Pořadové číslo vybraného dodavatele

	č. ?

	Obchodní firma nebo název


	???

	
	

	Prokázání 
základní způsobilosti 
	Specifikovat požadavky v zadávací dokumentaci 
	Specifikovat, jak bylo doloženo

	

Prokázání 
profesní způsobilosti
	

	

	
	

	

	
	

	

	

Prokázání
ekonomické kvalifikace
	

	

	
	

	

	
	

	

	

Prokázání
technické kvalifikace
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	Vybraný dodavatel prokázal/neprokázal splnění kvalifikace

	




             KARLOVARSKÝ KRAJ[image: kraj_znak]

              KRAJSKÝ ÚŘAD – ODBOR INVESTIC



Kontrola doložených dokladů u vybraného dodavatele, tzn. až po schválení RKK (povinná součást spisu zadávacího řízení)
Doložení kvalifikace vybraného dodavatele a doložení povinných dokumentů před uzavřením smlouvy
na zakázku v zadávacím řízení (zjednodušené podlimitní řízení) dle § 53 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů na akci 
 „…………………………………“

Doložení kvalifikace
	Vybraný dodavatel


	Obchodní firma nebo název (právnická osoba)
Obchodní firma nebo jméno a příjmení (fyzická osoba) 
	

	
	

	Sídlo (právnická osoba)
Místo podnikání popř. místo trvalého pobytu (fyzická osoba)
	

	Právní forma

	

	IČO

	

	Specifikovat dle požadavků v zadávací dokumentaci
Požadovat originály nebo ověřené kopie dokladů o kvalifikaci
	

	Prokázání základní způsobilost
	Rozepsat veškeré požadované doklady
	

	

Prokázání profesní způsobilosti
	výpis z obchodního rejstříku stáří max. 3 měsíce, je-li v něm účastník zapsán 
	

	
	doklad o oprávnění k podnikání 
	

	
	??? osvědčení o autorizaci dle zák. č.360/92 Sb. 
	

	
	… další požadavky na prokázání
	

	Prokázání ekonomické kvalifikace
	…
	

	
	
	

	
	
	

	Prokázání technické kvalifikace
	???seznam stavebních prací za posledních 5 let ….
	

	
	… další požadavky na prokázání
	

	Účastník doložil/nedoložil originály nebo ověřené kopie dokladů o kvalifikaci

	




Další podmínky pro uzavření smlouvy
	ověření, zda má zaknihované akcie, pokud je akciovou společností
	

	 identifikační údaje všech osob, které jsou jeho skutečným majitelem
	

	doklady, z nichž vyplývá vztah všech osob k dodavateli; těmito doklady jsou zejména 
1. výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, 
2. seznam akcionářů, 
3. rozhodnutí statutárního orgánu o vyplacení podílu na zisku, 
4. společenská smlouva, zakladatelská listina nebo stanovy.
	

	…. 
	

	
	

	
	




Datum:


Podpis oprávněné osoby zadavatele:


Přílohy: ??? specifikovat veškeré přílohy
              

Seznam dokumentů do spisu:


Zadávací dokumentace (případně žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek + odpovědi)
Seznam dodavatelů vyzvaných k účasti v zadávacím řízení
Jmenování do hodnotící komise
Podané nabídky
Protokol o otevírání nabídek
Zpráva o jednání hodnotící komise
Oznámení o výběru dodavatele (Oznámení o vyloučení účastníka zadávacího řízení, Oznámení o zrušení zadávacího řízení)
Výzva k předložení dokladů vybraného dodavatele (před podpisem smlouvy)
Doložení kvalifikace vybraného dodavatele a doložení povinných dokumentů před uzavřením smlouvy
Uzavřená smlouva (doklad o zveřejnění v registru smluv)
VVZ – Oznámení o výsledku podlimitního zadávacího řízení
Písemná zpráva zadavatele o veřejné zakázce 
Záznam o zapsání výše skutečně uhrazené ceny za plnění smlouvy
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