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        KARLOVARSKÝ KRAJ

              KRAJSKÝ ÚŘAD – ODBOR SOCIÁLNÍCH VĚCÍ
Harmonogram 
činností spojených se sloučením Domova pro seniory „SKALKA“ v Chebu, příspěvková organizace a Domova pro seniory v Chebu, příspěvková organizace, s účinností od 1. ledna 2019, včetně určení zodpovědnosti za jejich plnění

s tím, že Domov pro seniory „SKALKA“ v Chebu, příspěvková organizace, se od tohoto data stává nástupnickou organizací, Domov pro seniory v Chebu, příspěvková organizace, uplynutím dne 31. prosince 2018 jako samostatná právnická osoba sloučením zaniká.
Oblast majetkoprávní
· zajištění inventarizace majetku zanikající organizace
      Termín: 31. 12. 2018 

      Zodpovídá: ředitel zanikající organizace
· zajištění převodu správy movitého majetku, změna přílohy zřizovací listiny 
a zajištění převodu správy movitého majetku mezi organizacemi
Termín: 30. 3. 2019  
Zodpovídá: odbor finanční, odbor sociálních věcí, do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace
· zajištění likvidace nepotřebného majetku, případná nabídka neupotřebitelného majetku
Termín: průběžně, do 30. 06. 2019
Zodpovídá: do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizací, ředitelka nástupnické organizace

· zajištění výpovědi ze smlouvy o nájmu budovy uzavřené s Městem Cheb zanikající organizací  a uzavření nové smlouvy o nájmu budovy s Městem Cheb nástupnickou organizací

· Termín: do 31. 12. 2018

· Zodpovídá: do 30. 09. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace

Oblast finančněprávní
· vypracování seznamu úkolů v oblasti finanční v souvislosti se sloučením organizací

Termín. 30. 09. 2018

Zodpovídá: odbor finanční

· provedení účetní závěrky k 31. 12. 2018 včetně zpracování účetních výkazů     
Termín: 15. 02. 2019
      Zodpovídá: ředitelka nástupnické organizace
· zjištění souhrnného hospodářského výsledku k 31. 12. 2018

Termín: 15. 02. 2019

Zodpovídá: ředitelka nástupnické organizace 

· předložení zúčtování finančních vztahů se státním rozpočtem k 31. 12. 2018 včetně vratky nevyčerpaných prostředků   

      Termín: 22. 01. 2019  
      Zodpovídá: ředitelka nástupnické organizace
· projednání změn s  bankovními pobočkami, finančním úřadem, ČSÚ, dodavateli, odběrateli apod. 

      Termín: 20. 12. 2018 
     
Zodpovídá: ředitelé příspěvkových organizací
· kvantifikace celkových nákladů spojených se sloučením příspěvkových organizací včetně prostředků na výplatu případného odstupného
Termín: 31. 01. 2019 
Zodpovídá: ředitelka nástupnické organizace
· dořešení zůstatků fondu odměn a fondu kulturních a sociálních potřeb zanikající organizace

Termín: 31. 01. 2019
Zodpovídá: odbor finanční, ředitelka nástupnické organizace
Oblast pracovněprávní
· podání návrhu do RKK na odvolání ředitele zanikající organizace ke dni 31. 12. 2018
Termín: do 31. 12. 2018

Zodpovídají: odbor kancelář ředitelky úřadu, odbor sociálních věcí
· konkrétní projednání přechodu práv a povinností z pracovněprávních vztahů se zaměstnanci zanikající organizace a jejich dalšího pracovního uplatnění v nástupnické organizaci 
      Termín: ihned  

      Zodpovídá: ředitelé příspěvkových organizací
· zajištění všech úkolů vyplývajících ze zániku PO v oblasti pracovněprávních vztahů (oznámení zaměstnancům, oznámení pojišťovnám apod.)

      Termín: dle platné legislativy 
Zodpovídá: ředitel zanikající organizace 

· personální zajištění provozu nástupnické organizace, zajištění všech úkolů vyplývajících z přechodu práv a povinností z pracovněprávních vztahů na nástupnickou organizaci (oznámení pojišťovnám, dohody o dalším pracovním zařazení, dohody o změnách pracovních smluv, výpovědi z pracovního poměru, předání osobních spisů apod.)

      Termín: dle platné legislativy 
Zodpovídá: do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace 

Oblast sociální
· informování uživatelů a  zákonných zástupců o sloučení příspěvkových organizací 

Termín: 30. 09. 2018   

Zodpovídá: odbor sociálních věcí, ředitel zanikající organizace 

· předání veškeré sociální a zdravotní dokumentace 
Termín: 31. 12. 2018 
Zodpovídá: do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace 

· změny v registraci na OSV – žádost o zrušení registrace sociální služby v zanikající organizaci k  31. 12. 2018, změna kapacity sociální služby v nástupnické organizaci s účinností od 01. 01. 2019
Termín: dle platné legislativy
Zodpovídají: odbor sociálních věcí, do 30. 09. 2018 ředitel zanikající organizace,  do 15. 12. 2018 ředitelka nástupnické organizace

· předložení materiálu do RKK na ukončení příjmu uživatelů do sociální služby domovy pro seniory v zanikající organizaci, a to  s účinností dnem schválení materiálu v RKK.
Termín: do 30. 09. 2018

Zodpovídají: odbor sociálních věcí, ředitel zanikající organizace

Různé

· předání rozhodnutí zastupitelstva kraje o sloučení obou PO

Termín: ihned     

Zodpovídá: odbor sociálních věcí  
· zajištění provedení změny ve Sbírce listin u Krajského soudu v Plzni
      Termín: do 31. 12. 2018
      Zodpovídá: odbor sociálních věcí, ředitel zanikající organizace
· zajištění oznámení v Ústředním věstníku 

      Termín: 15. 01. 2019   

       Zodpovídá: odbor sociálních věcí

· převedení veškeré dokumentace ze zanikající do nástupnické příspěvkové organizace včetně provedení případné skartace včetně likvidace úředních razítek 
a zrušení datové schránky zanikající organizace  
      Termín: 31. 03. 2019  
Zodpovídá: do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace 

· řešení nástupnictví v projektech a dotačních programech
Termín: ihned
Zodpovídá: do 31. 12. 2018 ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace 

· úprava vnitřních předpisů nástupnické organizace

Termín: 31. 03. 2019
Zodpovídá: ředitelka nástupnické organizace

· zpracování protokolu včetně případných předávacích protokolů a smluv podle  doporučené rámcové struktury uvedené v příloze tohoto harmonogramu

Termín: 31. 12. 2018

Zodpovídají: ředitel zanikající organizace, ředitelka nástupnické organizace
· kontrola plnění jednotlivých úkolů vyplývajících z harmonogramu 
Termín: dle aktuální potřeby a požadavků zainteresovaných odborů krajského úřadu nebo ředitelů příspěvkových organizací
Zodpovídá: odbor sociálních věcí
Přílohy:

Doporučená rámcová struktura protokolu
Příloha

Doporučená rámcová struktura protokolu
I. Rozhodnutí Zastupitelstva Karlovarského kraje o sloučení příspěvkových organizací

II. Subjekty sloučení 

III. Obsah protokolu

předávací protokoly, smlouvy, rozhodnutí 
sociální a zdravotní dokumentace

pracovněprávní dokumentace
zrušení účtů zanikající PO
účetní závěrka zanikající PO a předávací protokoly

inventarizace zanikající PO 

atd. 

Místo a datum

Podpisy statutárních zástupců
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