[bookmark: _GoBack]ZÁZNAM O URČENÍ OPRÁVNĚNÉ ÚŘEDNÍ OSOBY
§ 15 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád

Č.j.:
Sp.zn.:
Vyřizuje:
V……………dne………….

Záznam o určení osoby oprávněné provádět úkony ve správním  řízení

Ve věci č.j. ……………………….. je určen/určena ve smyslu ustanovení § 15 odst. 4 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů a v souladu s Organizačním řádem Městského/Obecního úřadu……………úřední osobou oprávněnou provádět úkony ve správním řízení ……………………………………………………………pan/paní……………………(jméno, příjmení, zařazení, funkce).
K podpisu rozhodnutí a usnesení v této věci je dle Organizačního řádu oprávněn/oprávněná vedoucí odboru/oddělení pan/paní ……………………………………………




				…………………………………………………………………………………………………
				vedoucí odboru (oddělení) či jiná osoba oprávněná pověřit

Poznámka
· V případě, že je oprávněná osoba určena pouze na některé kroky ve správním řízení, je nutno je specifikovat v záznamu. Záznam o určení osoby oprávněné provádět úkony ve správním řízení je prvním záznamem ve správním spise.
