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1. Uvod

VaZzeny Uspésny Zadateli,

méte za sebou prvni fézi projektového cyklu, ktera skoncila schvalenim projektu Monitorovacim
vyborem. Nésleduje nemén¢ dilezita ¢ast projektového fizeni, a sice samotna fyzicka realizace
projektu. Moznymi Uskalimi realizace se Vés pokusi provést tato Prirucka pro ¢eské kooperacni
partnery — realizace projektu (déle jen , Prirucka), kterou pravé drzite v ruce. Je uréena prijemcam
dotace a zahrnuje veskeré informace potiebné k realizaci projektu a ¢erpani penéz z prostredka EU
prostiednictvim Operacniho programu Cil 3/Ziel 3 na podporu pireshrani¢ni spoluprace 2007-2013
mezi Svobodnym stétem Sasko a Ceskou republikou (dde jen , Program Cil 3/Ziel 3*).

Tato Prirucka obsahuje jak informace o povinnostech spojenych srealizaci projektu, tak i vzory
jednotlivych dokumentt (Smlouva o poskytnuti dotace, Zprava o pribshu projektu, Zadost o platbu
apod.). S Priruckou by se mél sezndmit kazdy z partnera jiz pred podanim samotné projektové
Z&dosti, jednak ztoho divodu, Ze nekterd ustanoveni (napr. postupy pro vybér dodavatele) se
vztahuji také na fazi pripravy projektu a projektové zadosti, a také z toho davodu, aby byl predem
obeznamen spodminkami pro poskytnuti dotace. Prirucka navazuje na ,Prirucku pro ceské
kooperacni partnery — podavéani zédosti“, kterd se zabyva fazi pripravy projektu a podani Zadosti.

Ob¢ prirucky jsou k dispozici v elektronické podobé na strankach Programu Cil 3/Ziel 3
http://www.ziel3-cil3.eu v sekci Predpoklady pro poskytnuti dotace — Legislativni ramec —
Narodni predpisy. Kontaktni Udaje subjekti zapojenych do Programu Cil 3/Ziel 3 nalezete v priloze
¢.1 této Prirucky. Veskeré aktudlni formulédre tykajici se realizace naleznete na strankach
http://www.ziel3-cil3.eu/cs/formul are/projektumsetzung/index. html

Zmeény (revize) v Prirucce se provéadeéji bud’ vydanim Metodického pokynu Nérodniho orgénu
(v ptipadeé dil¢ich zmeén) nebo zverejnénim noveho vydani Prirucky (v pripadé rozsahlejSich zmen).
Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho vydani Prirucky.
Datum pocatku platnosti daného Metodického pokynu nebo vydani Prirucky je vZzdy uvedeno na
titulni strané dokumentu. Toto nové vydani bude zvefejnéno zpravidla den po terminu odevzdani
projektovych Zadosti na nejblizsi MV a bude platné pro vSechny projektové Zadosti, které budou
piedkladané po jeho zverejnéni.

Informace o vydani nové verze Prirucky, resp. Metodického pokynu budou zverejnény na strankéch
http://www.strukturalni-fondy.cz/getdoc/4c52c001-0f35-4b8a-ad2a-f049041c8c6f/Novinky.

Autoti této Prirucky doporucuji pravidelné sledovéni stranek Programu Cil 3/Ziel 3, které I1ze nalézt
na www.strukturalni-fondy.cz a www.ziel3-cil3.eu, kde jsou prabézné zverejnovany dalsi dulezité
informace, které mohou byt pro realizaci projektu podstatné.

Své ndméty, piipominky a vibec jakékoliv ndzory na obsah, piesnost a praktickou pouZzitelnost
Prirucky muZete zasilat na e-mailovou adresu: romana.zelenkova@mmr.cz nebo josef.zid@mmr.cz
a prispét tak v pripadnych aktualizacich tohoto materialu k jeho lepsi pouzitelnosti pro piijemce
dotace.

Za V&% ohlasy dekuji
Romana Zelenkova

a
Josef Zid

SAB nezodpovida za obsah Prirucky.


http://www.ziel3-cil3.eu
http://www.ziel3-cil3.eu/cs/formulare/projektumsetzung/index.html
http://www.strukturalni-fondy.cz/getdoc/4c52c001-0f35-4b8a-a42a-f049041c8c6f/Novinky
http://www.strukturalni-fondy.cz
http://www.ziel3-cil3.eu
mailto:romana.zelenkova@mmr.cz
mailto:josef.zid@mmr.cz

2. Seznam zkratek a vymezeni pojmi

CO Certifika¢ni organ

CRR CR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CR Ceskéa republika

DPH Dan z pridané hodnoty

ECB Evropska centralni banka

EK Evropska komise

ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj (z anglického ,, European Regional
Development Fund®)

ES Evropské spolecenstvi

EU Evropska unie

JIS Spolecny technicky sekretaridt (z anglického ,Joint Technical
Sekretariat”)

KP Kooperaéni partner

LP Lead partner

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MV Monitorovaci vybor

NO Narodni organ

PP Projektovy partner

RO Ridici organ

SAB Saska rozvojova banka -dotacni banka- (z némeckého ,Séchsische
Aufbaubank-Forderbank-*)

SF Strukturdni fondy

SMWA Saské statni ministerstvo hospodéarstvi, préce a dopravy (z némeckého
»Sachsisches Staatsministerium fir Wirtschaft, Arbeit und Verkehr®)

SRCR Stétni rozpocet Ceské republiky

ZSCO Zprostiedkujici subjekt Certifikacniho organu
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VYMEZENI POIMU

Certifika¢ni organ

Certifika¢ni organ zodpovédny za celkové finanéni fizeni prostiedka poskytnutych ze zdroju
EU, vcetné certifikace, je ztizen v ramci Saského statniho ministerstva hospodéistvi, prace
adopravy (SMWA) a je funkéné oddéleny od Ridiciho organu. Vyhotovuje a piedklada
Evropské Komisi certifikované vykazy vydaju a zadogti o platby, ptijima platby od Komise za
cely Program Cil 3/Ziel 3. Certifikatni organ osvédéuje, Zze vykazy vydajt jsou pravdive,
vychazeji ze spolehlivého Gcetniho systému a jsou zaloZeny na overitelnych podkladech.

Doba realizace projektu

Doporuc¢ena maximani doba trvani projektu ¢ini zpravidla tfi roky. Pocithd se od data
uvedeného v projektové Zadosti jako pocétek realizace. DelSi dobu trvani projektu musi
Lead partner zdivodnit ve formuléti projektové Zadosti.

Oficiélni registrace projektové Zadosti na JTS - po Uspésné ukonceném odborném posouzeni
zaregistruje JT'S projektovou Zadost v centrdlnim datovém systému. Datem registrace zatina
¢asové zpusobilost vydaja.

Zahdjeni projektu = vznik prvniho vydaje narealizaci projektu.

Ukoncéeni projektu = vznik posledniho vydaje. K tomuto datu museji byt uhrazeny veskeré
vydaje. Vydaje, které budou uhrazeny po tomto datu, budou nezpisobilé. Datum ukonéeni
projektu je pro partnera zavazné, proto by mel pri stanoveni ¢asového harmonogramu pocitat
s dogtatecnou ¢asovou rezervou.

Zahdjeni a ukonceni projektu jsou uvedeny v projektové Zadosti a nasledné ve Smilouvé
o poskytnuti dotace. Vydaje vzniklé pied oficidlni registraci projektoveé Zadosti a po ukonceni
projektu nebudou povaZzovany za zpasobilé. Vyjimkou jsou vydaje na piipravu projektu, které
mohou vzniknout i pied oficialni registraci projektové Zadogti, nejdiive viak 1. 1. 2007. Tyto
vydaje nesmi piekrocit 5 % zpusobilych vydaji daného kooperacniho partnera.

Dotace

Finan¢ni prostiedky ERDF a sténiho rozpoctu Ceské republiky (dédle jen ,SR CRY)
poskytnuté a vyuZivané narealizaci projektu.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evropsky fond pro regiondni rozvoj (ERDF) zésadn¢ prispiva k dosaZeni cile podpory
rozvoje a strukturdnich zmen regiont, jejichz rozvoj zaostava a jejichz hospodéaiska a socialni
preména ¢eli strukturdinim obtizim. Fond rovnéZ prispiva k podpore udrZitelného rozvoje
ak vytvéreni udrzitelnych pracovnich prilezitosti.

Fond malych projekti

V ramci Fondu malych projekta mohou byt podporovéany projekty s poZadovanym
prispévkem z prosttedktt ERDF az do vy3e € 22.500,— (resp. € 15.000, — v piipadé, ze se
jedna o projekt, u kterého neni aplikovan princip Lead partnera) a celkovymi néklady max.
€ 40.000,—, které podporuji a zintenziviuji preshrani¢ni informovanost, komunikaci a
spolupréci mezi ob¢any, sdruZenimi a institucemi ve spole¢ném dotacnim Gzemi a posiluji
identifikaci obyvatelstva se spole¢nym Zivotnim prostorem. Realizace Fondu malych projekti
probiha ve vlastni zodpovédnosti ¢tyt ¢esko-saskych euroregioni (EUREGIO EGRENSIS,
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Erzgebirge/Krusnohoti, Elbe/Labe, Nisa-Neisse-Nysd). Podrobna ustanoveni jsou dana ve
spole¢ném Realizaénim dokumentu pro Fond malych projekti.

Implementace

Proces tizeni a provadéni Programu Cil 3/Ziel 3, ktery zahrnuje zejména nasledujici ¢innosti:
schvéleni a vyhlaSeni Programu Cil 3/Ziel 3; priprava, hodnoceni, vybér a realizace projekti;
kontrola; autorizace a provadéni plateb; monitorovani projekta a hodnoceni dopadu projekti.

Kontrola vzorku operaci

Kontrola provadénd podle ¢l. 62 Narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006. Specifickd forma
verginosprévni kontrolni ¢innosti provédéna skupinou auditord v pasobnosti auditniho
organu, ktera je dasledné oddélena od ogtatnich kontrol vyZadovanych pii sprévé verejnych
prostiedki.

Kontrolor dleé¢l. 16

Subjekt ustanoveny podle ¢l. 16 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, ktery kontroluje a protokoluje legalitu (z&konnost)
atédnost vydaji, které nahlési kooperacni partner. Mimo to provédi kontroly na misté. Jako
kontroloti podle ¢lanku 16 jsou stanoveni:

- pro saské kooperacni partnery Saska rozvojova banka -dota¢ni banka- (SAB);
- pro &eské kooperacni partnery Centrum pro regiondlni rozvoj CR (CRR CR),
kontaktnim mistem jsou mistn¢ prislusné regiondni pobocky:
§ pro Liberecky kraj — pobocka Severovychod se sidlem v Hradci
Krélové a pracovi&ém v Liberci;
§ pro Ustecky a Karlovarsky kraj — pobocka Severozépad se sidlem
v Chomutove.

K ooperaéni partner

Jakykoliv partner (tj. Lead partner i projektovy partner) realizujici a G¢astnici se na projektu
spolufinancovaném z rozpoctu EU.

Lead Partner

Partner predkladajici projektovou zadost, u které zodpovida za spravnost a pravdivost Udaju
v ni uvedenych. Do doby podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace je LP chgpan ve smyslu
Zadatele a po podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace je chapan ve smyslu prijemce. Po
schvéleni projektu na MV je s nim sepsana Smlouva o poskytnuti dotace, na jejimz zakladé je
nositelem dotace z prosttedki EU a nese celkovou zodpovédnost za realizaci projektu.
Prosttedky na zakladé Smlouvy o poskytnuti dotace piijaté od Zprostiedkujiciho subjektu
Certifikadniho orgénu dale prevadi na Géty svych projektovych partnert. Cedti LP také
zéroven mohou prijimat na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze stétniho rozpoctu
dotaci na spolufinancovani jimi provadénych aktivit.

Kazdy projekt ma Lead partnera, ktery je zodpoveédny za celkovou koordinaci, management
projektu, podavani zprav o projektu a za realizaci projektu. Detailni definice Lead partnera je
uvedena ve Spolecném realizacnim dokumentu Programu Cil 3/Ziel 3 v ¢ésti IV — priloha
dokumentu.

5 SAB nezodpovida za obsah Prirucky.



M onitorovaci obdobi

Urcité, predem stanovené obdobi v prabehu realizace projektu, které je po svém uplynuti
popsané prubéznou ¢i zavérecnou Zpravou o prubéhu projektu (viz dale).

Jednotliva monitorovaci obdobi na sebe musi navazovat jak na Urovni partnert, tak na trovni
projektu. Proto je Lead partner povinen se svymi partnery, kteri se na projektu podileji,
dohodnout monitorovaci obdobi zavazné a jednotné tak, aby vSichni kooperacni partneti meli
stejna monitorovaci obdobi.

M onitorovaci vybor

Orgén ziizeny obéma ¢lenskymi stéty, ktery je zodpoveédny predevSim za vybér projekti
vhodnych k realizaci, monitorovani pokroku dosaZeného pri realizaci prioritnich os a cili
stanovenych v Programu Cil 3/Ziel 3.

Narodni organ

Organ statni spréavy (Ministerstvo pro mistni rozvoj) odpovédny za realizaci Programu
Cil 3/ziel 3 na Gzemi CR. Je partnerem Ridiciho orgdnu. Funkci Nérodniho organu
akonkrétni ¢innosti stim spojené zajistuje Odbor evropské Uzemni spoluprace Ministerstva
pro mistni rozvoj.

Nesrovnal ost

Za nesrovnalost se povazuje porudeni predpisi ES, CR nebo Svobodného stétu Sasko (véetné
povinnosti stanovenych ve Smlouvé o poskytnuti dotace, prip. v jiném obdobném
dokumentu), které upravuji pouziti prostiedki z rozpoétu EU nebo verejnych zdroji CR nebo
Svobodného statu Sasko, v jehoz disledku jsou nebo by mohly byt dotéeny verejné rozpocty
CR nebo Svobodného stétu Sasko nebo souhrnny rozpodet EU formou neopravnéné vydajové
poloZky. Tzn., Ze se jedna o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostiedky z rozpoctu
EU poskytnuty Ceské republice nebo Svobodnému stétu Sasko a kazdé porudeni podminek,
za kterych byly tyto prosttedky a prostiedky narodnich verejnych rozpoctia dae poskytnuty
jednotlivym kooperaénim partneram.

Nezpusobilé vydaje

Jednéa se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z ERDF ani ze SR CR. Pokud tyto
vydaje v prubéhu realizace projektu vzniknou, musi byt vzdy financovany z jinych zdroju,
nez z dotace poskytnuté prostrednictvim Programu Cil 3/Ziel 3. Tyto vydaje nejsou
zapocitany do zakladu, ze kterého se vypocitava vyse dotace.

Prioritni osa

Jedna z priorit strategie rozvoje v Programu Cil 3/Ziel 3 skl&dajici se z oblasti podpory, které
spolu vzdjemné souvisi a maji konkrétni a meritelné cile.
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Programovy dokument Operaéniho programu Ziel 3/Cil 3 na podporu pfeshraniéni
spoluprace 2007-2013 mezi Svobodnym statem Sasko a Ceskou republikou

Dokument pripravily spoleéné oba partnerské stéty za Uc¢elem vymezeni obsahu Programu
Cil 3/Ziel 3 v obdobi 2007-2013. Dokument obsahuje analyzu a popis situace Uzemi, strategii
Programu Cil 3/Ziel 3 vymezenou prostiednictvim prioritnich os a oblasti podpory,
indikativni finanéni alokace a rAmcovy popis implementace Programu Cil 3/Ziel 3. Operaéni
program byl schvélen 20. prosince 2007 pod ¢islem CCl-kédu 2007CB163PO017.

Proj ekt
Soubor ¢innosti realizovany prostiednictvim Lead partnera a projektovych partnert.

Projektovy partner

Mimo Lead partnera jakykoliv partner Gcastnici se na realizaci daného projektu. Je
zodpovédny za redlizaci své casti projektu vramci Programu Cil 3/Ziel 3, pricemz
zodpoveédnost za realizaci celého projektu nese Lead partner. PP prijima od LP na z&kladé
Smlouvy o spolupréci finanéni podil prostiedktt z ERDF. Ceti PP také zéroven mohou
nazakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpocétu prijimat dotaci na
spolufinancovani jimi provadénych aktivit.

Prirucky pro ¢eské kooperaéni partnery: podavani Zadosti a realizace projektu

Prirucky obsahujici informace o podminkach poskytovéani dotace, predkladani projektovych
Z&dosti, odpovédnosti kooperacnich partneri, hodnoceni a vybéru projekt, podminkéch
a detailnich postupech pri realizaci projektu.

Regiondlni subjekty

Krajské Urady Libereckého, Usteckého a Karlovarského kraje. Regionalni subjekty zajidtuji
konzultace a poradenstvi k projektovym zédméram, piijimaji projektové Zadosti ¢eskych
Lead partnerti, zajist'uji odborné posouzeni projektové zadosti a poskytuji JTS podporu pri
hodnoceni projektovych zadosti.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoé¢tu

Rozhodnuti vydané Nérodnim organem vSem ¢eskym kooperacnim partneram, ktefi se podili
na realizaci projektu, jez byly schvdleny MV, a ktefi v rdmci projektové Zadosti pozadali
o dotaci z prostiedkt sténiho rozpoctu. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace
ze staniho rozpocétu. Rozhodnuti stanovuje zé&kladni podminky a pravidla pro redizaci
piislusné ¢asti projektu a pro vyplaceni dotace.

Ridici organ
Organ stétni spravy (Saskeé ministerstvo hospodarstvi, prace a dopravy — SMWA) odpoveédny
za celkovou realizaci Programu Cil 3/Ziel 3. Ukoly zgjistuje dle ¢l. 60 Natizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006.

Smlouva o poskytnuti dotace

Smlouva o poskytnuti dotace piedstavuje pravni zéklad pro poskytnuti dotace na projekt.
Jednd se 0 soukromopravni smlouvu, ktera podiéhd némeckému pravu. Je uzaviena mezi
SAB, zastoupenou JTS, a Lead partnerem, jehoz projekt byl schvalen Monitorovacim
vyborem. Smlouva o poskytnuti dotace stanovuje zékladni podminky a pravidla pro realizaci
projektu a pro vyplaceni dotace.
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Soupiska U¢etnich dokladi

Jedn& se 0 dokument, ktery zahrnuje seznam vSech Ucéetnich dokladi prokazujicich, Ze vydaje
byly ve sledovaném monitorovacim obdobi skutecné vynaloZeny a uhrazeny, a Udaje o téchto
dokladech.

Soupiska je vyhotovovana na dvou odlisnych Grovnich. Jednak na Grovni jednotlivych
kooperacnich partneri, tzn. Ze kazdy koopera¢ni partner vede soupisku vztahujici se pouze na
jim uskutecnéné vydaje za dané monitorovaci obdobi (tzv. Dil¢i soupiska). Druhou Urovni je
soupiska, ktera zahrnuje vydaje vynaloZzené v daném monitorovacim obdobi za cely projekt
(tzv. Souhrnné soupiska). Tuto soupisku zpracovava Lead partner a spolu s dalSimi podklady
ji predklada jako prilohu Zadosti o platbu.

Spolecny realizaéni dokument

Dokument, ktery pripravily spole¢né oba partnerské stéty, detailné rozpracovava Programovy
dokument a je ur¢en pro implementaci Programu Cil 3/Ziel 3. Obsahuje zejména detailni
informace o prioritnich osach, oblastech podpory, piijemcich dotace a zpasobu implementace
Programu Cil 3/Ziel 3. Dokument schvaluje saska vlada.

Spolecny technicky sekretariat

Subjekt zajist'ujici zejména administrativni podporu MV a plnici Ukoly dle ¢l. 14 odst. 1
pododst. 2 Natizeni (ES) ¢. 1080/2006. Typickymi Ukoly Spole¢ného technického sekretariatu
jsou konzultace projektovych zamérti s potencialnimi prijemci a jejich podpora, prijem
projektovych Zadosti a jejich registrace, celkova koordinace a (ve spolupréci sregionanimi
subjekty) provéadéni kontroly a hodnoceni projektovych Zadosti, piiprava zasedani MV
a pracovnich skupin véetné zpracovani vysledka z téchto zasedani, spolupréce pii zpracovani
ro¢nich a zavérecnych provadécich zprav, spolupréce na informacnich a propagacnich
opatienich, podpora subjektii zapojenych do implementace programu, zejména Ridiciho
organu.

JIS Programu Cil 3/ziel 3 sidli v Saské rozvojové bance -dotaéni bance- (SAB)
v Dré&Zd’anech. Na spolecny technicky sekretariét je prenesena prakticka realizace programul.
Pracuje z povéieni a v Gizké koordinaci s Ridicim organem a spolupracuje se véemi dalsimi
organy podilejicimi se na Programu Cil 3/Ziel 3.

Spolufinancovani
Mira G¢asti jednotlivych zdroja financovani podilejicich se na financovani projektu.

Vécny prispévek
Vécnym piispévkem se rozumi poskytnuti nepenéZitého vkladu do projektu, napt. pozemku,
stavby, zatizeni, materialu, neplacené dobrovolné préace apod.

Zprava o pribéhu projektu

V Programu Cil 3/Ziel 3 jsou dvé Urovné zprav vztahujicich se k monitoringu projektu —
jedna se o dil¢i zpravu na Grovni ¢ésti projektu daného kooperacniho partnera a souhrnnou
Zpravu na arovni celého projektu. Pro obé tyto Urovné zprav existuje jediny standardizovany
formulét (viz priloha¢. 5). Kooperacni partner ve formuléti pouze za3krtne, o jaky typ zpréavy
se jedna. Steginé tak kooperacni partner ve formulari zaskrtne, zda se jedna o pribéZnou
zpravu ¢i zavérecnou zprévu odevzdévanou na konci realizace projektu.
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Dil¢i zprava o prabéhu projektu

Jednd se 0 monitorovaci zprédvu o realizovanych opatienich za sledované monitorovaci
obdobi, kterou zpracovava kazdy jednotlivy kooperatni partner za svou ¢ast projektu
v prislusném narodnim jazyce. Dil¢i zprava slouzi jako podklad ke kontrole dle ¢l. 16.
V piipadé, Ze kooperaéni partner nema v daném monitorovacim obdobi Zzadné vydaje, Dil¢i
zpravu nezpracovava. Jednotlivé Diléi zprdvy na sebe musi ¢asové navazovat
akorespondovat s prislusnou Dil¢i soupiskou. Je tieba dbéat také na to, aby monitorovaci
obdobi jednotlivych kooperacnich partnera byla jednotna

Na konci projektu kooperaéni partner vypracuje zavérecnou Dil¢i zpravu o prabéhu projektu,
kter4 obsahuje souhrnné informace o realizovanych opatienich kooperaéniho partnera od
zahgjeni do ukonceni projektu (tedy za celou dobu realizace projektu).

Souhrnna zpréva o pribéhu projektu

Jednd se 0 monitorovaci zprédvu o realizovanych opatienich za sledované monitorovaci
obdobi, kterou zpracovava Lead partner a to za cely projekt (tj. za vSechny kooperatni
partnery). LP predkléda tuto Souhrnnou zpravu spoledné s Zédosti o platbu JTS a v kopii
ptislusnym kontroloram dle ¢l. 16. Jednotlivé Souhrnné zpravy na sebe musi casové
navazovat.

V pripadé, ze v daném kalendainim roce Lead partner nepredkléda zadnou Zadost o platbu
(tj. v celém projektu nebyly v daném kalendarnim roce realizovany Zadné vydaje), je povinen
piedlozit Spolecnou zprévu o priubéhu projektu, ato nejpozdéji do 12 kalendéinich mésica od
zahgjeni realizace projektu / piedloZeni posledni Souhrnné zpravy o pribehu projektu. Tuto
zpréavu zasila LP v kopii na védomi také prislusnému kontrolorovi dle ¢l. 16.

Zprostiedkujici subjekt Certifikaéniho organu

Zprostiedkujici subjekt Certifikaéniho organu (ZSCO) je umistén v SAB (konkrétné se jedna
o oddéleni ,Abt. Bestandsverwaltung“). Kontroluje Zadosti o platbu ¢eskych a saskych
Lead partnert a provadi vaci nim platby.

Zpusobilé vydaje

Vydaje vynaloZené na stanoveny Ucel a v rdmci obdobi stanoveného ve Smlouvé o poskytnuti
dotace, které jsou v souladu s prislusnymi piredpisy ES, Metodickou piiruckou zptisobilych
vydaji pro programy spolufinancované ze strukturdlnich fondi a Fondu soudrZnosti na

programové obdobi 2007-2013 a pravidly Programu Cil 3/Ziel 3, pripadné nérodnimi
pravidly.

Zadost o platbu

Zé&dost o platbu zpracovavéa Lead partner. Zahrnuje vydaje kooperacnich partnert podilejicich
se na projektu, které jsou schvaleny kontrolorem dle ¢lanku 16. LP predklada Zédost o platbu
Zprostiedkujicimu subjektu certifikagniho organu (v rdmci SAB, Abt. Bestandsverwaltung)
ato v bézném rozpocétovém obdobi nejpozdéji do 30. listopadu (maji-1i byt vydaje proplaceny
jesté vtémze roce). O proplaceni prosttedkia lze Zadat prubézné na zékladé planu
(harmonogramu) plateb, zpravidla ¢tytikrét rocné. Propléceni probiha vici Lead partnerovi na
principu nadhrady. Za platbu je odpoveédny Zprostredkujici subjekt Certifikacniho organu.
Lead partner po obdrzeni platby prevede kooperaénim partnerim piislusné ¢astky, které jim
nalezi za jejich ¢ast projektu.
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3. Pravni navazani prostiedku

3.1. Smlouva o poskytnuti dotace (Dotaéni smlouva)

SAB, zastoupena JTS, uzavie po schvdleni projektu Monitorovacim vyborem s Lead
partnerem dvojjazyénou soukromopravni Smlouvu o poskytnuti dotace (viz priloha ¢. 6).

Smlouva o poskytnuti dotace obsahuje zejména zé&kladni Udaje (presné oznateni Lead
partnera, ktery je piijemcem dotace; identifikace ostatnich projektovych partneri, jejichz
préva a povinnosti vyplyvaji ze Smlouvy o spolupréci; pravni predpisy, na jejichz zakladé je
Smlouva o poskytnuti dotace uzaviena), déle vysi a ucel dotace, plan vydaju a financovani
projektu, podminky pro realizaci a dobu realizace projektu, ustanoveni tykgjici se kontroly
dle ¢l. 16, podavani Zadosti o platby a zadavani zakazek tretim subjektim, préva a povinnosti
Lead partnera. Smlouva o poskytnuti dotace obsahuje vedle prostiedktt ERDF také narodni
vergjné prostiedky némecké strany; zminény jsou také prostiedky ¢eské strany, avsak pravni
narok na prostiedky ze stétniho rozpoctu CR neplyne ze Smlouvy o poskytnuti dotace, nybrz
z Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SR, které s kazdym kooperaénim partnerem jednotlive
uzaviraMMR.

Doporuéujeme ngjen Lead partnerovi ale i ostatnim projektovym partneram seznémit
se dikladné spodminkami Smlouvy o poskytnuti dotace, protoZe jgich poruSeni mize
vést aZ k navraceni celé ¢astky poskytnuté dotace. V pripadé nejasnosti ohledné podminek
stanovenych Smlouvou o poskytnuti dotace doporucujeme kontaktovat pracovniky JTS.

3.1.1. Pifiprava Smlouvy o poskytnuti dotace

Smlouvu o poskytnuti dotace pripravuje JTS. Pripravenou smlouvu, v niZ jsou zapracovany
piipadné zmeény a podminky stanovené Monitorovacim vyborem, postoupi SAB Lead
partnerovi k akceptaci (podpisu). Doporucujeme, aby Lead partner Smlouvu o poskytnuti
dotace radné prostudoval a pripadné zmény a podminky vzal na védomi. Lead partner
akceptuje (podepiSe) Smlouvu o poskytnuti dotace ve lhaté 4 tydni a informuje o této
skute¢nosti také viechny své projektove partnery.

3.1.2. Dokumenty, které je poti‘eba dodat po podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace

Plan plateb

Po akceptovani Smlouvy o poskytnuti dotace piedloZi Lead partner Spolecnému technickému
sekretaridtu ve lhaté 14 dnu zavazny Plan (harmonogram) plateb pro projekt (dée jen
»Plan plateb”, viz priloha ¢. 12), ktery obsahuje planované ro¢ni ¢astky k proplaceni za cely
projekt, které jsou déle rozdéleny na dil¢i ¢astky némeckych a ¢eskych kooperatnich partnerti
a také podle monitorovacich obdobi. Plan plateb musi byt v souladu se Smiouvou
0 poskytnuti dotace. Ce&ti Lead partnefi musi mit tento plan odsouhlasen nérodné piislusnym
kontrolorem dle ¢lanku 16 — tzn. Centrem pro regiondlni rozvoj CR. Cesky Lead partner
komunikuje s pracovniky mistné prisludné pobocky CRR CR v Liberci (pro Liberecky kraj)
nebo v Chomutové (pro Karlovarsky a Ustecky kraj).

Roc¢ni ¢astky za cely projekt uvedené v Planu plateb jsou zavazné. Zprostiedkujici subjekt
Certifika¢niho organu na jejich zékladé ro¢né piipravuje odhad sumy dotacnich prostiedkad,
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které si vyzada od Evropské komise. Proto, bude-li chtit Lead partner v daném roce pozadat
o vice, nez pivodné v Planu plateb uvedl, nelze zarucit, Ze SAB bude mit na svém Uctu
dostatek penéz a Ze bude tudiz Lead partnerovi vyhovéno. Pokud naopak bude v daném roce
cerpana niZsi ¢astka, nez kterd byla uvedena v Planu plateb, a v diasledku toho nebude na
arovni programu splnén zavazek cerpani prostiedka vaci Evropské komisi, muZe dojit
k situaci, Ze o nedoc¢erpanou ¢astku bude krécena dotace na projekt.

Upozoriiujeme proto vSechny kooperaéni partnery, zegména pak Lead partnery, aby
sestavovani Planu plateb vénovali velkou pozornost a stanovovali roéni ¢astky co
nejrealnéji.

V pripadé, Ze kooperacni partneti zjisti, Ze nebude mozné naplnit Plan plateb, méli by o tom
okamzité prostiednictvim Lead partnera informovat JTS a dohodnout dalSi postup (napi.
provedeni zmeény Planu plateb — viz kap. 4.1 ,,Zména projektu” této Prirucky).

Opravnéni k provadéni stavebnich praci a projektova dokumentace

Ddle jsou ¢esti kooperatni partnefi — v pripadé, Ze v rdmci projektu provadi stavebni prace
anepredloZili tento doklad jiZ s projektovou Z&dosti — povinni predloZit Doklad opraviiujici
provadét stavebni prace a Projektovou dokumentaci ovéfenou stavebnim Uradem, ktera
byla podkladem pro vydani takovéhoto prislusného opravnéni k provadéni stavebnich praci.

Vice informaci naleznete v Priru¢ce pro ceské kooperaéni partnery — podavani Zadosti
v kapitole Podklady predkladané po schvéleni projektu Monitorovacim vyborem.

3.2. Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR

Ceiti kooperadni partnefi maji moznost ziskat dotaci ze stétniho rozpoétu CR. Tato dotace se
proplaci v méné EUR a predstavuje aZ 5 % z celkovych zpasobilych vydajt pii zohlednéni
piijma piisludného kooperaéniho partnera. Pro poskytnuti dotace ze stétniho rozpoétu CR se
nepodava zvl&stni zédost, o tyto dotatni prostredky se pozada spolecné s prostiedky ERDF
v uré¢eném formulari projektové zadosti (ke staZzeni na internetoveé strance www.ziel 3-cil3.eu).
Pokud je Zadatelem organizacni doZka statu (napi. ministerstva a na né svym rozpoctem
napojené organizace jako statni hasici, sténi policie atd.) nebo prispévkova organizace
ztizend organiza¢ni slozkou statu, ma narok pouze na dotaci z ERDF, protoZe zbyvajicich 15
% obdrZi ze stétniho rozpodtu Ceské republiky prostiednictvim své rozpoctové kapitoly.

Po schvaleni projekti Monitorovacim vyborem pripravi MMR, jako Nérodni organ Programu
Cil 3/ziel 3, Rozhodnuti ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoétu (,,Rozhodnuti ministra*), kterym dojde k souhrnnému potvrzeni poskytnuti dotace
ze stétniho rozpocétu CR pro viechny ¢eské partnery, ktefi o ni v projektové zadosti pozédali
ajegjichz projekt byl schvdlen MV.

Nasledné MMR vyda v souladu se zékonem ¢. 218/2000 Sh., (Rozpocétova pravidla)
v platném znéni, Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu (déle jen
»Rozhodnuti SR“, viz priloha ¢. 11). Toto Rozhodnuti SR bude vydano jednotlivé pro
kazdého kooperainiho partnera, kterému byla schvélena dotace ze sténiho rozpoctu Ceské
republiky. Rozhodnuti SR je vydavano v CZK se stanovenim zdvazné c¢astky v EUR
amenového kursu, kterym byla ¢éstka z EUR piepoctena na CZK. Rozhodnuti SR bude
vydano po podepsani Smlouvy o poskytnuti dotace. Kooperatnim partneram bude
Rozhodnuti SR distribuovano prostiednictvim kontrolora dle ¢l. 16. Kazdy kooperacni partner
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po obdrZeni Rozhodnuti SR vyplIni formul& s identifikacnimi Gdaji G¢tu (viz priloha ¢. 7), na
ktery mu bude dotace zasilana a vyplnény formular doruci zpét kontrolorovi dle ¢l. 16.

V piipadé, kdy je ceskym partnerem v projektu prispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace zasilana na U¢et (postaci bézny Ucet) ziizovatele této
piispévkové organizace. Z tohoto divodu maze byt partner pozadan o doplnéni informaci
tykajici se svého ziizovatele.
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4, Realizace projektu

Za&kladem pro readlizaci projektu je projektova Zaddost a ujednani definovana ve Smlouvé
o poskytnuti dotace. Za celkovou realizaci projektu, tj. management projektu a vypracovavani
zprév, sprévu prostiedkia EU vztahujicich se k projektu, f&dné vyuZziti prostredki v ramci
celého projektu atd., nese odpoveédnost Lead partner projektu. Realizace projektu musi
probihat v souladu s podminkami obsazenymi ve Smlouvé o poskytnuti dotace a jejich
piilohach. Lead partner projekt realizuje ve spolupraci sprojektovymi partnery. Postup
realizace je tieba peclivé dokumentovat a sledovat, pfi zménach je treba neprodlieng
informovat JTS a pripadné v¢as podat Zzadost k provedeni zmeny, tj. vyplnit a predlozit
formular ,, Ozndmeni zmény projektu”.

4.1. Zména projektu

Pokud v prib¢hu realizace projektu dojde ke zméné v projektu oproti planu uvedenému
v projektové Zadosti, resp. ve Smlouvé o poskytnuti dotace, je nutné, aby projektovy partner,
ktery toto zjisti, o tom neprodlené informoval Lead partnera. Lead partner je pak povinen
dvojjazyéné pisemné ohlasit zménu JTS a to ihned, jakmile nutnost provést zménu
identifikuje nebo je o ni informovan svymi projektovymi partnery nebo, nelze-li diive, pak
ihned poté, co zména nastane (napi. v pripadé zmény nazvu nékterého z partnerti, zmeény
préavni formy apod.). OhlaSeni zmeény je opravnén podat pouze Lead partner, a to
prostiednictvim standardizovaného formuléie Zadosti 0 zmeénu (viz priloha ¢. 13 — Oznameni
zmeény projektu). JTS poté rozhodne o zavaZznosti zmeény a dalSim postupu (napi. zda bude
nutné upravit Smlouvu o poskytnuti dotace ¢i zda bude potieba piedlozit zménu ke schvéleni
Monitorovacimu vyboru). U zmeén ¢eskych KP si JTS zpravidla vyZada (pisemné) stanovisko
ke zméné od piislusného kontroloradle ¢l. 16.

Skutecnogt, Ze byla podana Zadost 0 zménu/zména oznamena, pak KP uvede také v prislusné
Dil¢i zpravé o prabéhu projektu (bod 6 — Zprava o realizovanych opatienich) vypracované za
monitorovaci obdobi, v némz byla podana Z&dost 0 zmé¢nu/zména ozndmena, a zménu stru¢né
popiSe a odavodni.

Veskeré zmény majici vliv narealizaci projektu a jeho financni tizeni doporucujeme ¢eskym
kooperacnim partneram konzultovat s p¥isludnou pobotkou CRR CR jakoZzto kontrolorem
dle ¢l. 16 jedté pred zaslanim z&dosti 0 zménu na SAB. Kontrolor podle ¢l. 16 miZe prijemci
dotace pomoci s hledanim vhodného teSeni, poradit mu, co je mozné ¢i vhodné apod.

Zmeény Vv projektu jsou rozdéleny do nékolika kategorii podle jejich vyznamu a zavaznosti
(pricemz pro vechny zmeny plati, Ze musi byt co nejdiive ohlaSeny na JTS). Priklady
uvedené v nésledujicim textu nepredstavuji vycerpavajici vycet moznych zmeén. O zpasobu
feSeni zmén déle v textu neuvedenych vzdy rozhodne JTS.

4.1.1. Z&sadni zmény projektu, které vyZaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru

Mezi zmény, jejichz schvdleni vyZaduje souhlas Monitorovaciho vyboru, patii
zejm. nésledujici zmeény:

- zmeény planu vydaji a plédnu financovani, které zpuasobi navySeni dotace
z prostiedkt ERDF pro celkovy projekt;
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- zmeény v aktivitéch projektu, které zdsadné ovlivni dosaZeni cilt projektu;

- presun prostiedka mezi ceskymi a némeckymi kooperacnimi partnery, pokud diky
tomu jiZ nebude spinéno kritérium spolecného financovani;

- zmeénakooperatniho partnera, pokud to ma zavazny dopad narealizaci projektu;

- zména umisténi realizace projektu, pokud to ma zavazny vliv na pieshrani¢ni
dopad projektu.
V uvedenych pripadech a také v dalSich pripadech, u kterych tak JTS na zékladé posouzeni
Z&dosti rozhodne, pripravi JTS podklady pro rozhodnuti Monitorovaciho vyboru, které
piedlozi ¢lenim vyboru. Lead partner poté bude o rozhodnuti Monitorovaciho vyboru
informovan. Pokud Monitorovaci vybor odsouhlasi Zadost 0 zménu, JTS zméni piislusnym
zpusobem Smlouvu o poskytnuti dotace a projekt bude pokracovat.

Vzhledem k tomu, Ze zasedani MV se konaji pouze nekolikrat rocné (zpravidla ctyrikrét),
upozorriujeme, Ze proces schvalovani téchto zmen je pomerne zdlouhavy.

4.1.2.Zmény projektu, které nevyZaduji schvaleni Monitorovaciho vyboru

Krome¢ zésadnich zmeén, jejichZz schvéleni vyZaduje souhlas Monitorovaciho vyboru, je tieba
JTS neprodlené oznamit veSkeré zmeny, véetné zmén popsanych v 89 odst. 3 Smlouvy
o0 poskytnuti dotace, kdy:
- po uzavieni Smlouvy o poskytnuti dotace dojde ke sniZeni zpusobilych vydaja*
stanovenych v planu vydaja a financovani projektu (83 odst. 1 Smlouvy
0 poskytnuti dotace);

- Lead partner sam nebo jeho projektovi partnefi po uzavieni Smlouvy o poskytnuti
dotace pozédaji jiné verejné subjekty o dotacni prostiedky pro projekt uvedeny
v 81 Smlouvy o poskytnuti dotace nebo ¢ésti tohoto projektu, nebo pokud od
jinych vetejnych subjekt dotacni prostredky obdrzi;

- Lead partner sim nebo jeho projektovi partneti obdrzi pro projekt dalSi prostredky
od tietich subjektu;

- se zméni nebo zanikne projekt nebo jiné okolnosti podstatné pro poskytnuti
dota¢nich prostredki pro projekt;

- se ukaZze, Ze projekt nelze realizovat, nebo ho nelze realizovat v zamySleném
rozsahu, resp. ho nelze realizovat s poskytnutymi dotacnimi prostredky;

- dojde ke zméné nebo ke zruSeni Smlouvy o spolupréci (zména projektovych
partnert s vyZaduje piredchozi souhlas SAB);

- dojde ke zméné¢ harmonogramu sdéleného SAB podle § 9 odst. 1, Smlouvy
o poskytnuti dotace (pak musi byt SAB neprodlen¢ predloZen novy harmonogram,
v pripadé c¢eskych Lead partneri odsouhlaseny prisluSnym kontrolorem dle
¢l. 16);

- bylo na majetek Lead partnera nebo na majetek nekterého z jeho projektovych
partneri zahjeno insolvencni fizeni nebo byl podan navrh na jeho zahgjeni.

V&chny zmeny projektu, které nevyZaduji schvéleni Monitorovaciho vyboru (v¢. vyse
uvedenych), |ze rozdélit na dvé skupiny. Prvni skupinou jsou zmeény, které se tykaji Smlouvy

! Napt. kdyz kooperacni partner zjisti, Ze ¢ast projektu nelze realizovat, déle snizeni zpasobilych vydaji
z diavodu zmeény rezimu plétce DPH apod. Pod oznamovaci povinnost dle tohoto ustanoveni Smlouvy nespadaji
piipady neuznani vydaje jako zptisobilého v ramci kontroly dle¢l. 16!
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0 poskytnuti dotace a které vyZaduji Upravu této Smlouvy. K témto zme¢nam je tieba souhlasu
JTS. Upravy Smlouvy o poskytnuti dotace provéadi SAB, zastoupena JTS. Druhou skupinou
jsou méné zavazné zmény nevyZadujici Upravy Smlouvy o poskytnuti dotace. JTS takovéto
zmeény bere na védomi. Je vSak tieba, aby v souladu s vySe popsanym postupem byl JTS Lead
partnerem informovan i o takovychto zménach!

A. Priklady zmén, které vyZaduji Upravu Smlouvy o poskytnuti dotace

navy3eni jedné hlavni rozpoctove kapitoly koopera¢niho partnera o vice nez 20 %
jgji pavodni vy3e pii soucasné kompenzaci v rdmci jinych rozpoétovych kapitol;
zmeény indikatora;

zmeny doby realizace projektu;

snizeni zptisobilych vydaj;

sniZeni dotace z ERDF z daivodu prijeti jiné dotace;

zmeéna kooperacniho partnera;

zména mista realizace projektu nebo Gzemniho dopadu projektu;

zmena harmonogramu plateb;

zmény v Udgjich kooperaénich partneri uvedenych ve Smlouvé o poskytnuti
dotace (§ 1 odst. 1 Smiouvy).

V téchto pripadech JTS zménu posoudi a v pripadé souhlasu se zménou zaSle Lead
partnerovi ndvrh na piijeti zmény Smlouvy o poskytnuti dotace.

B. Priklady zmeén, které nevyzaduji Upravu Smlouvy o poskytnuti dotace

zmeény Vv aktivithich projektu, které nevyZaduji zménu planu vydaji nebo
financovani, ledaZe se jedna o zmény v aktivitach projektu, které zasadné ovlivni
dosazeni cilu projektu (v tomto pripadé je tieba souhlasu Monitorovaciho
vyboru);

zmeény v Udajich kooperacnich partnera neuvedenych ve Smiouvé o poskytnuti
dotace (8§ 1 odst. 1 Smiouvy), napi. zména kontaktni osoby, kontaktnich Udaj,
statutérnich zastupc.

V téchto pripadech bere JTS zménu na védomi a pieda informaci o zmeéné
piisluSnému kontrolorovi dle ¢l. 16.

navySeni jedné hlavni rozpoctové kapitoly kooperatniho partnera o méné nez
20 % jeji puvodni vy3e pii soucasné kompenzaci v rdmci jinych rozpoctovych
kapitol.

V tomto pripadé bere JTS zménu na védomi a preda informaci o zméné piislusnému
kontrolorovi dle ¢l. 16, pricemZ zpasobilost vydaja v ramci téchto piesunt bude
posouzenav ramci kontroly dle ¢l. 16.

Je tieba davat pozor na kumulovani téchto zmen! Tzn., Ze v pripadé, Ze probéhne
vice takovychto zme¢n a kazdé jednotlivé navySeni bude niZsi nez 20 %, avsak
v souhrnu tyto zmeny piekroc¢i hranici 20 % kterékoliv z dotéenych hlavnich kapitol
oproti stavu, ktery je uveden v platném rozpoctu, jeZ je soucasti Smlouvy
0 poskytnuti dotace, bude v okamziku piekroc¢eni této hranice zména povaZzovana za
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zménu vyZadujici Upravu Smlouvy o poskytnuti dotace abude tedy schvalovana
postupem uréenym pro takovéto zmeény popsanym vyse (bod A).

4.1.3.Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpo¢tu

V pripadé, Ze navrhované zmény projektu maji také vliv na Rozhodnuti SR (tzn. meéni se
néktery z Udaji uvedenych v Rozhodnuti SR), je prislusny kooperatni partner povinen
piedlozit svému kontrolorovi dle ¢l. 16 také pisemnou Zadost o zménu Rozhodnuti SR
obsahujici minimané identifikaci prijemce dotace ze SR, nazev projektu, popis pozadované
zmeény a podpis statutarnino zastupce. Kontrolor dle ¢l. 16 zménu posoudi. V piipadé potieby
si miZe od daného kooperacniho partnera vyZzadat dodatecné podklady. Nésledné se svym
stanoviskem predava Zzadost Nérodnimu organu, ktery vyda Zménové rozhodnuti SR.
V piipadé, Ze se jedna o zménu tykajici se celého projektu a véze se na ni souhlasné
stanovisko JTS, Ridiciho organu nebo Monitorovaciho vyboru, je Nérodni organ pfi
rozhodovani o zméné Rozhodnuti SR stanoviskem tohoto subjektu vézan a nemiZe
rozhodnout v rozporu s nim.

V piipadé, Zze ma byt v disledku zmény projektu zvySena dotace ze stétniho rozpoétu CR, je
po schvéleni tohoto navySeni Monitorovacim vyborem nutné pred vydanim Zménového
rozhodnuti SR nejprve navySeni dotace schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvo;.

4.2. Vybér dodavatele, vere né zakazky

4.2.1. Aplikované piedpisy

Kooperaéni partneti nejsou povinni veSkeré aktivity spojené s projektem realizovat sami, ale
mohou vyuzit externich dodavateli. V pripadé, Ze cast aktivit nebude zabezpetena
kooperacnim partnerem, ale bude realizovana na zéklad¢ jedné nebo vice smluv o dodévce
zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci, musi kooperatni partner pii uzaviréni takovych smiuv
postupovat v souladu s evropskymi smérnicemi, prislusnymi narodnimi predpisy pro zadévani
verginych zakazek, dale s pravidly stanovenymi ve Spole¢ném realizacnim dokumentu a ve
Smlouvé o poskytnuti dotace.

Hlavnim smyslem vybérovych fizeni je umoznit rovny piistup vSem potencidnim
dodavatelum, zgjistit hospodérné nakladani s verejnymi prostredky a vybrat takovou nabidku,
kterd respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti aucelnosti tak, jak jsou tyto pojmy
vymezeny v § 2 zékona &. 320/2001 Sb. (zékon o finanéni kontrole) v platném zngni?,
azéroven zésady uvadéné v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb. (z&kon o vefejnych zakézkéch)
v platném znéni®. Z toho divodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovéni procedur, ale
i nazminéné principy a zésady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace a princip
hospodérnosti, efektivnosti a G¢elnosti se vztahuji na vSechny vergné zakazky bez
ohledu nato, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny piimo zakonem ¢. 137/2006 Sh.,

2 7&kon definuje princip hospodarnosti jako pouZiti verginych prostiedki k zajideni stanovenych dkolii s co
ngnizSim vynaloZzenim téchto prostredkd, a to pri dodrzeni odpovidajici kvality plnénych Ukold; princip
efektivnosti jako takové pouziti verginych prostiedkt, kterym se dosdhne ngvySe mozného rozsahu, kvality
aptinosu plnénych Ukold ve srovnani sobjemem prosttedka vynaloZenych na jeich plnéni a dale princip
Ucelnosti jako takové pouziti verginych prostiedkt, které zajisti optimédni miru dosazeni cila pri plnéni
stanovenych Ukoli.

3 Zadavatd je povinen pii postupu podie tohoto zékona dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zékazu diskriminace.
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o vefginych zakédzkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZzeni je predmétem kontroly
zadavacich fizeni kontrolorem dle ¢l. 16.

Doporuéujeme viem ¢eskym kooperaénim partneriam, aby pied vyhlaSenim zadavaciho
Fizeni zkonzultovali postup u svého kontrolora dle ¢l. 16. Predejdou tak moZnym
problémiam, které mohou nastat pii nésledné kontrole.

Ceiti kooperacni partnefi maji povinnost postupovat v souladu se zékonem ¢. 137/2006 Sb.,
o vergjnych zakézkéach, a s nim souvisgjicimi zékony, vyhlaskami a metodickymi postupy
v platném znéni.

V pripadech, kdy pii zadani zakézky neni nutné postupovat podle zékona o verejnych
zakézkéch (viz nize), se kooperatni partner musi fidit postupy a dopliujicim vykladem
k t¢émto postupim uvedenymi v priloze ¢. 8 té&o Prirucky. Jedna se o nasledujici situace:
- rozsah zakazky je niZsi nez limity stanovené ustanovenim § 12, odst. 3 zékona
(tzv. zakézky malého rozsahu),

- rozsah zakézky je vysSi nez limity stanovené ustanovenim § 12, odst. 3 z&kona,
ale dany kooperatni partner neni povinen postupovat pii zadani zakazky dle
z&kona.

V priipadé, Ze v organizaci kooperaéniho partnera plati pro vySe uvedené pripady vlastni
postupy pro zadavani verejnych zakézek, mize je partner aplikovat pouze tehdy, pokud jsou
piisnéjSi nez postupy definované v piiloze ¢. 8 (v tomto piipadé doporucujeme piedem
konzultovat postup s piislusnym kontrolorem dle ¢l. 16, ktery posoudi, zda jsou vlastni
postupy uplatiiované v organizaci partnera prisnéjSi nez postupy uvedené v piiloze ¢. 8).

4.2.2.Oznamovaci povinnost

Pracovnici prislusného kontrolora dle ¢l. 16 a Narodniho orgadnu maji pravo Gcastnit se viech
procedur souvisgjicich svybérem dodavatele a maji pravo pristupu k veskeré dokumentaci
souvisgjici srealizaci vereiné zakézky. Kooperaéni partner mé& povinnost u zakézek
s hodnotou prevysujici 800 000,- K¢ u dodavek a sluzeb, resp. 3 000 000,- K¢ u stavebnich
praci, prokazatelné zaslat (elektronicky nebo listinné) svému kontrolorovi dle ¢l. 16 pisemnou
pozvanku na jednani hodnotici komise (kooperatni partner maZe vyuZzit rovnéz moznost
zaslat pozvanku také Narodnimu organu), probihé&li toto jednani po podpisu Smlouvy
o poskytnuti dotace, a to nejpozdgji 7 kalendarnich dni pred jeho konanim. Kontrolor
dle ¢l. 16 rozhodne dle vlastniho uvézeni, zda se jednani hodnotici komise zU¢astni. Pokud se
kontrolor dle ¢l. 16 jednani hodnotici komise z(castni, vystupuje v roli pozorovatele.
V Z&dném piipadé nemize byt jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

4.2.3.Dokladovani

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci souvisejici se zakazkou a zédznamy
o elektronickych Ukonech souvisgjici srealizaci zakazky. Dokumentaci souvisejici se
zakézkou se rozumi souhrn v3ech dokumenti v listinné ¢i elektronické podobg, jejichz
potizeni v pribehu zadavaciho fizeni, popt. po jeho ukonéeni, vyZaduje zakon (v pripadé
verejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v priloze
¢. 8 (v pripade verejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o ukonceni zadavaciho fizeni a 0 uzavieni smlouvy sdodavatelem vybranym ve
vybérovém fizeni musi byt spolu snasledujicimi dokumenty piedloZena kontrolorovi
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dle¢l. 16 neprodlené po podpisu této smlouvy, nejpozdéji vSak pii predloZzeni nasledujici
zpréavy o prabéhu projektu.

Pro Ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadavani zakazky budou vyZzadovany
piedevsim nasledujici zakladni dokumenty:

a) text ozameni o zahdjeni zadavaciho Fizeni, resp. wyzvy, zaslany
poZadovanému poctu potencialnich dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentt vymezujicich predmet zakazky (napr. zadavaci dokumentace, je-li
povinnost ji zpracovat), v¢. dokladi prokazujicich jejich odeslani;

b) vitéznou nabidku podanou uchazecem na zakladé ozndmeni o zah§jeni
zadavaciho tizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,
z nichz vyplyvé plnéni nabizené uchazecem,;

c) zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
relevantnimi osobami, v¢. dokladi o jmenovani hodnotici komise
a prohlaSenich o nepodjatosti vSech jejich ¢lent;

d) smlouva uzavi‘ena s vybranym dodavatelem, vé. dodatk Kk ni;

€) text oznameni o vydedku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazec¢tim, kteri
podali nabidku viadném terminu pro podani nabidek, v¢. doklada
prokazujicich jejich odeslani;

f) pisemna informace o 2zpisobu wyifeSeni namitek (odvolani) podanych
nkterymi uchazesi v ramci daného vybgérového tizeni®.

Kontrolor dle ¢l. 16 si muZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly
zadavaciho tizeni.

VySe uvedené poZadavky na dokumenty se netykaji pripada, kdy doSlo k piimému nékupu
bez zadavaciho fizeni (v pripadé, Ze to pravidla umoziuji). V tomto pripadé budou
kontrolovény pouze Ucetni doklady se zakéazkou souvisejici.

4.3. Sdilené vydaje

Sdilené vydaje vznikaji napi. tehdy, kdy jeden z kooperacnich partnerta zgjistuje urcitou
spolecnou aktivitu (napt. konferenci, internetové strénky, tizeni projektu, dodavku sluzeb,
zboZi nebo praci apod.), ktera je nebo bude uzivana dalSimi kooperacnimi partnery, nebo kdy
je ucelné, aby jeden z kooperacnich partnert jednal i za ostatni partnery. V takovém pripadé
nastava situace, kdy doklady jsou vystaveny na jednoho z koopera¢nich partneri a ten také
musi provést thradu vSech prislusnych vydaji. ProtoZe se jedna o sdilené vydaje, je potieba,
aby kazdy kooperatni partner nesl jemu nalezejici ¢ast vydaju.

V Programu Cil 3/Ziel 3 neni pripustné, aby byl jeden z kooperatnich partneri projektu
zéroven jeho dodavatelem. Soucasné neni mozné piefakturovavat vydaje mezi jednotlivymi
kooperacnimi partnery, kromé fakturace sdilenych vydaji zpisobem popsanym déle v této
kapitole.

Postup:
Kooperacni partner, ktery vynaloZil celé vydaje, je predklada ke kontrole svému kontrolorovi

dle ¢l. 16. Vydaje predklada ke kontrole v ramci Dilei soupisky, kterou predklada za urcité
monitorovaci obdobi. V soupisce vZdy ve sloupci ¢. 4 (,Ucel / aktivita projektu”) uvede
poznamku, Ze se jedna o sdileny vydaj. Na prislusné Gcetni doklady, které se k vydajam

* Pouze v piipadg, Ze ngjaké ndmitky (odvolani) byly v rdmci daného vybérového fizeni podany.
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vztahuji, kooperacni partner uvede, jakym pomeérem se jednotlivy kooperaéni partnefi na
Uhrad¢ vydaje podilgji.

Mimo Dil¢i soupisku piedkladanou za monitorovaci obdobi, v némz byly sdilené vydaje
vynaloZeny a uhrazeny, muze kooperacni partner piedloZit sdilené vydaje ke kontrole pouze
v prubéhu posledniho monitorovaciho obdobi a to stakovym predstihem, aby kontrolor
dle¢l. 16, svyuzitim standardnich Ihat pro kontrolu, stihl vydaje zkontrolovat a vystavit
Potvrzeni o zpuasobilosti sdilenych vydaja. V tomto pripadé pro poskytnuti informaci
o sdilenych vydajich vyplni kooperatni partner také formular Dil¢i soupisky.

Kontrolor dle ¢l. 16 provede kontrolu vydajti a vystavi Potvrzeni o zpusobilosti sdilenych
vydaji, kde je pro kazdy vydaj uvedena schvalena vySe vydaje a déle je uvedeno, jakym
podilem se na Ghradé schvélenych sdilenych vydajt podileji jednotlivi kooperacni partneti.
Toto potvrzeni preda kontrolor dle ¢l. 16 vSem dotcenym kontroloram ostatnich kooperacnich
partnert, ktefi se na Uhradé sdilenych vydaji podil€ji.

Ostatni kooperacni partneti nasledne zahrnou na né pripadajici podil sdilenych vydaji do své
Dil¢i soupisky a vyznaii zde, Ze se jedna o sdilené vydaje (sloupec ¢. 4 ,Ucel / aktivita
projektu”). Spolu stim predloZi kontrolorovi dle ¢l. 16 i nasledujici dokumenty:

— fakturu, kterou jim vystavil kooperacni partner, jeZz hradil celou ¢astku sdilenych
vydaju (faktura miaze byt vystavena i piedtim, neZz kooperacni partner nechal sdilené
vydaje overit kontrolorem dle ¢l. 16),

- doklad o uhradé faktury dle predchoziho odstavce (napi. vypis z bankovniho G¢tu).

Kontrolor dle ¢l. 16 provede kontrolu zpusobilosti vydaji na zakladé téchto dokumentd
a pokud neshleda Zadné nedostatky, vydaje schvali.
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4.4.  Ucetnictvi a povinnost archivace Géetnich dokladi

Kooperacni partneri vedou Ucetnictvi v souladu s ndrodni legislativou upravujici Gcetnictvi.
V pripadé ¢eskych kooperacnich partnerti v souladu se z&konem ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi
ve znéni pozdgjSich predpisi v plathném znéni.

Veskeré Ucetnictvi spojené srealizaci projektu musi byt (nejpozdéji od data registrace
projektu) v Gcetnictvi kazdého ¢eského kooperacniho partnera vedeno oddélené od ostatniho
Gcetnictvi (tj. je nutné vést pro projekt oddélenou analytickou evidenci). Kopie Uéetnich
dokladu tykajicich se projektu musi byt vedeny v samostatné slozce®. Kazdy kooperaini
partner je povinen z G¢etnictvi poskytnout vSem kontrolnim orgadnim poZadované Udaje
souvisgjici s projektem ato nejpozdéji od data registrace projektu.

V piipadé, Ze néktery cesky kooperatni partner neni povinen vést Ucetnictvi, povede
pro projekt v souladu s ndrodni legislativou tzv. daiiovou evidenci rozsirenou tak, aby:

- velkeré prislusné doklady vztahujici se k projektu spliiovaly nélezitosti U¢etniho
dokladu ve smyslu narodni legislativy upravujici Gcetnictvi;

- predmétné doklady byly spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné
formeé chronologicky a zptisobem zajist’ujicim trvanlivost Udaji;

- uskutecnéné piijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k prislusnému projektu,
ke kterému se véazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednoznacné uvedeno, ke kterému
projektu se vztahuji.

Kooperacni partnefi jsou povinni uschovat (archivovat) origindni doklady, tzn. vSechny
Gcetni doklady, doklady o zaplaceni a v3echny ogatni podklady a smlouvy souvisgjici
sdotaci, po ukon¢eni projektu nejméné do 31. prosince 2023, pokud z daiovych ¢i dalSich
narodnich, pripadné evropskych predpisi nevyplyva delSi archivacni povinnost. Béhem Ihtity
pro archivaci dokladi jsou tyto origindlni doklady uchovavany u Lead partnera, ledaze by to
nebylo mozné z divodu nérodni legislativy (v téchto pripadech budou originalni doklady
uchovavany u projektového partnera/projektovych partnerti a Lead partner o této skute¢nosti
informuje SAB). Povinnosti Lead partnera je zajistit, aby byly originalni doklady na vyzvu
k dispozici.

Zkraceni vySe uvedené archivacni lhaty neni piipustné. Po uplynuti lhaty pro archivaci
dokladi je mozno skartovat origindlni doklady pouze se souhlasem SAB.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym
organy zapojenymi do implementace Programu Cil 3/Ziel 3 (napt. NO, RO, kontrolor
dle¢l. 16, Auditni organ, Certifika¢ni organ) i dalSimi kontrolnimi organy (napi. Evropska
komise). Porueni vy3e uvedenych pravidel mize mit za nasledek nevyplaceni finan¢nich
prostiedki, resp. poZzadavek navraceni jiz poskytnutych financnich prostiedka.

® V piipadé vyzvani prislunych organi musi byt pifsludny kooperaini partner schopen doloZit origindly Geetnich
dokladu.
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45.  U¢ty projektu

Lead partner je povinen pro Gcely piijimani dotace z ERDF a pievodu prislusnych ¢ésti
dotace svym projektovym partnerim vést bankovni Ucet v méné EUR. Tento Gcet nemusi
vyhradné slouZit pouze pro Gcely projektu, tzn. pokud jiz Gcet v méné EUR vlastni, nemusi
zakladat novy. Ucet maze byt veden u kterékoliv banky.

Pro Ucely piijimani dotace ze SR mize ¢esky kooperacni partner vyuZzit jakykoliv bankovni
Ucet. V pripadé, kdy je ceskym kooperatnim partnerem prispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi se jednat o bankovni Ucet zfizovatele této prispévkové
organizace.

Pro Gcely Uhrady vydaji projektu mohou kooperacni partneri vyuZzit rovnéz jakykoliv
bankovni Ucet.

4.6. Udrzitelnost projektu (Ihata uéelového vazani
prostiredkii)

Udrzitelnost projektu je jednim z poZzadavki EK a je zaroven i jednim z hledisek
zohlednovanych pii hodnoceni projektu.

U projektu, jejichz vysledky maji dlouhodoby charakter, musi partnefi zgjistit, Zze efekty
projektu budou udrZzeny (bude zachovan Gcel projektu) minimdlné po dobu péti let od
ukonceni fyzické realizace projektu u téch jeho ¢asti, u kterych je to z technického a préavniho
hlediska mozné. Za projekty, které maji dlouhodoby charakter, jsou povazovany:

§ vSechny investi¢ni projekty

§ adae neinvesti¢ni projekty, u kterych je dotace schvélena za tim uc¢elem, aby i po
jejich skonceni byly vystupy projektu dale vyuzivany v souladu scili projektu (jedna
se napr. 0 ndkup vypocetni techniky nebo i jinych predmetii, které by z povahy veci
a popisu projektu meély souzit po celou dobu udrzitelnosti. DalSim prikladem nmiiZze byt
wytvorreni webovych stranek propagujicich urcity region nebo databaze informujici
o prileztostech spolupréace v urcité oblasti, kde cilem neni samotné vytvoreni stranek
¢i databaze, ale to, aby poskytovaly aktudlni informace potencialnim zajemcim.
PrestoZe se v rade pripadi: jedna o vystup nehmotné povahy, ktery ¢asto nebude mit
ani charakter investice, je nutné, aby byl provoz stranek nebo databaze ajgjich
aktualnost udrZovana po dobu 5 let od ukonceni projektu.)®

Pro majetek porizeny za spolulicasti prostredki strukturdnich fonda také plati, Zze je ve
vlastnictvi partnera a nelze ho po dobu 5 let od ukonceni realizace projektu prevést na jiného
majitele ani d& do zéstavy ¢i zatiZit jinymi vécnymi pravy, s vyjimkou zgjidténi Gvéru ve
vztahu ke spolufinancovani projektu a dalSich pripadt, kdy na zékladé odtivodnéné Zadosti
NO k prevodu majetku nebo jeho zatiZzeni pravy tretich osob udéli pisemny souhlas. Tento
majetek musi byt radné veden v Ucetnictvi prislusného partnera projektu a z davodu
udrzitelnosti doporucujeme tento majetek pojistit v pripadé, kdy na vystup projektu lze
siednat adekvétni pojidteni, které je standardni nabidkou pojistoven.

® Obecnd Ize konstatovat, e sledovat udrZitelnost u neinvesticnich projekti ma smysl jen v téch pripadech, kdy
Z popisu projektu je zigimé, Ze se ngjedna o jednorézovou akci.
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Zda se na konkrétni projekt vztahuje/nevztahuje Ihita Ucéelového vazani, pripadné jak dlouha
Ihata je stanovena, je uvedeno ve Smliouvé o poskytnuti dotace (8§ 6).

Kontrola dodrZovani vy3e uvedenych pozadavkit probihav rdmci kontroly udrZitelnosti.

V piipadé, Ze vysledky projektu nebudou udrzeny po minimalni poZzadovanou dobu, i kdyZz se
tato povinnost na projekt vztahuje, bude toto povaZzovano za poruSeni povinnosti a bude se
postupovat dle platnych ustanoveni Smlouvy o poskytnuti dotace a Rozhodnuti SR. Za
dodrZovani Ihaty Uc¢elového vazani prostiedki zodpovida Lead partner.

4.7. Publicita

Poskytnuti dotace z ERDF musi byt dostatecné prezentovano a zviditelnéno, pravidla pro
propagaci projekta financovanych v ramci Programu Cil 3/Ziel 3 se ridi ¢l. 8 a 9 Narizeni
(ES) ¢. 1828/2006 (Provadéci narizeni).

Pokud projekt obdrzi dotaci z Evropského fondu pro regiondni rozvoj (ERDF), zgjisti
kooperacni partnefi, aby byly verejnost i subjekty Ucastnici se projektu o té&o dotaci
informovény vhodnymi informacnimi opatienimi. Kooperacni partner za timto Ucelem jasné
uvede, Ze realizovany projekt byl podpoien vramci Programu Cil 3/Ziel 3, ktery je
spolufinancovan ERDF. Lead partner zgjiSt'uje publicitu pro projekt na obou stranéch hranice.

Publicita se tyk& nejen projekta spliujicich podminky v odst. 2 a 3 ¢l. 8 Provédéciho natizeni,
tj. celkovy verginy prispévek vysSi nez 500 tis. EUR spocivajici v nakupu hmotného
piedmétu nebo financovani infrastruktury nebo stavebnich praci, ale také vSech ostatnich
projektt, u kterych ma prijemce povinnost zajistit informovanost subjekti Ucastnicich se
projektu bez ohledu na jeho typ (podrobngjsi informace viz kapitola 4.7.2).

VSichni piijemci dotacnich prostiedki (vSichni kooperatni partneri, pokud ziskali z projektu
dotaci) jsou povinni uvést financni spoluGcast Evropské unie na svém podporovaném
projektu. Tato povinnost se vztahuje na viechny uvereinéné materidly, prezentace, internetové
stranky nebo publikace, jez maji souvislost s podporovanym projektem.

4.7.1.Povinné néleZitosti publicity
Veskera informacni a propagacni opatieni museji obsahovat nédleZitosti, které jsou uvedeny
v ¢l. 9 Provéadéciho natizeni:

1. symbol Evropské unie v souladu s grafickymi normami stanovenymi v priloze | Natizeni
(ES) ¢. 1828/2006 aodkaz’ na Evropskou unii;

2. odkaz na ERDF ve znéni ,,Evropsky fond pro regionalni rozvoj“;

3. odkaz na ptinos intervence Spolec¢enstvi za pouZziti nésledujici sloganu: "Evropsky fond
pro regiondlni rozvoj: Investice do vasi budoucnosti”.

Na strankach Programu Cil 3/Ziel 3 je k dispozici (ke staZeni) logo EU, jehoZ pouZiti
garantuje spInéni v3ech vySe uvedenych nalezitosti (i kdyZ nepredstavuje jedinou moZnou
variantu jejich zobrazeni):

" Pod timto pojmem je myslena povinnost pouzivat na veskerych informagnich a propagacnich opatienich spolu
se symbolem EU (tzn. s vigjkou) také dvojsdovny vyraz "Evropska uni€" (zkratka ,,EU" neni postacujici). Tudiz
v8ude, véetné malych propagatnich predmétt, musi byt uveden symbol EU (vlajka) spolu se sovy , Evropska
unie’,
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Europaische Union. Europaischer Fonds fiir
regionale Entwicklung: Investition in lhre
Zukunft / Evropska unie. Evropsky fond pro
regionalni rozvoj: Investice do vasi budoucnosti

Pri pouZitf loga EU® doporucujeme ifdit se nasledujicimi zésadami:
- logo EU musi byt minimalné stejné veliké jako loga ostatnich subjekt;

- logo EU musi byt umisténo na dobie viditelném misté, aby byl naplnén cil informovat
o zdroji financovani projektu. V pripadé publikaci a dalSich ti&énych materida je
doporuc¢eno uvadéni na predni strang;

- u predméti jednorézoveé spotieby staci logo na obalu (uZivatel se dozvi, odkud je dany
piedmét financovan, spotiebuje ho a obal zahodi), napi. lizatka, bonbony;

- u predméta trvalejSi povahy je nutné, aby logo EU bylo soucésti predmétu a nebylo
uvedeno jen na obalu, napt. tuzky, tricka, tasky, bloky, hracky apod.;

- U predméta, kde je obal soucéasti propagacniho piredmétu (napr. kazeta s medaili,
krabicka s CD bez potisku - je-li na CD potisk stextem ¢i jinymi logy, musi byt
natisténa i povinna publicita), musi byt logo uvedeno minimalné na obalu;

- logo Ize také umistit na piedmeét pomoci samolepky (napi. lampa se samolepkou).

Je treba vénovat pozornost také barevnému provedeni propagacnich opatieni. PouZita loga
maji piesné barevné ndleZitosti. Je nutné brat také v potaz, zdali budou vystupy tistény
barevné nebo cernobile. Predepsané barvg a grafické normy jsou uvedené v priloze ¢. |
Natizeni 1828/2006 nebo také na strankach” Programu Cil 3/Ziel 3.

Pokud jde o malé propagacni predméty®, neni povinné pouZiti bodi 2 a 3. Postatujici pro
malé propagacni predméty je pouZziti nasledujiciho loga:

Europaische Union
Evropska unie

NO doporucuje viem kooperacnim partneram pii plnéni informacnich a publikacnich
povinnosti pouzivat vZdy také logo programu, je-li to mozné, ato v ¢ernobilém nebo v tomto
barevném provedeni:

8 Zalogo EU je v tomto textu povaZovan symbol Evropské unie (vlajka) vé. vdech povinnych textd, tj.
»Evropskaunie’, ,Evropsky fond pro regiondni rozvo)“ a prohlaseni vybranéiidicim organem (,, Investice do
Vasi budoucnosti“). V ptipadé malych propagacnich piredmeétt je pak zalogo EU povazovana pouze vlajka EU
stextem ,Evropskaunie”.

® http://www.ziel 3-cil 3.eu/media/de_cs/Auzszung_Emblemgest. pdf

19 Presn4 definice malych propagacnich predméti neexistuje. Obecné viak plati, Ze vechny povinné daje jsou
na dany predmét vytisknuty/uvedeny tehdy, pokud to lze provést tak, aby text byl ¢iteny, piehledny,
srozumitelny a esteticky.
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Ziel 31Cil 3

Ahoj sousede. Hallo Machbar.
2007-2013. www.zZiel3-cil3.eu

Tato a dalSi loga v raiznych forméatech jsou ke stazeni na strankach Programu Cil 3/Ziel 3
www.ziel3-cil3.eu. Pokud na téchto strankéch nebude k dispozici poZadovany formét loga, je
mozné obréatit se s pozadavkem konkrétniho formétu piimo na JTS.

4.7.2.Zajidténi publicity v zavidosti na typu projektu

Projekt nad 500.000 EUR spocivajici ve financovani infrastruktury/stavebnich praci

V pripadé, Ze celkovy verejny prispévek™ na projekt prekrogil 500.000 EUR a projekt
spociva ve financovani infrastruktury nebo stavebnich praci (viz ¢l. 8, odgt. 3 Natizeni (ES)
¢. 1828/2006), je kooperacni partner povinen postavit velkoplodny reklamni panel v misté
realizace projektu. Tyto reklamni panely musi obsahovat veSkeré povinné Udaje (viz vySe),
které zabiraji negméné 25 % panelu a jejichz velikost musi byt piimérena dialeZitosti projektu,
amusi byt na misté realizace projektu umistény po celou dobu realizace projektu.

Limit 500.000 EUR se vztahuje na cely projekt. V piipadé, Ze partnefi realizuji projekt na
raznych mistech, neni nutné v pribéhu realizace projektu umistit velkoplosny reklamni panel
na misté realizace projektu kazdého z partnerd, ale je postacujici, aby byl reklamni panel
umistén tam, kde probiha realizace nejvétsi ¢asti aktivit projektu. Tento reklamni panel musi
ale obsahovat informace o vSech aktivitach, které se v ramci projektu realizuji suvedenim
jejich mista realizace. Na ostatnich mistech realizace je doporuceno vyvésit alespori mensi
informa¢ni ceduli.

Nejpozdéji do 6 mesici po dokonceni projektu se velkoplosny reklamni panel, resp. mensi
informacni cedule, nahradi dobre viditelnou a dostatecné velkou stélou vysvétlujici tabulkou
(pamétni deskou). Na tabulce musi byt (kromé povinnych Gdajt uvedenych vySe) uveden
i druh a ndzev projektu atato informace musi zabirat nejméné 25 % tabulky.

Ostatni projekty

U odgatnich projekta kooperacni partneri zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici
charakteru projektu tak, aby bylo zaji&téno, Ze cilové skupiny budou informovany o tom, Ze
projekt je realizovan v rdmci Programu Cil 3/Ziel 3, ktery je spolufinancovan z Evropského
fondu pro regiondni rozvoj. Napt.:

- vpriipadé seminditi/Skoleni uvedenim vySe popsanych nalezZitosti na pozvankach,
v podkladech, na plakatech apod.,

- v pripadé menSich infrastrukturnich projektia pouzitim informacni cedule v prabehu
realizace projektu a pamétni desky po skonceni realizace projektu v misté
infrastruktury apod.),

- internetové stranky projektu,

- inzerce (v novinéch, rozhlase, TV),

- informa¢ni a komunika¢ni materidl vyrobeny v rAmci realizovaného projektu (plakét,
letak, broZura, sklddacka, informagni sdéleni, zpravodaj, studie, atd.),

- propagacni predméty.

1 Vergny piispévek predstavuje souhrn vdech vefginych prostiedkia na financovéani zpasobilych vydaja
pochazejicich od EU, stétu, kraji aobci.
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4.7.3.Pravidla pro spravné zajisténi publicity projektu

Vydaje na publicitu jsou zpasobilé k financovani z ERDF, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu,
ktery je soucésti projektové Zadosti. Je proto vhodné, aby kooperacni partner svhodnymi
organy (JTS, prislusny krajsky Giad) konzultoval jiZz pii pripravé projektové zadogti, jaké
povinnosti tykajici se propagace bude muset splnit, pokud mu bude dotace udélena, a tyto
aktivity zahrnul do rozpoctu.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou zakotvené také ve Smlouvé o poskytnuti dotace
a jsou pro vdechny kooperacni partnery zavazné. Jejich neplnéni ma za nasledek nevyplaceni
dotace, prip. navréceni jiz vyplacenych prostiedka.

Vice o publikacnich a informacnich povinnostech kooperacénich partnera viz také
http://www.ziel3-cil 3.eu/cs/oeffentlichkeit/projektebene/index.html.

Publicita se posuzuje z nasledujicich hledisek:

-z hlediska jednotlivych vystupt projektu — vystupem projektu se rozumi to, co souzi
k naplnéni cili projektu (napi. vydana publikace, mapa, kulturni akce, Skoleni,
postavend infrastruktura, poiizené zarizeni apod.). Projekt mize mit vice vystupi
avtom pripadé se povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je
posoudit, zda byla verejnost ¢i Gc¢astnici akce informovani o zdrojich financovani
daného vystupu projektu, a pokud ano, zda tyto informace spliovaly veskeré
nalezitosti povinné publicity;

- zhlediska jednotlivych prostiedkt (nosi¢i) publicity — prosttedkem publicity se
rozumi napi. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. piredméty, jejichz cilem je upoutat
pozornost vefgjnosti a potencidnich Ucastnika na dany projekt, resp. jeho dil¢i
vystupy. Posuzuje se, zda tyto prostiedky publicity obsahuji veskeré nélezitosti
povinné publicity;

- zhlediska propagacnich predméti — propagacnim piedmétem se rozumi piredméty,
které nejsou z hlediska naplnéni cila projektt nezbytné, ale jejich pridana hodnota
spociva v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacni piredméty patti napi. psaci
potireby, tricka a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji
veskeré nalezitosti povinné publicity. Stejnym zpusobem jako propagacni predméty se
posuzuji i dary, ceny v soutézich apod.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou zakotvené také ve Smlouvé o poskytnuti dotace
(8 13) ajsou pro partnery zavazné. Jejich neplnéni ma za nésledek nevyplaceni dotace, piip.
navraceni jiz vyplacenych prostiedka.

V piipadé nedodrzeni pravidel publicity miZe byt na prislusného partnera uvalena sankce:

@ sankce v piipadé nedodrZeni publicity u konkrétniho vystupu projektu — pochybeni je
rozdéleno dle zavaZznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je stanoveno %, o které se kréti
vydaje pifmo vynaloZené v souvislosti s poiizenim vystupu':

- publicita tpln¢ chybi — vydaje se kréti ve vysi 10 %,
- publicita je nekompletni (nespliiuje vSechny nélezitosti uvedené v ¢l. 9 Narizeni
1828/2006) — vydaje se krati ve vySi 6 %,

12 pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznainé oddélit, uplatiiuje se uvedené % na celkové
zpusobil é vydaje daného partnera.
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- publicita je nepiedpisova (nespliiuje nélezitosti uvedené v priloze ¢. |. Natizeni
1828/2006 a ¢l. 8 (velikost loga EU) —vydaje se kréti o 2 %.

@ sankce v piipadé nedodrZeni publicity u konkrétniho prostredku publicity ¢i propagacniho
piedmétu — pochybeni je rozdéleno dle zavaznosti na 3 skupiny a ke kazdé skupiné je
stanoveno %, o které se kréti vydaje na dany prostiedek publicity nebo propagasni
predmeét:

- publicita tpln¢ chybi — vydaje se kréti ve vysi 100 %,

- publicita je nekompletni (tj. nespliiuje v3echny ndlezitosti uvedené v ¢l. 9 Narizeni
1828/2006) — vydaje se kréti ve vysi 50 %,

- publicita je nepredpisova (tj. nespliuje ndleZitosti uvedené v piiloze ¢ 1. Natizeni
1828/2006 a ¢l. 8 (velikost loga EU) — vydaje se kréti ve vysi 25 %.

V piipadé, Ze dojde k poSkozeni neékterého z nastrojti publicity cizi osobou, je piijemce
povinen dat tento nastroj do ptivodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro
tyto pripady doporucuje NO nastroje publicity pojistit standardnim zptisobem.

NedodrZeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano
pouze v pripadé, Ze piijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel
pravo a moznost vysledny produkt ovlivnit. V opatném pripadé nebude dodrZovani publicity
sankcionovano, a to ztoho davodu, Ze piijemce dotace nema vétSinou moznost autorizace
nebo ovlivnéni findlni podoby novinového ¢lanku nebo TV vysilani, které s piimo
neobjednal.
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5. Proplaceni dotace

Sohledem na princip Lead partnera probih& cely proces spojeny s proplacenim dotace na
dvou Urovnich:

kontrola vydaji jednotlivych koopera¢nich partnerd,
kontrola Zadosti o platbu predlozené Lead partnerem za cely projekt.

5.1. Kontrola vydaji kooperac¢nich partner

V Programu Cil 3/Ziel 3 plati pravidlo tzv. zpétného financovani. To znamend, Ze dotace se
propléci na vydaje, které byly kooperaénimi partnery jiz vynaloZeny a nasledn¢ kontrolorem
dle ¢l. 16 zkontrolovany. Z&ohové platby z prostiedkt strukturdlnich fonda ani statniho
rozpoétu CR se v programovém obdobi 2007-2013 vramci Programu Cil 3/Ziel 3
neposkytuiji.

Kooperacni partnefi mohou vydaje predkladat ke kontrole nejen na konci realizace projektu,
ale také v jeho pribehu. Provedeni kontroly vydaji ze strany kontrolora dle ¢. 16 je
podminkou pro to, aby LP mohl podat Zédost o platbu. Terminy pro piedkladani vydaji ke
kontrole je tedy nutné odvozovat od termini podavani Zadosti o platbu, které jsou stanoveny
v zadvazném Planu plateb predkladaném Lead partnerem SAB do 14 dni od podpisu Smlouvy
o poskytnuti dotace. Je pritom nutné vychazet ztoho, Ze kontrola vydaji mize trvat az
tii mésice (v pripadé Fondu malych projekta je tato lhata pro kontrolu zkrécena na 30
kalendarnich dnt) poté, co jsou doloZeny viechny poZadované podklady. Proto doporucujeme
podklady a vydaje piedkladat ke kontrole s dostatecnym piedstihem.

V prisludném kalendainim roce je vzdy mozné posledni Zadost o platbu predloZit nejpozdsji
do 30. listopadu tak, aby byla je&té pred koncem roku ze strany SAB uhrazena (v piipadé
ukongeni projektu je tieba podat Zadost o platbu do Sesti mésici od ukonceni posledni
aktivity projektu). Pokud chce mit kooperatni partner jistotu, Ze vydaje budou proplaceny
jedte pred koncem roku, musi sohledem na vySe uvedené predloZit kompletni a spravné
podklady ke kontrole nejpozdéji do konce ¢ervence daného kalendarniho roku.

Pro potieby kontroly vydaji kooperacni partneti kontrolorovi dle ¢l. 16 odevzdavaji:

§ Dilé zpréavu o pribéhu projektu veetnd vdech poZzadovanych pifloh™® — zprava
podrobné popisuje realizaci ¢asti projektu prislusného kooperacniho partnera ve
stanoveném monitorovacim obdobi, za které jsou vydaje predkladany ke kontrole. Je
zpracovana v jazyce tohoto partnera a piedkladana ve trech tistenych vyhotovenich

3 Prilohy, které kontrolor dle ¢l. 16 poZaduje, jsou napr.: fotodokumentace k projektu (z akci, pribeh stavby,
pamétni desky apod.), ukazky propagacnich materidli (Ietéky, brozury, propaga¢ni predméty apod.), pozvanky,
plakaty a podobné materidly slouzici k ovéreni, ze dané akce skutecné probéhly, Ze propagatni materidly
opravdu existuji a ze byla spinéna pravidla publicity.

14 Jednotliva monitorovaci obdobi, za kterd jsou zpréavy piedkladéany, na sebe musi navazovat, tzn. Ze obdobi
vzdy zatina dnem, ktery nadeduje po poslednim dni obdobi, za ngjz byla piedlozena piedchozi zprava. U prvni
zpravy monitorovaci obdobi za¢ina dnem zahgjeni realizace projektu (datum registrace projektu) uvedenym
v projektové zadosti, resp. ve Smlouvé o poskytnuti dotace. Tato prvni zprava zahrnuje jak popis aktivit z tohoto
obdobi, tak i popis aktivit z ptipravné faze (tj. vSechny vydaje, které jsou narokovany k proplaceni, véetné
piipravnych vydaji vzniklych pied datem registrace projektu).
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(predlozit 1ze tAi origindly anebo dva origindly a jednu kopii) + zadana také
elektronicky. Po ukonéeni kontroly si kontrolor dle ¢l. 16 ponecha jedno vyhotoveni
advé vyhotoveni vréti kooperacnimu partnerovi, ktery si jedno vyhotoveni ponecha
aarchivuje a druhé vyhotoveni preda svému Lead partnerovi, ktery je taktéz
archivuje.

V pripadé, Ze kooperacni partner neuplatiiuje v daném monitorovacim obdobi Zzadné
vydaje k proplaceni, Dil¢i zpravu v tomto obdobi nezpracovava. Je vsak tieba popis
tohoto obdobi zahrnout do nasledujici Dil¢i zpravy, kterd tudiz bude zahrnovat
soucasné popis dvou obdobi. Jedna zprava tedy miZze zahrnovat popis vicero
monitorovacich obdobi.™

Upozornéni:

Zprava o prubehu projektu by meéla dostateche popisovat aktivity tak, aby bylo mozné
priradit tyto aktivity odpovidajicim vydajzm v soupisce.

Lead partner je povinen se svymi partnery, kte/i se na projektu podilgji, dohodnout
zAvazna a jednotna monitorovaci obdobi, tzn. vaichni KP musi mit stejnd monitorovaci
obdobi.

§ Dil& soupisku vydaji'® za dilei ast projektu je nutno pouzivat vzdy v aktudnim
znéni. Standardizovany dvojjazy¢ny formulédr Dil¢i soupisky je moZno stdhnout napr.
z webovych stranek Centra pro regionalni rozvoj CR (www.crr.cz), které v Programu
Cil 3/ziel 3 provéadi kontrolu, nebo zwebovych stranek programu (www.ziel3-
cil3.eu). Viz také priloha ¢. 2, pokyny pro vyplnéni ceské soupisky viz prilohac. 4.

Dil¢i soupisku zpracuje kazdy kooperaéni partner pro vydaje, které uskutecni
v souvislosti se svoji U¢asti na realizaci projektu. Soupiska obsahuje seznam vSech
vydaju predkladanych ke kontrole, které byly nejpozdéji v daném monitorovacim
obdobi uskute¢nény (tj. do tohoto obdobi spada jak datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni/vystaveni dokladu, tak datum dhrady). Vydaje, které byly uhrazeny aZz po
skon¢eni monitorovaciho obdobi, zaradi kooperatni partner a2 do nésledujici Dilci
SOuUpisky.

Soupisku predklada kooperatni partner tehdy, pokud zpusobilé vydaje v ni uvedené
budou alesponn 7.000 EUR. Neni tedy nutné, aby v kazdém monitorovacim obdobi
kazdy kooperacni partner, ktery ma v daném obdobi zpasobilé vydaje, predkladal své
vydaje ke kontrole. V piipadé, Ze partner nesplni tuto minimalni vysi vydaja pro
piedloZeni soupisky ve stanoveném obdobi, piedloZzi ji az v nasledujicim
monitorovacim obdobi, ve kterém tuto minimalni vysi vydajt spini. V tomto piipadé
bude soupiska zahrnovat vydaje za vSechna piedchazejici obdobi, za které nebyla
piredlozena.

V odivodnénych pripadech CRR CR umozni kooperatnimu partnerovi predloZit
soupisku ke kontrole svydaji nizsimi nez 7.000 EUR (napi. je-li celkovy financni
podil kooperacniho partnerarelativné nizky).

> Priklad: V monitorovacim obdobi 1.4.2010 — 30.6.2010 kooperacni partner nema (nebo neuplatiiuje) Zadné
vydaje k proplaceni. V n&dedujicim monitorovacim obdobi 1.7.2010 — 30.9.2010 jiz vydaje uplatiuje
azpracovana Dil¢i zprava tohoto partnera (a ndsledné i Souhrnna zprava Lead partnera) pak musi zahrnovat
popis obou téchto obdobi, tzn. 1.4.2010 — 30.9.2010.

16 Soupiska vydaji je zpracovana v méng EUR. Smeénny kurz odpovida aktualnimu masiénimu kurzu Evropské
centrani banky platnému v okamziku, kdy je soupiska vypracovana (podepsana) kooperanim partnerem.
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Pokud by kooperacni partner v pribéhu jednoho kalendéiniho roku nepiedliozil ke
kontrole Za&dnou soupisku svydaji, je nutné tuto skutecnost popsat a vysvétlit
v posledni Dil¢i zpravé v daném kalendarnim roce.

Dil¢i soupiska se zavazné predklada podepsana v titéné podobe piislusnému
kontrolorovi dle ¢l. 16. Cedti kooperaéni partneti piedloZi jedno podepsané vyhotoveni
Dil¢i soupisky piislusné pobocce Centra pro regionalni rozvoj CR a zadou ji také
elektronicky. Po ukoncéeni kontroly si kontrolor dle ¢l. 16 ponecha toto jedno
vyhotoveni Dil¢i soupisky a jedno vyhotoveni vytiskne z potvrzené elektronické verze
a pieda kooperacnimu partnerovi — ten je povinen jej bezodkladné predat svému Lead
partnerovi, ktery jej archivuje. Doporucujeme, aby si kooperacni partner udélal kopii
své Dil¢i soupisky atu archivoval.

§ Kopie Géetnich dokladi za dané monitorovaci obdobi — rozttidéné ve sloZce podle
rozpoctovych kapitol, ocislované v souladu s predioZenou soupiskou vydaji a takto
sefazené a opatené identifikaci projektu. Kopie dokladi se predkladaji
v jednom vyhotoveni. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, Ze jeho
origindl byl projektovym partnerem oznacen identifikaci projektu a déle pod jakym
cislem je origindl evidovan v Géetnictvi partnera a na které stiedisko®’ (&i jinak
vedenou oddélenou Ucetni evidenci) je zalctovan. Kooperaéni partner nepredklada
origindly ani kopie dokladu, jejichz ¢astka nepiesahuje 400 EUR za doklad. Kontrolor
dle ¢l. 16 pii provadéni kontroly na misté provede ovéreni existence origindli téchto
dokladi a shody Udaji uvadénych na soupisce s Udaji na origindlech. Mimo to pokud
bude mit kontrolor dle ¢l. 16 pochybnosti 0 zpasobilosti jakéhokoliv vydaje, je
opravnén si vyzadat origindl dokladu véetné jeho priloh jiz v rdmeci administrativni
kontroly.

§ Vystupni sestavu dokladajici zauétovani Uéetnich dokladi analyticky na projekt
(oddéleny Ucetni systém pro projekt, napi. na stiedisko). Jednotlivé doklady uvedené
v soupisce vydaju musi byt identifikovatelné na této sestavé. Postaci odevzdat jednu
kopii.

§ DalSi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpasobilosti jednotlivych typia vydaja
vyZadovany (viz dale NaleZitosti dokladovéani). Postaci odevzdat jednu kopii.

Nasledné platby se mohou uskutecnit pouze za skutecné vynaloZzené zpusobilé vydaje
vztahujici se k aktivitam uvedenym v ¢asové souvisegjici zpravé o prabéhu projektu, dolozené
pozadovanymi U¢etnimi doklady.

Pro Gcely predkladani vydaji ke kontrole jsou na webovych strankach CRR CR*® uverejnény
NaleZitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni soupisky.

Kontrola vydaja musi byt provedena kontrolorem dle ¢l. 16 maximalné do tii mesica od jejich
piedloZeni kooperaénim partnerem, resp. v pripadé Fondu malych projekta (jak u vydaja za
administraci FMP tak u seznamu mikroprojekt) max. do 30 kalendarnich dni od predlozZeni
danym euroregionem. Pokud kontrolor dle ¢l. 16 zjisti pii formalni kontrole podkladi néjaky
nedostatek, zaSle kooperacnimu partnerovi pripominky/pozadavky na doplnéni a lhata pro
vypoiadani kontroly se tak pozastavi. Lhata pro kontrolu vydaji pokracuje ve chvili, kdy
partner odstrani vSechny zjisténé nedostatky. Odstranit nedostatky musi kooperacni partner
nejpozdéji do 30 kalendénich dni od data odesléni vyzvy k odstranéni nedostatki
kontrolorem dle¢l. 16. Pokud nedostatek v téo lhaté¢ odstranén neni (napf. neni dodan

7 Povinnost zalictovani na stiedisko miaZe byt spinéna formou identifikovatelnosti Giéetniho dokladu na vystupni
sestavé z oddélené Gcetni evidence.
18 http://www.crr.cz/index.phpAsel =410j477
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pozadovany podklad), nebudou tyto vydaje uznany jako zpusobilé akontrolor dle ¢l. 16
vystavi Osvédéeni o kontrole dle ¢l. 16 pouze na vydaje, které byly radné podloZeny
au kterych nedostatky nejsou (a pokud je mozné na zaklad¢é v3ech ostatnich podminek toto
Osvedceni o kontrole dle ¢l. 16 vystavit). Kooperacni partner pak ma moZnost uplatnit vydaje,
které nemohly byt do Osvédceni o kontrole dle ¢l. 16 zahrnuty z davodu nedostatka,
v nésledujicim monitorovacim obdobi.

V pripadé, Ze vyda nebyl uzndn jako zpusobily v nekteré predeSlé Dil¢i soupisce
kooperacniho partnera (monitorovaci obdobi X) atento vydaj je uznan dodatecné v aktualnim
monitorovacim obdobi (monitorovaci obdobi Y) (tzv. ,,odloZzeny vyda“), je treba tento vydaj
piepocitat kurzem aktualni soupisky (tedy ne pavodnim kurzem, nybrz kurzem z obdobi Y).

Kontrola vydaji se sklada ze dvou fézi kontroly. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna
aformélni spravnost, dodrZeni programové dokumentace a predpisi ES. Tato kontrola je
provadéna u 100 % vydaju uvedenych na soupisce (tzn. jde o kontrolu zpusobilosti vydaja ve
vztahu k pravidlim zptsobilosti definovanym pro Program Cil 3/Ziel 3 a ve vztahu
k projektu, véetné piredepsanych néleZitosti dokladovani uverejnénych na wwwe.crr.cz, které
jsou zavazné pro ¢eské partnery). Druh& faze kontroly, ktera probiha jiz na vybraném vzorku
vydaji (tzv. namékova kontrola), je zaméiena na dodrzovani narodni legislativy
(zejm. Uc¢etni, danové, mzdové a smluvni legislativy), za kterou je zodpoveédny kooperacni
partner jako Ucetni jednotka. V pripadé, Ze v rdmci této kontroly dojde pri prvni kontrole
soupisky vydaji za dané obdobi ke zji&téni chybovosti v dodrZovani nérodni legislativy
u urcitych typa vydaju, bude kooperacni partner na toto upozornén a vyzvan k ndpravnym
opatrenim. V piipadé, Ze ani pri opakované kontrole vydaju nebude kontrolor dle ¢l. 16
piesvédcen o provedeni ndpravy kooperatnim partnerem, bude dany druh vydaje povaZzovan
zanezpusobily s vyjimkou situace, kdy dodrZzovani nérodni legislativy u daného druhu vydaje
bude potvrzeno certifikovanym G¢etnim nebo auditorem.

Na zé&kladé predloZzenych podkladi prislusny cesky kontrolor dle ¢l. 16 provéri vydaje
a zaznamena vys zpusobilych vydaji za danou ¢ast projektu. V pripadé, Ze kontrolor dle ¢l.
16 v piedlozZené soupisce posoudi nékteré vydaje jako nezpusobilé, bude pivodni partnerem
predloZena (indikativni) ¢astka snizena o hodnotu téchto nezpusobilych vydaja. Zptsobilé
vydaje jsou v soupisce uvedené ve sloupci ,, Narokovana ¢astka uznana kontrolorem®, ktera je
z&kladnou pro vycet SR/ERDF podilu.

Poté kontrolor dle ¢l. 16 vystavi ve tiech originalech dvojjazycné Osvédéeni o kontrole dle
¢l. 16 (viz priloha ¢. 9) potvrzujici spravnost a fadnost vynaloZzenych vydaja kooperacniho
partnera. Dva originaly Osvédceni zaSle kontrolor dle ¢l. 16 prisluSnému kooperacnimu
partnerovi, pricemz jeden ztéchto originali Osvédceni je uréen Lead partnerovi a pravé
k tomuto origindlu kontrolor dle ¢l. 16 priiklada také kopii sestavy Rekapitulace mezd
aPrehledu sluZebnich cest srazitkem apodpisem kontrolora dle ¢l. 16 (v jednom
vyhotoveni), aby bylo zgjisténo, Ze se tento origindl dostane prostiednictvim projektového
partnera jeho Lead Partnerovi (a tim Zprostredkujicimu subjektu Certifikaéniho organu).
Spolu stim vréti kontrolor dle ¢l. 16 kooperaénimu partnerovi také dvé vyhotoveni schvalené
Dil¢i zpravy o pribehu projektu a jedno vyhotoveni schvélené Dil¢i soupisky (viz vySe).
Povinnosti piislusného kooperacniho partnera je predat jeden origindl Osvédéeni o kontrole
dle ¢l. 16, jedno vyhotoveni Dil¢i zprédvy o prabéhu projektu a jedno vyhotoveni Dilci
soupisky bezodkladné Lead partnerovi.
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5.1.1. Zaveére¢na kontrola vydaji kooperacnich partnerii

Postupy kontroly jsou v zavéretném realizatnim obdobi projektu shodné s postupy
uvedenymi v kapitole 5.1.

V piipadé, Ze jeden z kooperatnich partnera ukonci realizaci své ¢asti projektu diive nez
odatni partneri, musi za posledni obdobi realizace své ¢asti projektu (pricemZ u ostatnich
partnert jde stale o obdobi pribézné) oznacit svou zpravu o prabéhu projektu jako zavérecnou
Dil&i zprévu o pribshu projektu a predioZit ji kontrolorovi dle ¢l. 16. Udaje z této zavéredné
zpréavy budou nasledné Lead partnerem zahrnuty jak do pribézné Souhrnné zpravy o prabéhu
projektu, tak také do zavérecné Souhrnné zpravy o pribehu projektu.

5.2.  KontrolaZadosti o platbu

Na z&kladé Osveédceni o kontrole dle ¢l. 16, ktera kontroloti dle ¢l. 16 vystavili po provedeni
kontroly vydajii predlozenych jednotlivymi kooperacnimi partnery, zpracuje Lead partner
Za&dost o platbu za cely projekt. Formular Zadosti o platbu je uveden v priloze ¢. 10.

Zédost o platbu nemusi zahrnovat vydaje v3ech kooperacnich partneri.. Zejména v pripadech,
kdy se kontrola vydaji u nékterého z kooperaénich partnert vyrazné prodlouzi, neni
nezbytné, aby Lead partner s Zadosti o platbu na daného kooperainiho partnera ¢ekal (dany
kooperaini partner mize vydaje uplatnit v pii&ti Zadosti o platbu).

Spolegné s jednim tidénym vyhotovenim Zédosti o platbu Lead partner Zprostredkujicimu
subjektu Certifikainiho organu (SAB, Abt. Bestandsverwaltung™) predklada také:

Souhrnnou zpravu o pribéhu projektu (viz priloha ¢. 5) sestavenou Lead
partnerem, ktera je dvojjazyénd a popisuje souhrnné realizaci celého projektu
zasledované obdobi. Po ukonceni projektu Lead partner piedklada zévérecnou
Souhrnnou zpravu o prabéhu projektu. Zpravu piedklada Lead partner v jednom
tisténém vyhotoveni.

Souhrnnou soupisku vydaji Lead partnera (déle jen ,Souhrnna soupiska'), ktera
se predklada podepsana v jednom tisténém vyhotoveni a kter4 se rovnéz zasila
v elektronické podob¢ na adresu  beleglisten@ziel3-cil3.eu.  Dvojjazycny
standardizovany formul& Souhrnné soupisky viz priloha ¢. 3, pokyny pro vyplnéni
¢eské soupisky viz prilohac. 4.

Souhrnnou soupisku zpracovava Lead partner za cely projekt na zakladé osvédcenych
(kontrolorem dle ¢l. 16 zkontrolovanych) Dil¢ich soupisek a prislusnych Osvédeeni
o kontrole dle ¢l. 16 vSech kooperacnich partneri. Obsahuje tedy prehled vydaja vech
kooperacnich partnertt uskutecnénych v celém projektu a jiz zkontrolovanych
kontrolory dle¢l. 16 a to jak za dané monitorovaci obdobi, tak kumulovany piehled
vydaji od pocééatku projektu.

V&echna Osvédéeni o kontrole dle €l. 16 vSech kooperacnich partnerd, ktera jsou
do Z&dosti o platbu zahrnuta, a vdechny Dil¢i soupisky vydajt kooperacnich partnerd,
na zakladé nichz byla Osveédceni o kontrole dle ¢l. 16 vystavena.

19 Abt. Bestandsverwaltung je zkratka oddgleni SAB, které vykonava funkei Zprostredkujiciho subjektu CO.
Tuto zkratku je nutné pri styku se SAB vzdy uvadét (napi. pii doruceni Zadosti o platbu prostiednictvim posty),
aby bylo mozné jasné identifikovat konkrétniho adresdtav rdmci SAB a predesl o se zpozdéni doruceni.
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Podklady prokazujici spinéni podminek stanovenych ve Smlouvé o poskytnuti dotace
(8 5 Smlouvy) pro proplaceni prostiedka.

V pripadé, Ze v celém projektu nebyly v daném kalendéinim roce realizovany zadné vydaje,
odevzdava Lead partner pouze Spole¢nou zpravu o pribéhu projektu, a to nejpozdéji
do 12 mgsici od podpisu Smlouvy o poskytnuti dotace nebo od predloZeni posledni zpravy
o prabéhu projektu. Tuto zpréavu LP zasila v kopii na védomi také piislusnému kontrolorovi
dlecl. 16.

Lead partner predklada tyto dokumenty Zprostiedkujicimu subjektu Certifika¢niho organu,
ktery pasobi v ramci SAB (Abt. Bestandsverwaltung) a ktery kontroluje u Zadosti o platbu
jejich Uplnost, spréavnost avérohodnost se zietelem na podminky pro poskytnuti dotace
stanovené ve Smlouvé o poskytnuti dotace. Pri stanoveni vySe ¢éstky k proplaceni se
zohlednuji ¢éstky stanovené kontrolorem dle ¢l. 16. Na zakladé vysledka své kontroly
provede Zprostiedkujici subjekt Certifikacniho orgénu platbu prostiedkt. Prosttedky ERDF
jsou vyplaceny zasadné Lead partnerovi v méné EUR.

5.3. Ovérovani jednotlivych projekti na misté

Dle Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 je cilem tohoto ovérovéni zjigtit, zda:

- vykézané vydaje jsou skutecné,

- produkty nebo sluzby byly poskytnuty v souladu se Smlouvou o poskytnuti dotace,
- Osveédceni o kontrole dle ¢l. 16 za dil¢i ¢asti projektu jsou spravna,

- aktivity a vydaje jsou v souladu s vnitrosténimi pravidly a pravidly Spole¢enstvi a zda
nedoslo k dvojimu financovani.

Ovérovani na misté je provadsno za projekt jako celek®. V piipads potieby je mozno provést
ovéieni namisté pouze za ¢ast projektu.

Predmétem ovérovani na misté je ovéreni, zda vyrobky, sluzby nebo dila byly skute¢né
dodany. Cedti i sadi kontrolofi provadi kontrolu daného projektu ve vzgemné koordinaci, tzn.
Ze spolupracuji na provadéni kontroly u kooperatnich partnerti na izemi svych stéti. Pokud je
mozno dodani spolufinancovanych vyrobki, sluzeb nebo dila ovérit pouze s ohledem na cely
projekt, provede toto ovéreni kontrolor dle ¢l. 16 ¢lenského stéu, ve kterém mé sidlo Lead
partner. V piipadé, Ze je nutno dodani ovétit mimo ¢lensky stat kontrolora dle ¢l. 16 daného
kooperacniho partnera, je toto ovéieni provedeno za Ucasti kontrolora dle ¢l. 16 partnerského
¢lenského stétu.

Povinnosti Lead partnera a jeho projektovych partnera

Lead partner ajeho projektovi partnefi jsou povinni umoZznit auditoram a kontrolnim organim
piistup k veSkeré dokumentaci projektu souvisgjici s finanénim a technickym managementem,
k Geetnictvi, k pocitacovym systémam a elektronickym dokumentam a k ovéieni vysledki
projektu kdykoliv a to az do uplynuti péti let od ukonéeni realizace projektu. Stim, Ze
povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektim
plati do 31. prosince 2023.

2K ontrolanamists je provadéna u kooperagnich partneri podilgicich se na projektu soub&zng, tzn. v ramci
cca jednoho mésice.
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5.4. Proplaceni prostiedki ERDF a SR

Po schvéleni Zadosti o platbu Zprostiedkujicim subjektem Certifikacniho organu prob¢hne
proplaceni dotace z ERDF do dvou tydna od schvaleni této Zadosti o platbu na U¢et uvedeny
Lead partnerem.

Lead partner je povinen bezodkladné poslat obdrZzené prostiedky ERDF piislusgjici ostatnim
projektovym partnerim na jejich ucty, a to ve vysi odpovidajici jejich podilu na schvalenée
Zadosti o platbu.

V ptipadé ceskych kooperacnich partnerd jsou zdroje ze stétniho rozpoctu, uréené na
spolufinancovani Programu Cil 3/Ziel 3, soucasti programové ¢asti rozpoctovée kapitoly
MMR. Tyto prostiedky jsou proplaceny v EUR na obdobnych principech jako prostiedky
ERDF. Prosttedky SR jsou ovsem posilany piimo na Uéty jednotlivych ¢eskych koopera¢nich
partnert, tzn. primo na Uéty piijemci dotace ze stétniho rozpoétu CR (viz kap. 3.1.).

V pripadé, kdy ceskym partnerem v projektu je prispévkova organizace Uzemniho
samospravného celku, musi byt dotace zasildna na Ucet ztizovatele této prispévkové
organizace.

33 SAB nezodpovida za obsah Prirucky.



0. Nesrovnalosti

Na zéklade ¢lanku 70 Natizeni (ES) ¢. 1083/2006 jsou Ceska republika a Svobodny stét Sasko
jakozto ¢lenské stéty zodpoveédné za fizeni a kontrolu Programu Cil 3/Ziel 3. Jejich povinnosti
je predchézet nesrovnalostem, odhalovat je, napravovat je v souladu splathymi préavnimi
piedpisy a ziskat zpét neopravnéné vyplacené ¢éstky, popripadé i s uroky z prodieni. Clenské
staty oznamuji Evropské komisi u¢inénd opatieni a prabézné ji informuji o stavu soudnich
a spravnich rizeni.

6.1. Por uSeni povinnosti stanovenych Smlouvou o poskytnuti
dotace

Kooperacni partnetri jsou povinni v prabéhu realizace projektu plnit povinnosti, které
vyplyvaji ze Smlouvy o poskytnuti dotace veetné jejich priloh. V pripade, Ze dojde k poruseni
téchto povinnosti, ma RO moznost uplatnit sankce. Za porudeni povinnosti stanovenych
Smlouvou o poskytnuti dotace a jejimi piilohami se povazuje také odstoupeni Lead partnera
od realizace projektu.

V urcitych pripadech je poruSeni povinnosti vyplyvajicich ze Smlouvy o poskytnuti dotace
nesrovnalosti (viz dale).

6.2. Definice nesrovnalosti

Dle ¢l. 2 odst. 7 Natizeni (ES) ¢.1083/2006 se nesrovnalosti rozumi jakékoliv poruseni
prévnich predpisi Spolecenstvi v dasledku jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu Evropské unie, a to
zapocétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu.

VyZe uvedenou definici prevedenou do podminek Ceské republiky a Programu Cil 3/Ziel 3
v obdobi 2007-2013 se za nesrovnalost povazuje porudeni predpisi ES, CR nebo Svobodného
statu Sasko (véetné podminek stanovenych partnerovi ve Smlouvé o poskytnuti dotace), které
upravuji pouziti prostiedki z rozpodtu EU nebo verejnych zdroji CR, v jehoz disledku jsou
nebo by mohly byt dotéeny vergjné rozpoéty CR nebo souhrnny rozpoéet EU formou
neopravnéné vydajové poloZzky. Jedna se tedy o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly
prostiedky z rozpo¢tu EU poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych
byly tyto prosttedky a prostiedky nérodnich verejnych rozpodti dale poskytnuty kooperaénim
partneram.

V tomto pripadd, po ukondeném Setfeni provedeném bud piimo RO nebo jinym
zodpovédnym subjektem (v CR napt. NO), RO vygidli ztrédtu zpasobenou v disledku
nesrovnalosti a rozhodne o kréceni ¢astky dotace pred jejim vyplacenim Lead partnerovi
av pripadé, Ze jiz byla ¢éstka vyplacena, poZaduje vréceni prostiedki Lead partnerem
v odpovidajici vySi zpét na Ucet Programu Cil 3/Ziel 3.
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7. Seznam priloh

Priloha¢. 01 Kontaktni Gdaje subjekti zapojenych do Programu Cil 3/Ziel 3

Priloha¢. 02 Dil¢i soupiska

Priloha¢. 03 | Souhrnna soupiska

Priloha¢. 04 Pokyny pro vyplnéni ¢eské soupisky vydaja

Priloha¢. 05 | Zpravao prubéhu projektu

Priloha¢. 06 | Smlouva o poskytnuti dotace

Priloha¢. 07 |dentifikace bankovniho tctu ptijemce dotace pro proplaceni prostredkii stétniho
rozpoctu CR

Priloha¢. 08a | Postupy pro ¢eské Zadatele pro zadavani verejnych zakazek

Priloha¢. 08b | Dopliujici vyklad k postuptim pro zadavani verejnych zakézek

Priloha¢. 09 | Osvédcéeni o kontrole dle¢l. 16

Priloha¢. 10 | Zédost o platbu

Prilohac¢. 11 Rozhodnuti o poskytnuti dotace se sténiho rozpoétu CR

Prilohac¢. 12 Plan plateb pro projekt

Priloha¢. 13 | Ozndmeni zmény projetu
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Evidencerevizi Prirucky pro prijemce dotace

Vyganl Platné od Zpracoval Schvalil

1 08.06.2009 MMR/OEUS Bursik

2 06.05.2010 MMR/OEUS Bursik

3 10.01.2011 MMR/OEUS Bursik

Re;n z€ Predmét revize Strana | Platnéod | Zrevidoval

1 Dopl_néna mf}ormace o,navaznostl 5 10.01.2011 | Zelenkova
monitorovacich obdobi
Odstranéna ¢tyitydenni Ihata pro vydani .

2 Rozhodnuti SR 12 10.01.2011 | Zelenkova

3 Dopl néna a upravenakapitola4.1 Zmeéna 1315 110.01.2011 | Zelenkova
projektu

4 Do_pl neny mfprmace 0 vybérovych tizenich 16 10.01.2011 | Zelenkova
(principy a zasady)
Uprava postupu: Potvrzeni o zpisobilosti
sdilenych vydaju kontrolor dle ¢l. 16

5 nepredava dotéenému kooperacnimu 19 10.01.2011 | Zelenkova
partnerovi, nybrz vem ostatnim kontroloram
dle ¢l. 16 ogtatnich kooperacnich partnerti

6 Doplnény informace o udrZitelnosti projektu | 21 10.01.2011 | Zelenkova

7 Dopl nény informace ohledn¢ publicity 2227 10.01.2011 | Zelenkova
projektu
Dopln¢na informace, Ze kooperacni partner

g | neni povinen predkladal Dilci zpravu 1 5q 10.01.2011 | Zelenkova
v kazdém monitorovacim obdobi; stanoveni
[imitu minimalni ¢astky soupisky (7.000 €)

9 Dppl _r:ény informace o zavérecné kontrole 31 10.01.2011 | Zelenkova
vydaji
Doplnéna informace, Ze v piipadé doruc¢ovani

10 | ZSCO progtednictvim podty je nutnévzdy |32 10.01.2011 | Zelenkova
uvadét zkratku oddéleni Abt. BV.

11 | Aktualizovana priloha¢. 01 10.01.2011 | Zelenkova
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Aktualizovana priloha¢. 06 10.01.2011 | Zelenkova

Upravena piiloha &. 10 — Zadost o platbu —
v bodg¢ 4 doplnéna informace, Ze poZadované 10.01.2011 | Zelenkova
prostiedky zahrnuji dotaci ze SR

Odstranéna priloha ¢. 14 — Potvrzeni o
zpusobilosti sdilenych vydaji, nebot’ se jedna 10.01.2011 | Zelenkova
o interni dokument kontrolora dle ¢l. 16
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