MINISTERSTVO PRůMYSLU A OBCHODU

· zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů 

· zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, ve znění pozdějších předpisů 

· zákon č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů 

· zákon č. 303/1993 Sb., o zrušení státního tabákového monopolu a o opatřeních s tím souvisejících, ve znění pozdějších předpisů 

· zákon č. 40/1995 Sb., o regulaci reklamy a o změně a doplnění zákona č. 468/1991 Sb.,                           o provozování rozhlasového a televizního vysílání, ve znění pozdějších předpisů 

K níže uvedenému zákonu nepovažuje MPO za nutné se vyjadřovat.

· zákon č. 72/2000 Sb., o investičních pobídkách a o změně některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů
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náměstek ministra pro reformu veřejné správy

Uvedená metodická pomůcka byla zpracována jako instruktážní materiál pro obecní živnostenské úřady obcí s rozšířenou působností (obcí III.)  k objasnění základních znalostí při vyřizování žádostí, návrhů a jiných dožádání podnikatelů.


Pokud se v materiálu hovoří z důvodu zjednodušení textu  o obecních živnostenských úřadech, jedná se o legislativní zkratku živnostenských odborů obecních úřadů obcí s rozšířenou působností (tzv. obcí III. typu).


Dále se předkládá pro potřeby zaměstnanců krajských živnostenských úřadů (dále „KŽÚ“) základní orientační informace, která by jim měla, zejména zpočátku pomoci  při   realizaci   úkolů,   vyplývajících  z  kompetencí KŽÚ tak,   jak   je   stanoví   zákon                   č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech ,  ve   znění    platném   od  1. ledna 2003 a některé další zákony.


Uvedené okruhy, které jsou zaměřeny z hlediska jednotlivých problematik                 na nejfrekventovanější činnosti živnostenských úřadů, jsou  rozčleněny:

Ohlášení živnosti fyzickou osobou  str. 2 - 4

Ohlášení živnosti právnickou osobou  str. 4 - 6

Žádost fyzické osoby o koncesovanou živnost str. 6 - 9

Žádost právnické osoby o koncesovanou živnost str. 9 - 11

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti fyzickou osobou  str. 11 - 13

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti právnickou osobou  str. 14 - 16

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi fyzické osoby  str. 16 - 18

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi právnické osoby  str. 18 - 20

Provozování živnosti ohlašovací prostřednictvím odpovědného zástupce str. 20 - 22
Provozování živnosti koncesované prostřednictvím odpovědného zástupce str. 22 - 24
Oznámení zahájení nebo ukončení provozování živnosti v provozovně str. 24 - 25
Přerušení provozování živnosti  str. 25 - 26

Žádost o zrušení živnostenského oprávnění  str. 27 - 28

Žádost o výpis ze živnostenského rejstříku   str. 28 - 29

Podání odvolání proti rozhodnutí obecního živnostenského úřadu  str. 30 - 31

Samostatná příloha :  Přehled činností prvoinstančních živnostenských úřadů

Ohlášení živnosti fyzickou osobou  
Základní informace: 

Ohlašovací živnost může provozovat každá fyzická osoba, která splní podmínky stanovené živnostenským zákonem a získá příslušné živnostenské oprávnění. 

Řemeslné živnosti jsou uvedeny v příloze č. 1 a vázané živnosti v příloze č. 2 živnostenského zákona. Seznam volných živností stanoví vládní nařízení č. 140/2000 Sb., v platném znění. 

Kdo k vám může přijít ohlásit živnost :
Fyzická osoba, která dosáhla věku 18ti let a je způsobilá k právním úkonům, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jste příslušným živnostenským úřadem ? 

Ano, pokud fyzická osoba, která hodlá provozovat ohlašovací živnost, tuto u vás ohlásí jako   u obecního živnostenského úřadu místně příslušného podle jejího bydliště na území České republiky. 

Jakým způsobem je nutno ohlášení podat :

Ohlášení živnosti se podává v písemné formě, obvykle na formulářích, které byste měli mít  na úřadě pro veřejnost k dispozici. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

 Co musí podnikatel předložit :

  Především vyplněný formulář "Ohlášení živnosti fyzické osoby", k němuž připojí : 

· výpis z evidence Rejstříku trestů, ne starší 3 měsíců, 

· je-li ustanoven odpovědný  zástupce,   také  výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, 

· doklad   prokazující   odbornou způsobilost podnikatele,  popřípadě odbornou způsobilost   jeho odpovědného zástupce, 

· doklad o vlastnickém nebo jiném právu k objektům a prostorám, v nichž je místo podnikání, liší-li se od bydliště,

· výpis z obchodního rejstříku, ne starší 3 měsíců, je-li v něm podnikatel již zapsán, 

· doklady o skutečnostech, prokazujících provozování živnosti průmyslovým způsobem    (je-li ohlašováno provozování živnosti tímto způsobem), 

· prohlášení odpovědného zástupce,   že souhlasí   s   ustanovením do funkce, s převzetím povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a s uvedením podnikatele, u něhož  je do funkce odpovědného zástupce již ustanoven.   Podpis   na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li   odpovědný   zástupce   prohlášení osobně   před    živnostenským  úřadem, 

· doklad o   tom,   že on ani jeho odpovědný zástupce nemají  vůči    územním   finančním  orgánům   státu   daňové   nedoplatky. Doklad   vyhotoví místně příslušný finanční úřad. 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti ! 

Jak je to se správním poplatkem ?  

Správní poplatek za vydání živnostenského listu činí 1000,- Kč a je splatný při podání. Správní poplatek za vydání živnostenského listu pro provozování živnosti průmyslovým způsobem činí 10 000,- Kč.

Do kdy bude muset váš úřad  ohlášení vyřídit ?

Má-li ohlášení zákonem stanovené náležitosti (viz bod 10), podnikatel splňuje podmínky stanovené živnostenským zákonem a netrvá-li překážka provozování živnosti, živnostenský úřad vydá nejpozději do 15 dnů ode dne, kdy mu bylo ohlášení živnosti doručeno, živnostenský list. Nemá-li ohlášení zákonem stanovené náležitosti, musíte vyzvat ohlašovatele k odstranění závad a zároveň ve výzvě stanovit přiměřenou lhůtu k jejich odstranění. Po dobu lhůty uvedené ve výzvě se lhůta pro vydání živnostenského listu staví. 

Kteří jsou další možní  účastníci resp. ohlášením dotčené osoby :

Jedná se především o odpovědného zástupce, pokud je ustanoven. 

Podle kterého základního právního předpisu budete  při své práci  postupovat :  

Jedná se o zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, v platném znění. 

Jaké jsou související právní předpisy: 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 140/2000 Sb., kterým se stanoví seznam oborů živností volných, jak vyplývá ze změn a doplnění provedených nařízením vlády č. 468/2000 Sb. 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností 

nařízení vlády č. 209/2001 Sb., kterým se stanoví seznam živností, jejichž výkon                      je podnikatel povinen zajistit pouze fyzickými osobami splňujícími odbornou způsobilost stanovenou tímto nařízením 

Může se podnikatel proti vašemu rozhodnutí odvolat?

Ano. Pokud váš úřad rozhodne o tom, že živnostenské oprávnění ohlášením nevzniklo, lze proti takovému rozhodnutí podat odvolání. To se podává vaším prostřednictvím ke Krajskému živnostenskému úřadu, což znamená, že podnikatel jej musí doručit vždy na ten živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal. Jinak se vystavuje nebezpečí zmeškání l5-denní lhůty pro jeho podání (§ 54 odst.2 správního řádu).

Lze uložit podnikateli pořádkovou pokutu ? 

Řízení ve věcech upravených živnostenským zákonem se řídí zákonem o správním řízení, pokud živnostenský zákon nestanoví jinak. Tomu, kdo ztěžuje postup řízení, zejména tím, že se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu živnostenského úřadu, ruší přes předchozí napomenutí pořádek, bezdůvodně odmítá svědeckou výpověď, předložení listiny nebo provedené ohledání, může živnostenský úřad uložit pořádkovou pokutu do výše 10 000,- Kč. Pořádkovou pokutu lze uložit i opakovaně, nebyla-li splněna povinnost ani ve lhůtě stanovené živnostenským úřadem (§ 71 živnostenského zákona). 

Jakým způsobem prokazuje  podnikatel  odbornou způsobilost? 

Při řešení této otázky je třeba vycházet ze živnostenského zákona. Živnosti řemeslné, které jsou uvedeny v příloze č. 1 živnostenského zákona, mají prokazování odborné způsobilosti stanovené v §§ 21 a 22 živnostenského zákona. Základní odborná způsobilost spočívá zejména v doložení výučního listu v příslušném oboru a prokázání tříleté praxe v oboru, maturitního vysvědčení v příslušném studijním oboru a dvouleté praxe, vysokoškolským diplomem v příslušném studijním oboru a jednoroční praxe. Tuto základní odbornou způsobilost lze nahradit i dokladem o rekvalifikaci v příslušném oboru a čtyřmi lety praxe nebo prokázáním šestileté praxe v oboru. Další náhrady odborné   způsobilosti  jsou uvedeny v citovaných ustanoveních. Vázané živnosti jsou uvedeny v příloze č. 2 živnostenského zákona. Odborná způsobilost pro tyto živnosti je upravena buď zvláštními předpisy uvedenými v příloze č. 2 zákona nebo stanovena touto přílohou. K provozování živností volných se prokazování odborné ani jiné způsobilosti nevyžaduje. 

Může podnikatel provozovat řemeslnou nebo vázanou živnost, když nesplňuje odbornou způsobilost (např. chybějící praxe) ?  

Ano může, musí však ustanovit odpovědného zástupce, který tuto odbornou způsobilost splňuje. Odpovědný zástupce je fyzická osoba ustanovená podnikatelem, která odpovídá za řádný provoz živnosti a za dodržování živnostenskoprávních předpisů a která, nejde-li o manžela nebo manželku podnikatele, je v pracovněprávním vztahu k podnikateli. Odpovědný zástupce se musí zúčastňovat provozování živnosti v potřebném rozsahu. Nikdo nemůže být ustanoven do funkce odpovědného zástupce pro více než dva podnikatele. 

Jakým dokladem může podnikatel prokázat vztah k místu podnikání?

Živnostenský zákon tyto doklady přímo nespecifikuje. Jedná se však zejména o nájemní smlouvu, výpis z katastru nemovitostí, souhlas vlastníka nemovitosti s užíváním prostor, popř. obdobný doklad.

Ohlášení živnosti právnickou osobou  
Základní informace :

Ohlašovací živnost může provozovat každá právnická osoba (pokud zvláštní právní předpis nestanoví jinak), splní-li podmínky stanovené živnostenským zákonem a získá příslušné živnostenské oprávnění. 

Řemeslné živnosti jsou uvedeny v příloze č. 1 a vázané živnosti v příloze č. 2 živnostenského zákona. Seznam volných živností stanoví vládní nařízení č. 140/2000 Sb., v platném znění.

Kdo k vám může přijít ohlásit živnost  za právnickou osobu :

Jsou to osoby, vykonávající funkci statutárního orgánu, prokurista, likvidátor, správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jste příslušným živnostenským úřadem ?

Ano, pokud právnická osoba, která hodlá provozovat ohlašovací živnost, tuto u vás ohlásí jako u obecního živnostenského úřadu místně příslušného podle jejího sídla na území České republiky. 

Jakým způsobem je nutno ohlášení podat :

Ohlášení živnosti se podává v písemné formě, obvykle na formulářích, které by měly být      na vašem úřadě k dispozici. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Co musí podnikatel předložit : 

Především vyplněný formulář  "Ohlášení živnosti právnické osoby",  k němuž připojí : 

· výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, ne starší 3 měsíců, 

· doklad prokazující odbornou způsobilost odpovědného zástupce, 

· doklad  o  tom, že  právnická  osoba byla zřízena nebo založena, pokud se nezapisuje do  obchodního rejstříku nebo pokud ještě zápis nebyl proveden, aneb doklad o tom, že právnická osoba je zapsána do obchodního či obdobného rejstříku, pokud již byl zápis proveden. Výpis z obchodního či obdobného rejstříku přitom nesmí být starší 3 měsíců,

· doklad  o vlastnickém nebo jiném právu k objektu nebo místnostem, v nichž má právnická osoba sídlo, 

· doklady o  skutečnostech prokazujících provozování živnosti průmyslovým způsobem (ohlašuje-li provozování živnosti tímto způsobem),

· prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím  povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a  s uvedením podnikatelů, u  nichž je do funkce odpovědného zástupce ustanoven. Podpis na čestném prohlášení    musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce prohlášení osobně před   živnostenským  úřadem, 

· doklad o tom, že odpovědný zástupce nemá vůči územním finančním orgánům státu daňové nedoplatky. Doklad vyhotoví místně příslušný finanční úřad. 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji identitu platným průkazem totožnosti! 

Jak je to se správním poplatkem ?

Správní poplatek za vydání živnostenského listu činí 1000,- Kč a je splatný při podání. Správní poplatek za vydání živnostenského listu pro provozování živnosti průmyslovým způsobem činí 10 000,- Kč.

Do kdy bude muset váš úřad ohlášení vyřídit ?

Má-li ohlášení zákonem stanovené náležitosti, podnikatel splňuje podmínky stanovené živnostenským zákonem a netrvá-li překážka provozování živnosti, živnostenský úřad vydá nejpozději do 15 dnů ode dne,   kdy   mu   bylo   ohlášení živnosti doručeno, živnostenský list. 

Nemá-li ohlášení zákonem stanovené náležitosti, musíte vyzvat ohlašovatele k odstranění závad a zároveň ve výzvě stanovit přiměřenou lhůtu k jejich odstranění. Po dobu lhůty uvedené ve výzvě se lhůta pro vydání živnostenského listu staví. 

Kdo je dalším možným účastníkem resp. ohlášením dotčenou osobou ?

Odpovědný zástupce. 

Podle kterého právního předpisu budete při své práci postupovat :

Jedná se o zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, v platném znění. 

Jaké jsou související právní předpisy: 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 140/2000 Sb., kterým se stanoví seznam oborů živností volných, jak vyplývá ze změn a doplnění provedených nařízením vlády č. 468/2000 Sb. 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností 

nařízení vlády č. 209/2001 Sb., kterým se stanoví seznam živností, jejichž výkon je podnikatel povinen zajistit pouze fyzickými osobami splňujícími odbornou způsobilost stanovenou tímto nařízením. 

Může se podnikatel proti vašemu rozhodnutí odvolat ?

Ano, neboť i zde platí to, co bylo řečeno u fyzických osob. To znamená, že pokud váš úřad rozhodne o tom, že živnostenské oprávnění ohlášením nevzniklo, popř. že ohlašovatel nesplnil podmínky pro vznik živnostenského oprávnění, lze proti takovému rozhodnutí podat odvolání. To se podává vaším prostřednictvím ke Krajskému živnostenskému úřadu, což znamená, že podnikatel jej musí doručit vždy na ten živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal. Jinak se vystavuje nebezpečí zmeškání 15-denní lhůty stanovené  pro jeho podání ( § 54 odst.2 spr. ř.).

Lze uložit podnikateli pořádkovou pokutu ?

Řízení ve věcech upravených živnostenským zákonem se řídí zákonem o správním řízení, pokud živnostenský zákon nestanoví jinak. Tomu, kdo ztěžuje postup řízení, zejména tím,       že se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu živnostenského úřadu, ruší přes předchozí napomenutí pořádek, bezdůvodně odmítá svědeckou výpověď, předložení listiny nebo provedené ohledání, může živnostenský úřad uložit pořádkovou pokutu do výše 10 000,- Kč. Pořádkovou pokutu lze uložit i opakovaně, nebyla-li splněna povinnost ani ve lhůtě stanovené živnostenským úřadem (§ 71 živ. zák.). 

Jakým způsobem prokazuje podnikatel odbornou způsobilost ? 
Odbornou způsobilost stanoví živnostenský zákon a u právnické osoby ji musí splňovat odpovědný zástupce. Živnosti řemeslné, které jsou uvedeny v příloze č. 1 živnostenského zákona, mají prokazování odborné způsobilosti stanovené v §§ 21 a 22 živnostenského zákona. Základní odborná způsobilost spočívá zejména v doložení výučního listu                       v příslušném oboru a prokázání tříleté praxe v oboru, maturitního vysvědčení v příslušném studijním oboru a dvouleté praxe, vysokoškolským diplomem v příslušném studijním oboru       a jednoroční praxe. Tuto základní odbornou způsobilost lze nahradit i dokladem                         o rekvalifikaci v příslušném oboru a čtyřmi lety praxe nebo prokázáním šestileté praxe               v oboru. Další náhrady odborné způsobilosti jsou uvedeny v citovaných ustanoveních. Vázané živnosti jsou uvedeny v příloze č. 2 živnostenského zákona. Odborná způsobilost pro tyto živnosti je upravena buď zvláštními předpisy uvedenými v příloze č. 2 zákona nebo stanovena touto přílohou. K provozování živností volných se prokazování odborné ani jiné způsobilosti nevyžaduje. 

Jakým dokladem může podnikatel prokázat vztah k sídlu podnikání ?

Živnostenský zákon tyto doklady přímo nespecifikuje. Jedná se však zejména o nájemní smlouvu, výpis z katastru nemovitostí, souhlas vlastníka nemovitosti s užíváním prostor, popř. jiný obdobný doklad. 

Žádost fyzické osoby o koncesovanou živnost

Základní informace :

Koncesovanou živnost může provozovat každá fyzická osoba, která splní podmínky stanovené živnostenským zákonem a získá příslušné živnostenské oprávnění. 

Koncesované živnosti jsou uvedeny v příloze č. 3 živnostenského zákona. 

Kdo k vám za právnickou osobu  může přijít požádat o koncesi: 

Fyzická osoba, která dosáhla věku 18-ti let a je způsobilá k právním úkonům, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jste příslušným živnostenským úřadem?

Fyzická osoba, která hodlá provozovat koncesovanou živnost, je povinna podat žádost           o udělení koncese obecnímu živnostenskému úřadu místně příslušnému podle jejího bydliště (tj. trvalého pobytu) na území České republiky. 

Jakým způsobem je nutno žádost o koncesi podat:

Žádost o udělení koncese se podává v písemné formě. 

Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Dnem podání žádosti je zahájeno řízení o udělení koncese. 

Co musí žadatel předložit:

Vyplněný formulář "Žádost o koncesi fyzické osoby", k němuž připojí: 

· výpis z evidence Rejstříku trestů, ne starší 3 měsíců, 

· je-li ustanoven odpovědný zástupce, také výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, 

· doklad prokazující odbornou způsobilost žadatele, popřípadě odbornou způsobilost    odpovědného zástupce,

· doklad o vlastnickém nebo jiném právu k objektům a prostorám, v nichž je místo podnikání, liší-li se od bydliště, 

· výpis z obchodního rejstříku, ne starší 3 měsíců, je-li v něm žadatel zapsán, 

· prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím  povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a s uvedením podnikatelů, u   nichž je do funkce odpovědného zástupce ustanoven. Podpis na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce prohlášení osobně před živnostenským  úřadem, 

· doklad o tom, že fyzická osoba (žadatel a odpovědný zástupce, je-li ustanoven) nemá vůči  územním finančním orgánům státu daňové nedoplatky. Doklad vyhotoví místně příslušný    finanční úřad, 

· doklady o skutečnostech prokazujících provozování živnosti průmyslovým způsobem (žádá-li o provozování živnosti tímto způsobem),

· žadatel v žádosti o koncesi je povinen uvést též údaje podle zvláštních předpisů a doložit je doklady, které jsou nezbytné k zaujetí stanoviska příslušného orgánu státní správy, který se k žádosti o koncesi vyjadřuje (tento orgán je uveden v příloze č. 3 živnostenského zákona u příslušné živnosti). 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti. 

Jak je to se  správním poplatkem:

Správní poplatek za vydání koncesní listiny činí 2000,- Kč a je splatný před vydáním koncesní listiny. 

Správní poplatek za vydání koncesní listiny pro provozování živnosti průmyslovým způsobem činí 20 000,- Kč.

Do kdy bude muset váš úřad žádost vyřídit:

Má-li žádost o koncesi všechny zákonem stanovené náležitosti, podnikatel splňuje všeobecné a zvláštní podmínky provozování živnosti, netrvá-li u něj překážka provozování živnosti        a souhlasí-li s udělením koncese příslušný orgán státní správy (je-li tento souhlas zákonem vyžadován), živnostenský úřad rozhodne o udělení koncese do 60-ti dnů ode dne podání žádosti. 

Nejsou-li splněny náležitosti žádosti o koncesi, vyzve živnostenský úřad žadatele ve lhůtě    30 dnů od doručení žádosti k odstranění závad a ve výzvě stanoví přiměřenou lhůtu k jejich odstranění, nejméně však 15 dnů. Po dobu lhůty uvedené ve výzvě neběží lhůta pro vydání rozhodnutí o udělení koncese. 

Rozhodne-li živnostenský úřad o udělení koncese, vydá podnikateli do 15-ti dnů ode dne nabytí právní moci rozhodnutí o udělení koncese koncesní listinu. 

Kdo je dalším  možným  účastníkem řízení resp. žádostí dotčenou osobou:

Odpovědný zástupce, je-li ustanoven. 

Podle kterého právního  předpisu budete při své práci postupovat:

Jedná se o zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů.

Jaké jsou související právní předpisy:

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, ve znění pozdějších předpisů

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, ve znění pozdějších předpisů

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností

Může se žadatel proti vašemu rozhodnutí odvolat?

V případě, že živnostenský úřad řízení o udělení koncese zastaví nebo žádost o udělení koncese zamítne, lze proti takovému rozhodnutí podat odvolání. 

Odvolání se podává ke Krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím Obecního živnostenského úřadu. Podnikatel tedy musí odvolání doručit na živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal a aby bylo včasné, musí být podáno ve lhůtě do 15 dnů ode dne jeho doručení.

Lze uložit žadateli pořádkovou pokutu?

Řízení ve věcech upravených živnostenským zákonem se řídí zákonem o správním řízení, pokud živnostenský zákon nestanoví jinak. 

Tomu, kdo ztěžuje postup řízení, zejména tím, že se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu živnostenského úřadu, ruší přes předchozí napomenutí pořádek, bezdůvodně odmítá svědeckou výpověď, předložení listiny nebo provedení ohledání, může živnostenský úřad uložit pořádkovou pokutu do výše 10 000,- Kč. Pořádkovou pokutu lze uložit i opakovaně, nebyla-li splněna povinnost ani ve lhůtě stanovené živnostenským úřadem. 

Jakým způsobem prokazuje žadatel odbornou způsobilost? 
Při řešení této otázky je třeba vycházet ze živnostenského zákona. 

Koncesované živnosti jsou uvedeny v příloze č. 3 živnostenského zákona a tato příloha také ve sloupci 2 stanoví odbornou způsobilost pro tyto živnosti, a to buď odkazem na zvláštní právní předpis nebo ji přímo stanoví. 

Může žadatel získat živnostenské oprávnění k provozování koncesované živnosti, když nesplňuje odbornou způsobilost? 

Ano může, musí však ustanovit odpovědného zástupce, který tuto odbornou způsobilost splňuje. Odpovědný zástupce je fyzická osoba ustanovená podnikatelem, která odpovídá za řádný provoz živnosti a za dodržování živnostenskoprávních předpisů a která, nejde-li            o manžela nebo manželku podnikatele, je v pracovněprávním vztahu k podnikateli. Odpovědný zástupce se musí zúčastňovat provozování živnosti v potřebném rozsahu. Nikdo nemůže být ustanoven do funkce odpovědného zástupce pro více než dva podnikatele. 

Jakým dokladem může žadatel prokázat vztah k místu podnikání? 
Živnostenský zákon tyto doklady přímo nespecifikuje. Jedná se však zejména o nájemní smlouvu, výpis z katastru nemovitostí, souhlas vlastníka nemovitosti s užíváním prostor, popř. obdobný doklad. 

Žádost právnické osoby o koncesovanou živnost 

Základní informace:

Koncesovanou živnost může provozovat každá právnická osoba, pokud zvláštní právní předpis nestanoví jinak, která splní podmínky stanovené živnostenským zákonem a získá příslušné živnostenské oprávnění. 

Koncesované živnosti jsou uvedeny v příloze č. 3 živnostenského zákona.

Kdo k vám může přijít za právnickou osobu požádat o koncesi:

Jsou to osoby, vykonávající funkci statutárního orgánu, prokurista, likvidátor, správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jste příslušným živnostenským úřadem:

Ano, pokud právnická osoba, která hodlá provozovat koncesovanou živnost, o tuto u vás požádá jako obecního živnostenského úřadu místně příslušného podle jejího sídla na území České republiky. 

Jakým způsobem je nutno žádost podat: 

Žádost o udělení koncese se podává v písemné formě, obvykle na formulářích, které by měly být na vašem úřadě k dispozici. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. Dnem podání žádosti je zahájeno řízení              o udělení koncese. 

Co musí žadatel předložit: 

Vyplněný formulář "Žádost o koncesi právnické osoby", k němuž připojí: 

· výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, ne starší 3 měsíců, 

· doklad prokazující odbornou způsobilost odpovědného zástupce, 

· doklad o tom, že právnická osoba byla zřízena nebo založena, pokud se nezapisuje do obchodního rejstříku nebo pokud ještě zápis nebyl proveden, anebo doklad o tom, že   právnická osoba je zapsána do obchodního či obdobného rejstříku, pokud již byl zápis proveden, výpis z obchodního či obdobného rejstříku nesmí být starší 3 měsíců, 

· doklad o vlastnickém nebo jiném právu k objektu nebo místnostem, v nichž má právnická osoba sídlo, 

· prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a s uvedením podnikatelů, u   nichž je do funkce odpovědného zástupce ustanoven. Podpis na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce prohlášení osobně před živnostenským úřadem,

· doklad o tom, že odpovědný zástupce nemá vůči územním finančním orgánům státu daňové nedoplatky. Doklad vyhotoví místně příslušný finanční úřad, 

· doklady o skutečnostech prokazujících provozování živnosti průmyslovým způsobem (je-li žádáno o provozování živnosti tímto způsobem),

· žadatel v žádosti o koncesi je povinen uvést též údaje podle zvláštních předpisů a doložit je doklady, které jsou nezbytné k zaujetí stanoviska příslušného orgánu státní správy, který se k žádosti o koncesi vyjadřuje (tento orgán je uveden v příloze č. 3 živnostenského zákona u příslušné živnosti).

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti !

Jak je to se správním poplatkem?

Správní poplatek za vydání koncesní listiny činí 2000,- Kč a je splatný před vydáním koncesní listiny. 

Správní poplatek za vydání koncesní listiny pro provozování živnosti průmyslovým způsobem činí 20 000,- Kč.

Do kdy bude muset váš úřad žádost vyřídit:

Má-li žádost o koncesi všechny zákonem stanovené náležitosti, podnikatel splňuje všeobecné a zvláštní podmínky provozování živnosti, netrvá-li u něj překážka provozování živnosti         a souhlasí-li s udělením koncese příslušný orgán státní správy (je-li tento souhlas zákonem vyžadován), živnostenský úřad rozhodne o udělení koncese do 60-ti dnů ode dne podání žádosti. 

Nejsou-li splněny náležitosti žádosti o koncesi, vyzve živnostenský úřad žadatele ve lhůtě 30 dnů od doručení žádosti k odstranění závad a ve výzvě stanoví přiměřenou lhůtu k jejich odstranění, nejméně však 15 dnů. Po dobu lhůty uvedené ve výzvě lhůta pro vydání rozhodnutí o udělení koncese neběží. 

Rozhodne-li živnostenský úřad o udělení koncese, vydá podnikateli do 15-ti dnů ode dne nabytí právní moci rozhodnutí o udělení koncese koncesní listinu. 

Kdo je dalším možným účastníkem řízení, resp. žádostí dotčenou osobou:

Odpovědný zástupce. 

Podle kterého právního předpisu budete při své práci postupovat:

Jedná se o zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění  pozdějších předpisů.

Jaké jsou související právní předpisy:

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, ve znění  pozdějších předpisů

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, ve znění  pozdějších předpisů

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění  pozdějších předpisů

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, ve znění  pozdějších předpisů

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění  pozdějších předpisů

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností

Může se žadatel proti vašemu rozhodnutí odvolat: 

Ano, neboť i zde platí to, co bylo řečeno u fyzických osob. To znamená, že pokud váš úřad řízení o udělení koncese zastaví nebo žádost o udělení koncese zamítne, lze proti takovému rozhodnutí podat odvolání. 

Odvolání se podává ke krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím obecního živnostenského úřadu. Podnikatel tedy musí odvolání doručit na živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal a aby bylo včasné, musí být podáno ve lhůtě do 15 dnů ode dne jeho doručení. 

Lze uložit žadateli pořádkovou pokutu?

Řízení ve věcech upravených živnostenským zákonem se řídí zákonem o správním řízení, pokud živnostenský zákon nestanoví jinak. Tomu, kdo ztěžuje postup řízení, zejména tím, že se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu živnostenského úřadu, ruší přes předchozí napomenutí pořádek, bezdůvodně odmítá svědeckou výpověď, předložení listiny nebo provedení ohledání, může živnostenský úřad uložit pořádkovou pokutu do výše 10 000,- Kč. Pořádkovou pokutu lze uložit i opakovaně, nebyla-li splněna povinnost ani ve lhůtě stanovené živnostenským úřadem. 

Jakým způsobem prokazuje žadatel odbornou způsobilost? 

Odbornou způsobilost stanoví živnostenský zákon a u právnické osoby ji musí splňovat odpovědný zástupce. 

Koncesované živnosti jsou uvedeny v příloze č. 3 živnostenského zákona a tato příloha také ve sloupci 2 stanoví odbornou způsobilost pro tyto živnosti, a to buď odkazem na zvláštní právní předpis nebo ji přímo stanoví. 

Jakým dokladem může žadatel prokázat vztah k místu podnikání? 

Živnostenský zákon tyto doklady přímo nespecifikuje. Jedná se však zejména o nájemní smlouvu, výpis z katastru nemovitostí, souhlas vlastníka nemovitosti s užíváním prostor, popř. jiný doklad. 

Jak řešit otázku, zda jednatel společnosti s ručením omezeným za situace, kdy zároveň vykonává funkci odpovědného zástupce, musí či nemusí být (z titulu této funkce)                      v pracovněprávním vztahu ke „své“ obchodní společnosti ? 

Zde   je třeba vycházet z kogentního ustanovení  § 11  odst. 1 živnostenského  zákona, podle něhož musí být odpovědný   zástupce   (nejde-li o manžele) v   pracovněprávním vztahu k podnikateli vždy. Jelikož zde není možná žádná výjimka, vztahuje se tak toto ustanovení plně i na členy statutárních orgánů nebo na osoby, které jsou statutárním orgánem. Statutární orgán, který bude zároveň i odpovědným zástupcem, tak bude mít zpravidla dvě smlouvy. Mandátní pro funkci statutárního orgánu a pracovněprávní pro funkci odpovědného  zástupce.  

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti fyzickou osobou 

Základní informace :

Oznamují se tyto změny: 

a) příjmení; 

b) dodatek jména (např. titul); 

c) bydliště;

d) místa podnikání;

e) údaj o tom, že se fyzická osoba zapsala do obchodního rejstříku nebo z něj byla vymazána; 

f) překážky provozování živnosti; 

g) změny všeobecných podmínek provozování živnosti; 

h) rozšíření (zúžení) rozsahu dosavadního předmětu podnikání.

Kdo je oprávněn ve věci ohlášení změn na vašem úřadě jednat (podat žádost apod.): 

Vždy jen podnikatel, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jaké jsou základní podmínky pro oznamování změn : 

Změny, které se oznamují, již musí existovat (!) a musí k nim být doloženy doklady, které je prokazují. Změna rozsahu předmětu podnikání se ohlašuje předem. 

Jakým způsobem lze oznámení učinit :

Oznámení změn se podává v písemné formě. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena (§ 71odst.4 živ. zák.). 

Co musí podnikatel při oznamování změn doložit :
Především vyplněný formulář "Změna údajů fyzické osoby". Dále je třeba doložit :

pro oznámení změny příjmení - např. oddací list či občanský průkaz vystavený na nové příjmení, 

pro oznámení dodatku jména - např. doklad o udělení titulu, 

pro oznámení změny bydliště - změnu provedenou v občanském průkaze, 

pro oznámení změny místa podnikání, není-li místo podnikání totožné s bydlištěm - např. nájemní, podnájemní či kupní smlouvu, event. výpis z LV, či jiný věrohodný doklad, 

pro oznámení údaje, že se fyzická osoba zapsala do obchodního rejstříku nebo z něj byla vymazána - pravomocné usnesení soudu, 

pro oznámení překážek provozování živnosti a ztráty bezúhonnosti - pravomocné rozhodnutí soudu nebo správního orgánu v této věci. 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti !

Jaké jsou správní poplatky? 

U změny osobních údajů ( tj. příjmení, bydliště a z tohoto titulu i místa podnikání)  činí správní poplatek 100,- Kč. Všechny ostatní změny jsou zpoplatněny částkou 500,- Kč. Podnikatele je přitom třeba poučit, že poplatkové povinnosti podléhají pouze změny údajů, které jsou uváděny na živnostenských listech s tím důsledkem, že změny údajů, které se sice živnostenskému úřadu oznamují, ale nejsou uvedeny na živnostenských listech, se nezpoplatňují.   Pozornost   je    nutno    věnovat    také tomu, že poplatek za provedení změny 

v živnostenském listu se nesčítá, oznámí-li podnikatel více změn promítajících se do jednoho živnostenského listu. V tomto případě se platí poplatek pouze jedenkrát, a to v rozsahu sazby za změnu zpoplatněnou nejvyšší částkou (tzn. maximálně 500,- Kč) za jeden živnostenský list. 

Jaké jsou lhůty pro vyřízení věci a jakými způsoby lze podání vyřídit : 

Fyzická osoba je povinna oznámit změny údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti, a předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku. 

Na základě oznámení změn a doložení dokladů  pak živnostenský úřad podle okolností případu: 

a) vydá po zaplacení správního poplatku změněný živnostenský list (lhůta pro vydání změnového živnostenského listu není živnostenským zákonem stanovena; změnový živnostenský list po splnění zákonem stanovených požadavků však musíte vydat bezodkladně, nejpozději do 30 dnů); 

b) písemně podnikatele vyrozumí o provedení změn v živnostenském rejstříku (pokud podnikatel oznámil změnu údaje neuváděného na živnostenském listě). I když ani v tomto případě není lhůta pro vyrozumění živnostenským zákonem stanovena, musíte být podnikatel vyrozuměn po splnění zákonných požadavků o provedení změn bezodkladně, nejpozději do 30 dnů; 

c) v zákonem stanovených případech rozhodne podle okolností: 

· pozastavení provozování živnosti, 

· zrušení živnostenského oprávnění, 

· tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny ohlášením nevzniklo. 

Právní předpis, podle kterého je třeba postupovat : 

Jako v jiných případech, budete i zde postupovat podle zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon),  v platném znění. 

Jaké související právní předpisy jsou pro vás důležité : 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění    

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 140/2000 Sb., kterým se stanoví seznam oborů živností volných, jak vyplývá ze změn a doplnění provedených nařízením vlády č. 468/2000 Sb. 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností

Může se podnikatel proti vašemu případnému  rozhodnutí odvolat ? 

Odvolání, pokud zákon nestanoví jinak, je možno podat proti všem rozhodnutím správních orgánů. Proto i v případech, kdy živnostenský úřad v souvislosti s oznámením změn rozhodne o pozastavení provozování živnosti, o zrušení živnostenského oprávnění či o tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny ohlášením nevzniklo, je možno odvolání podat, a to do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí ke Krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím vašeho úřadu. 

Jaké sankce můžete podnikateli uložit za nedodržení zákonem stanovených povinností : 

Škála sankcí, předpokládaných živnostenským zákonem, je poměrně široká. Bude tedy záležet vždy na druhu a charakteru deliktu, přičemž základní sankční ustanovení bude třeba hledat zejména v ustanoveních hlavy III a IV a v § 71 odst. 2 živnostenského zákona. 

Který živnostenský úřad bude místně příslušným k provedení změny v případě přestěhování podnikatele do nového bydliště : 

Úřadem pro oznámení změn, kterými dochází ke změně místní příslušnosti, je vždy nový živnostenský úřad, tj. úřad působící v obvodu nového bydliště fyzické osoby. 

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti právnickou osobou 

Základní informace : 

Oznamují se tyto změny: 

a) firmy, názvu;

b) právní formy;

c) sídla; 

d) statutárního orgánu; 

e) změna osobních údajů statutárního orgánu (např. bydliště, příjmení);

f) rozšíření (zúžení) rozsahu dosavadního předmětu podnikání.

Kdo je oprávněn ve věci ohlášení změn na vašem úřadě jednat (podat žádost apod.) : 

Osoby, vykonávající funkci statutárního orgánu, prokurista, likvidátor, správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jaké jsou základní podmínky pro oznamování změn : 

Změny, které se oznamují, již musí existovat (!) a musí k nim být doloženy doklady, které je prokazují. Změna rozsahu předmětu podnikání se ohlašuje předem. 

Jakým způsobem lze oznámení učinit : 

Písemným oznámením změn buď osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Co musí podnikatel při oznamování doložit : 

Především vyplněný formulář "Změna údajů právnické osoby". Dále je třeba doložit : 

pro oznámení změny firmy, názvu, právní formy - výpis z obchodního rejstříku, ve kterém jsou uváděné skutečnosti zapsány nebo pravomocné usnesení soudu o zápise oznamovaných změn do obchodního rejstříku,

pro oznámení změny statutárního orgánu - usnesení valné hromady o jmenování nového statutárního orgánu, 

pro oznámení změny osobních údajů statutárního orgánu - změna provedená v občanském průkazu. 

Jaké jsou správní poplatky? 

Správní poplatek za provedení změny činí 500,- Kč. Zpoplatněny jsou pouze změny údajů, které jsou uváděny na živnostenských listech. Změny údajů, které se sice živnostenskému úřadu oznamují, ale nejsou uvedeny na živnostenských listech, se nezpoplatňují. Poplatky za provedení změny v živnostenském listu se nesčítají. Oznámí-li podnikatel více změn promítajících se do jednoho živnostenského listu, platí se poplatek pouze jeden, a to v rozsahu sazby za změnu zpoplatněnou nejvyšší částkou, tzn. maximálně 500,- Kč (za jeden živnostenský list). 

Jaké jsou lhůty pro vyřízení věci a jakými způsoby lze podání vyřídit : 

Právnická osoba je povinna oznámit změny údajů a dokladů, které jsou stanoveny pro ohlášení živnosti, a předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku. 

Na základě oznámení změn a doložení dokladů pak živnostenský úřad podle okolností případu: 

a) vydá po zaplacení správního poplatku změněný živnostenský list (lhůta pro vydání změnového živnostenského listu není živnostenským zákonem stanovena; změnový živnostenský list po splnění zákonem stanovených požadavků však musíte vydat bezodkladně, nejpozději do 30 dnů); 

b) písemně podnikatele vyrozumí o provedení změn v živnostenském rejstříku (pokud podnikatel oznámil změnu údaje neuváděného na živnostenském listě). Lhůta pro vyrozumění není živnostenským zákonem stanovena, živnostenský úřad však musí vyrozumět podnikatele po splnění zákonných požadavků o provedení změn bezodkladně, nejpozději do 30 dnů; 

c) v zákonem stanovených případech rozhodne podle okolností: 

· pozastavení provozování živnosti,

· zrušení živnostenského oprávnění,

· tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny ohlášením nevzniklo. 

Existují v případě ohlašování změn nějací další účastníci nebo dotčené osoby ? 

Ano, jsou to odpovědní zástupci. 

Právní předpis, podle kterého je nutno postupovat :

Je jím zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 

Existující související předpisy : 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 140/2000 Sb., kterým se stanoví seznam oborů živností volných, jak vyplývá ze změn a doplnění provedených nařízením vlády č. 468/2000 Sb. 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností. 

Může se podnikatel proti vašemu případnému rozhodnutí odvolat ?

Ve stanovených případech, kdy živnostenský úřad v souvislosti s oznámením změn rozhodne o pozastavení provozování živnosti, o zrušení živnostenského oprávnění či o tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny ohlášením nevzniklo, je možné podat odvolání, a to do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí ke Krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím vašeho úřadu. O této skutečnosti musí být podnikatel v rozhodnutí vždy výslovně poučen. 

Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností: 

Škála sankcí, předpokládaných živnostenským zákonem, je poměrně široká. Bude tedy záležet vždy na druhu a charakteru deliktu, přičemž základní sankční ustanovení bude třeba hledat zejména v ustanoveních hlavy III a IV a v § 71 odst. 2 živ. zákona. 

Jak odpovědět na dotaz podnikatele, kam se mají změny u právnické osoby oznamovat dřív – na živnostenský úřad nebo na obchodní rejstřík ? 

Bude záležet na tom, o jakou změnu se jedná. Změny obchodní firmy a sídla se oznamují nejdříve na příslušný rejstříkový soud; na živnostenský úřad je možné tuto změnu oznámit až po provedení zápisu změny v obchodním rejstříku. Změnu v osobě statutárního orgánu je právnická osoba povinna oznámit živnostenskému úřadu neprodleně poté, co tato skutečnost nastala, např. kdy o změně rozhodl příslušný orgán právnické osoby. Účinky jmenování nebo odvolání členů statutárního orgánu přitom nastávají nezávisle na zápisu těchto osob do obchodního rejstříku. Změny v rozsahu dosavadního předmětu podnikání se ohlašují nebo se o ně žádá u příslušného živnostenského úřadu, zápis do obchodního rejstříku je až následný.  

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi fyzické osoby 

Základní informace:

Oznamují se tyto změny: 

a) příjmení; 

b) dodatek jména (např. titul); 

c) bydliště; 

d) místa podnikání; 

e) údaj o tom, že se fyzická osoba zapsala do obchodního rejstříku nebo z něj byla vymazána; 

f) překážky provozování živnosti;

g) změny všeobecných podmínek provozování živnosti; 

h) rozšíření (zúžení) rozsahu dosavadního předmětu podnikání.

Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.): 

Podnikatel, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jaké jsou podmínky pro oznamování změn :

Změny, které se oznamují, již musí existovat a musí k nim být doloženy doklady, které tyto změny prokazují. O změnu rozsahu předmětu podnikání se žádá předem. 

Jakým způsobem lze oznámení učinit :

Písemným oznámením změn živnostenskému úřadu nebo podáním žádosti o změnu rozsahu předmětu podnikání. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Co musí podnikatel při oznamování změn doložit :

Vyplněný formulář "Změna údajů fyzické osoby" a dále : 

pro oznámení změny příjmení - např. oddací list či občanský průkaz vystavený na nové příjmení 

pro oznámení dodatku jména - např. doklad o udělení titulu

pro oznámení změny bydliště - změnu provedená v občanském průkaze 

pro oznámení změny místa podnikání, není-li místo podnikání totožné s bydlištěm - nájemní, podnájemní či kupní smlouva, event. výpis z LV, či jiný věrohodný doklad

pro oznámení údaje, že se fyzická osoba zapsala do obchodního rejstříku nebo z něj byla vymazána - pravomocné usnesení soudu

pro oznámení překážek provozování živnosti a ztráty bezúhonnosti - pravomocné rozhodnutí soudu nebo správního orgánu v této věci 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti ! 

Jaké jsou správní poplatky : 

Změny osobních údajů (příjmení, bydliště a z tohoto titulu i místa podnikání) jsou zpoplatněny částkou - 100,- Kč. Všechny ostatní změny částkou 500,- Kč. Nezapomeňte, že zpoplatněny jsou pouze změny údajů, které jsou uváděny na koncesních listinách; změny údajů, které se sice živnostenskému úřadu oznamují, ale nejsou uvedeny na koncesních listinách, správním poplatkům nepodléhají. Poplatky za provedení změny v koncesní listině se nesčítají. To znamená, že oznámí-li podnikatel více změn, promítajících se do jedné koncesní listiny, platí se poplatek pouze jeden, a to v rozsahu sazby za změnu zpoplatněnou nejvyšší částkou (tj. maximálně 500,- Kč   za   jednu  koncesní  listinu). 

Jaké jsou lhůty pro vyřízen věci a jakými způsoby lze podání vyřídit : 

Fyzická osoba je povinna oznámit změny údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi a předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku. 

Na základě oznámení změn a doložení dokladů pak živnostenský úřad podle okolností případu: 

a) vydá po zaplacení správního poplatku změněnou koncesní listinu (lhůta pro vydání změnové koncesní listiny sice není živnostenským zákonem stanovena, ale změněnou koncesní listinu budete muset po splnění zákonem stanovených požadavků vydat bezodkladně, nejpozději do 30 dnů);

b) rozhodne do 60 dnů o změně a po nabytí právní moci tohoto rozhodnutí a zaplacení správního poplatku vydá do 15 dnů změněnou koncesní listinu;

c) písemně podnikatele vyrozumí o provedení změn v živnostenském rejstříku (pokud podnikatel oznámil změnu údaje neuváděného na koncesní listině). Lhůta pro vyrozumění není živnostenským zákonem stanovena ani v tomto případě; živnostenský úřad však vyrozumí podnikatele o provedení změn po splnění zákonných požadavků bezodkladně, nejpozději do 30 dnů; 

d) v zákonem stanovených případech podle okolností případu rozhodne: 

· pozastavení provozování živnosti, 

· zrušení živnostenského oprávnění, nebo, 

· žádost o změnu rozsahu předmětu podnikání zamítne. 

Kteří jsou další účastníci (resp.dotčené osoby) v této věci : 

Odpovědní zástupci, jsou-li samozřejmě ustanoveni. 

Podle kterého právního předpisu budete při vyřizování  oznámení  postupovat : 

Podle zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 

Jaké jsou související právní předpisy: 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností. 

Bude se moci podnikatel proti vašemu  rozhodnutí odvolat ? 

Ano. Opravným prostředkem je v daném případě odvolání, které lze podat v případě, že živnostenský úřad na základě oznámení změn ve věci rozhodne, tj. vydá individuální správní akt (správní rozhodnutí). Odvolat se tedy lze : 

a) proti rozhodnutí, kterým se mění rozhodnutí o udělení koncese;

b) proti rozhodnutí o pozastavení či zrušení živnostenského oprávnění v souvislosti

    s oznámením změn;

c) proti rozhodnutí, kterým se zamítá změna rozsahu předmětu podnikání. 

Odvolat  se lze do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí ke krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím správního orgánu, který napadené rozhodnutí vydal (tj. prostřednictvím vašeho úřadu). Na tyto skutečnosti musíte podnikatele v rozhodnutí výslovně upozornit ! 

Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností: 

Škála sankcí, předpokládaných živnostenským zákonem, je poměrně široká. Bude tedy záležet vždy na druhu a charakteru deliktu, přičemž základní sankce naleznete zejména v ustanoveních hlavy III a IV a v § 71 odst. 2 živ. zákona. 

Který živnostenský úřad bude příslušným k provedení změn při změně bydliště podnikatele ?
Úřadem pro oznámení změn, kterými dochází ke změně místní příslušnosti, je vždy nový živnostenský úřad, tj. úřad příslušný podle nového bydliště fyzické osoby. 

Oznámení změn a doplnění údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi právnické osoby 

Základní informace :

Oznamují se tyto změny: 

a) firmy, názvu; 

b) právní formy; 

c) sídla; 

d) statutárního orgánu; 

e) změna osobních údajů statutárního orgánu (např. bydliště, příjmení); 

f) rozšíření (zúžení) rozsahu dosavadního předmětu podnikání. 

Kdo je oprávněn  ve věci ohlášení změn na vašem úřadě jednat (podat žádost apod.) :

Jsou to osoby vykonávající funkci statutárního orgánu, prokurista, likvidátor, správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jaké jsou základní podmínky oznamování změn :

Změny, které se oznamují, již musí existovat (!) a musí k nim být doloženy doklady, které tyto změny prokazují. O změnu rozsahu předmětu podnikání se žádá předem. 

Jakým způsobem lze oznámení učinit : 

Písemným oznámením změn nebo podáním žádosti o   změnu  rozsahu   předmětu  podnikání. 

Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení, přičemž pravost podpisu na písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Co musí podnikatel při oznámení doložit :

Především vyplněný formulář "Změna údajů právnické osoby". Dále se dokládá :

pro oznámení změny firmy, názvu, právní formy - výpis z obchodního rejstříku, ve kterém jsou uváděné skutečnosti zapsány nebo pravomocné usnesení soudu o zápise oznamovaných změn do obchodního rejstříku, 

pro oznámení změny statutárního orgánu - usnesení valné hromady o jmenování nového statutárního orgánu, 

pro oznámení změny osobních údajů statutárního orgánu - změna provedená v občanském průkazu. 

Jaké jsou správní  poplatky? 

Správní poplatek za provedení změny činí 500,- Kč. Zpoplatněny jsou pouze změny údajů, které jsou uváděny na koncesních listinách. Změny údajů, které se sice živnostenskému úřadu oznamují, ale nejsou uvedeny na koncesních listinách, se nezpoplatňují.Poplatky za provedení změny v koncesní listině se nesčítají. Oznámí-li podnikatel více změn promítajících se do jedné koncesní listiny, platí se poplatek pouze jeden, a to v rozsahu sazby za změnu zpoplatněnou nejvyšší částkou, tzn. maximálně 500,- Kč za jednu koncesní listinu. 


Jaké jsou lhůty pro vyřízení věci a jakými způsoby lze podání vyřídit :

Právnická osoba je povinna oznámit změny údajů a dokladů, které jsou stanoveny jako náležitosti žádosti o koncesi a předložit doklady o nich do 15 dnů ode dne jejich vzniku. 

Na základě oznámení změn a doložení dokladů pak  živnostenský úřad podle okolností případu: 

a) vydá po zaplacení správního poplatku změněnou koncesní listinu ( lhůta pro vydání změnové koncesní listiny není živnostenským zákonem stanovena; živnostenský úřad vydá změněnou koncesní listinu po splnění zákonem stanovených požadavků bezodkladně, nejpozději však do 30 dnů); 

b) rozhodne do 60 dnů o změně a po nabytí právní moci tohoto rozhodnutí a zaplacení správního poplatku vydá do 15 dnů změněnou koncesní listinu;

c) písemně podnikatele vyrozumí o provedení změn v živnostenském rejstříku (pokud podnikatel oznámil změnu údaje neuváděného na koncesní listině). Lhůta pro vyrozumění není živnostenským zákonem stanovena, živnostenský úřad však musí vyrozumět podnikatele po splnění zákonných požadavků o provedení změny bezodkladně, nejpozději do 30 dnů; 

d) v zákonem stanovených případech podle okolností případu rozhodne: 

· pozastavení provozování živnosti, 

· zrušení živnostenského oprávnění, 

· žádost o změnu rozsahu předmětu podnikání zamítne. 

Kteří jsou další možní účastníci tohoto řízení : 

Odpovědný zástupce resp. odpovědní zástupci. 

Podle kterého právního předpisu se postupuje ? 

Tímto právním předpisem je zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon),  v platném znění. 

Související právní předpisy: 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění  

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

nařízení vlády č. 469/2000 Sb., kterým se stanoví obsahové náplně jednotlivých živností 

Může podnikatel proti rozhodnutí živnostenského úřadu uplatnit opravný prostředek ? 

Ano. Opravným prostředkem je odvolání, které lze podat vždy, jestliže živnostenský úřad na základě oznámení změn ve věci rozhoduje, tj. vydává správní rozhodnutí. V daném případě se lze odvolat: 

a) proti rozhodnutí, kterým se mění rozhodnutí o udělení koncese, 

b)
proti rozhodnutí o pozastavení či zrušení živnostenského oprávnění v souvislosti s oznámením změn, nebo 

c) proti rozhodnutí, kterým se zamítá změna rozsahu předmětu podnikání. 

Odvolání je možné podat do 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí ke krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím vašeho úřadu. 

Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností: 

Jejich výčet je taxativně stanoven především v ustanoveních hlavy III a IV a § 71 odst. 2 živnostenského zákona. 

Provozování živnosti ohlašovací prostřednictvím odpovědného zástupce 
Základní informace :

Jestliže podnikatel - fyzická osoba nesplňuje zvláštní podmínky provozování živnosti, může provozovat živnost pouze v případě, že ustanoví odpovědného zástupce, který splňuje zvláštní a všeobecné podmínky a má trvalé bydliště na území České republiky. Zvláštními podmínkami provozování živnosti jsou odborná nebo jiná způsobilost, pokud ji živnostenský zákon nebo zvláštní předpisy vyžadují. 

Právnické osoby ustanovují odpovědného zástupce vždy. Do funkce odpovědného zástupce ustanovují člena statutárního orgánu nebo statutární orgán, který splňuje podmínky pro výkon funkce odpovědného zástupce pro provozování živnosti. Nelze-li odpovědného zástupce ustanovit z uvedených osob, ustanovuje právnická osoba odpovědného zástupce z jiných osob. 

Zahraniční právnická osoba ustanovuje do funkce odpovědného zástupce vedoucího organizační složky, který splňuje podmínky pro výkon funkce odpovědného zástupce pro provozování živnosti. Nesplňuje-li vedoucí organizační složky tyto podmínky, ustanovuje podnikatel odpovědného zástupce z jiných osob. 

Odpovědný zástupce nemusí být ustanoven v případě přerušení provozování živnosti na vlastní žádost nebo při pozastavení provozování živnosti rozhodnutím živnostenského úřadu, a to po dobu přerušení resp. pozastavení. 

Kdo je oprávněn na vašem úřadě ve věcech, týkajících se odpovědného zástupce, jednat : 

Jsou to podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista popř. likvidátor či správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Co byste měli k odpovědným zástupcům při jednání s podnikateli vědět :

· odpovědný  zástupce je fyzická osoba ustanovená podnikatelem, která odpovídá za řádný provoz živnosti  a za dodržování živnostenskoprávních předpisů. Ze zákona nevyplývá odpovědnost vůči třetím osobám,

· nejedná-li  se o manželku nebo manžela podnikatele, musí být odpovědný zástupce v pracovněprávním vztahu k podnikateli.  Pracovněprávní vztah musí být uzavřen i u členů statutárního orgánu právnických osob v postavení odpovědného zástupce. Odpovědný zástupce se musí zúčastňovat provozování živnosti v potřebném rozsahu, 

· nikdo nemůže být ustanoven do funkce odpovědného zástupce pro více než dva podnikatele, přičemž počet živností není omezen,

· odpovědného zástupce ustanovuje podnikatel při ohlašování živnosti, dále v případě změn v osobách odpovědných zástupců,

· ustanovení do funkce odpovědného zástupce je   možné pouze se souhlasem odpovědného zástupce. Souhlas vyjadřuje ustanovovaná osoba písemným čestným prohlášením s jejím úředně ověřeným podpisem nebo jej tato osoba podepíše před pracovníkem živnostenského úřadu, 

· odpovědný zástupce může svoji funkci vykonávat ode dne ustanovení podnikatelem, pokud jsou splněny zákonné podmínky. 

Jaké doklady vám musí podnikatel předložit : 

V případě ohlášení změny dosavadního odpovědného zástupce za jiného vyplněný formulář "Změna odpovědného zástupce". 

Při ustanovení nového odpovědného zástupce: 

· výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, ne starší 3 měsíců, 

· doklad prokazující odbornou způsobilost odpovědného zástupce, 

· prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím  povinností  v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a s uvedením  podnikatelů, u  nichž je do funkce odpovědného zástupce ustanoven (podpis na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce toto prohlášení osobně před  živnostenským úřadem), 

· doklad o tom, že odpovědný zástupce nemá vůči územním finančním orgánům státu daňové nedoplatky (doklad musí být vystaven místně příslušným finančním úřadem ). 

Při oznámení změny osobních údajů již ustanoveného odpovědného zástupce: 

· občanský průkaz či jiný doklad prokazující existenci oznamovaných údajů. 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti. 

Jaká je  výše správních poplatků : 

Tyto úkony nejsou zpoplatněny. 

Jaké jsou lhůty pro vyřízení: 

Obsahuje-li oznámení o změně odpovědného zástupce všechny údaje, stanovené živnostenským zákonem a jsou-li doloženy zákonem stanovené doklady, musí být údaje o odpovědném   zástupci   zapsány  do 5-ti pracovních dnů do živnostenského rejstříku, přičemž 

o tomto zápisu je třeba  podnikatele písemně vyrozumět. 

Jaké jsou povinnosti podnikatele, přestane-li odpovědný zástupce funkci vykonávat :

Přestane-li odpovědný zástupce vykonávat funkci nebo nesplňuje-li podmínky, musí podnikatel nejpozději do 15 dnů od této rozhodné skutečnosti ustanovit nového odpovědného zástupce. To však neplatí, je-li živnostenské oprávnění pozastaveno nebo oznámí-li podnikatel živnostenskému úřadu, že provozování živnosti je dočasně přerušeno. 

Které ustanovení živnostenského zákona otázku odpovědných zástupců řeší ? 

Jedná se o § 11 odst. 1-10  živnostenského zákona. 

Může být proti rozhodnutí živnostenského úřadu, týkajícího se činnosti odpovědného zástupce, podáno odvolání ? 

Ano, a to zejména v případech, když podnikatelem ustanovený odpovědný zástupce nesplňuje podmínky a živnostenský úřad proto rozhodne o pozastavení provozování živnosti. 

Jaké sankce pro nesplnění povinností, týkajících se odpovědných zástupců u ohlašovacích živností, lze podnikatelům uložit : 

Mezi nejfrekventovanější postihy patří delikty, sankcionovatelné  podle  §  65 odst 2 písm. a), a odst. 3 písm a) živnostenského zákona. Je však třeba vědět i to, že postižitelný je i samotný odpovědný zástupce, pokud poruší povinnosti, vyplývající pro něj ze živnostenského zákona (srov. § 65 odst. 4 živnostenského zákona).

Může odpovědný zástupce sám oznámit živnostenskému úřadu ukončení své funkce ? 
Může, ale toto oznámení není účinné, neboť živnostenský zákon výslovně ukládá tuto oznamovací povinnost podnikateli.  

Provozování živnosti koncesované prostřednictvím odpovědného zástupce 
Základní informace :

Jestliže podnikatel - fyzická osoba nesplňuje zvláštní podmínky provozování živnosti může provozovat živnost pouze v případě, že ustanoví odpovědného zástupce, který splňuje zvláštní a všeobecné podmínky a má trvalé bydliště na území České republiky. Zvláštními podmínkami provozování živnosti jsou odborná nebo jiná způsobilost, pokud ji živnostenský zákon nebo zvláštní předpisy vyžadují. 

Právnické osoby ustanovují odpovědného zástupce vždy. Do funkce odpovědného zástupce ustanovují člena statutárního orgánu nebo statutární orgán, který splňuje podmínky pro výkon funkce odpovědného zástupce pro provozování živnosti. Nelze-li odpovědného zástupce ustanovit z uvedených osob, ustanovuje právnická osoba odpovědného zástupce z jiných osob. 

Zahraniční právnická osoba ustanovuje do funkce odpovědného zástupce vedoucího organizační složky, který splňuje podmínky pro výkon funkce odpovědného zástupce pro provozování živnosti. Nesplňuje-li vedoucí organizační složky tyto podmínky, ustanovuje podnikatel odpovědného zástupce z jiných osob. 

Odpovědný zástupce nemusí být ustanoven v případě přerušení provozování živnosti na vlastní žádost nebo při pozastavení provozování živnosti rozhodnutím živnostenského úřadu, a to po dobu přerušení resp. pozastavení. 

Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.): 

Jsou to podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista popř. likvidátor či správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Co byste měli k odpovědným zástupcům při jednání s podnikateli dále  vědět :

· odpovědný zástupce je fyzická osoba ustanovená podnikatelem, která je podnikateli odpovědná za řádný provoz živnosti a za dodržování živnostenskoprávních předpisů. Ze zákona nevyplývá odpovědnost vůči třetím osobám, 

· nejedná-li se o manželku nebo manžela podnikatele, musí být odpovědný zástupce v pracovněprávním vztahu k podnikateli. Pracovněprávní vztah musí být uzavřen i u členů statutárního orgánu právnických osob v postavení odpovědného zástupce. Odpovědný zástupce se musí zúčastňovat provozování živnosti v potřebném rozsahu, 

· nikdo nemůže být ustanoven do funkce odpovědného zástupce pro více než dva podnikatele. Počet živností však není omezen, 

· odpovědného zástupce ustanovuje podnikatel a jeho ustanovení předkládá ke schválení živnostenskému úřadu, 

· ustanovení do funkce odpovědného zástupce je možné pouze se souhlasem odpovědného zástupce. Souhlas vyjadřuje ustanovovaná osoba písemným čestným prohlášením s jejím úředně ověřeným podpisem nebo jej tato osoba podepíše před pracovníkem živnost.úřadu, 

· ustanovení odpovědného zástupce nabývá účinnosti dnem, kdy rozhodnutí o schválení odpovědného zástupce nabylo právní moci. Tímto dnem může odpovědný zástupce vykonávat svoji funkci. 

Jaké doklady vám musí podnikatel při jednání předložit :

 V případě ohlášení změny dosavadního odpovědného zástupce vyplněný formulář "Změna odpovědného zástupce". 

Při ustanovení nového odpovědného zástupce: 

· výpis z Rejstříku trestů odpovědného zástupce, ne starší 3 měsíců,

· doklad prokazující odbornou způsobilost odpovědného zástupce, 

· prohlášení odpovědného zástupce, že souhlasí s ustanovením do funkce, s převzetím povinností v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem a s uvedením podnikatelů, u  nichž je do funkce odpovědného zástupce ustanoven. Podpis na čestném prohlášení musí být úředně ověřen, neučinil-li odpovědný zástupce prohlášení osobně před živnostenským  úřadem,

· doklad o tom, že odpovědný zástupce nemá vůči územním finančním orgánům státu daňové nedoplatky (doklad musí být vystaven místně příslušným finančním úřadem). 

Při oznámení změny osobních údajů již ustanoveného odpovědného zástupce: 

· občanský průkaz či jiný doklad prokazující existenci oznamovaných údajů. 

Při jednání na živnostenském úřadě prokazuje fyzická osoba svoji totožnost platným průkazem totožnosti !

Jaké jsou správní poplatky? 

a vydání rozhodnutí o schválení ustanovení odpovědného zástupce je stanoven správní poplatek ve výši - 500,- Kč.

Jaké jsou  lhůty pro vydání rozhodnutí :
Rozhodnutí byste měli vydat bezodkladně, nejpozději však do 30 dnů. 

Jaké jsou povinnosti podnikatele, přestane-li odpovědný zástupce funkci vykonávat :

Přestane-li odpovědný zástupce vykonávat funkci nebo nesplňuje-li podmínky, musí podnikatel nejpozději do 15 dnů  od této rozhodné skutečnosti ustanovit nového odpovědného zástupce. To však neplatí, je-li živnostenské oprávnění pozastaveno nebo oznámí-li podnikatel živnostenskému úřadu, že provozování živnosti je dočasně přerušeno. 

Který  zákon  otázku odpovědných zástupců řeší ?

Živnostenský zákon v ustanovení § 11.

Jaké jsou související předpisy : 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

zákon č. 65/1965 Sb., zákoník práce 

Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují: 

Proti rozhodnutí, kterým se ustanovení odpovědného zástupce neschvaluje, lze podat odvolání ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení cestou vašeho správního orgánu ke Krajskému živnostenskému úřadu.

Za nesplnění jakých povinností, týkajících se odpovědných zástupců, lze podnikatelům uložit pokutu :

Odpověď hledejte zejména v ustanovení § 65 odst. 1 živnostenského zákona. 

Může odpovědný zástupce  oznámit živnostenskému úřadu ukončení své funkce sám  ?
Může, ale toto oznámení není účinné, neboť živnostenský zákon výslovně ukládá tuto oznamovací povinnost podnikateli.  

Oznámení zahájení nebo ukončení provozování živnosti v provozovně 
Základní informace :

Provozuje-li podnikatel živnost v provozovně, je povinen tuto skutečnost oznámit živnostenskému úřadu. 

Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.): 

Podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista, popř. likvidátor či správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jak je to s  provozováním  živností v provozovnách ? 

Základní zásadou je skutečnost, že na základě průkazu živnostenského oprávnění může být živnost   provozována   v   jedné nebo více provozovnách. Podnikatel sice nemá výslovně stanovenou povinnost mít k provozování živností provozovny, ale provozuje-li živnost v provozovně, je pak povinen oznámit zahájení a ukončení provozování živnosti v provozovně příslušnému živnostenskému úřadu, a to nejméně vždy 3 dny předem. 

Jakým způsobem má podnikatel učinit oznámení o zahájení, resp. ukončení provozování živnosti v provozovně :

Oznámení o zahájení nebo ukončení provozování živnosti v provozovně se podává v písemné formě. Jako v jiných případech i zde pak platí, že toto podání lze učinit osobně nebo na základě plné moci. V tomto případě se vyžaduje, aby pravost podpisu zmocnitele byla na písemné plné moci úředně ověřena (§ 71 odst. 4 živnostenského zákona). 

Co musí podnikatel při oznámení předložit : 

Vyplněný formulář "Oznámení provozovny" s údaji o : 

· obchodní firmě nebo názvu nebo jménu a příjmení fyzické osoby, 

· identifikačním čísle (IČO), 

· sídle právnické osoby nebo bydlišti fyzické osoby, 

· adrese provozovny podléhající kolaudačnímu řízení, 

· druhu provozovny nepodléhající kolaudačnímu řízení (např. stánku, pojízdné prodejně) a jejich umístění, 

· předmětu podnikání v provozovně, 

· datumu zahájení nebo ukončení provozování živnosti v provozovně,

· právním titulu k užívání provozovny (právu užívacím nebo vlastnickém). 

Jaké jsou v tomto případě správní poplatky :
Správní poplatky stanoveny nejsou. 

Jaké jsou lhůty pro vyřízení: 

Obsahuje-li oznámení o provozovně všechny údaje stanovené živnostenským zákonem, je nutno provozovnu zaevidovat do živnostenského rejstříku do 5-ti pracovních dnů a písemně o tom vyrozumět podnikatele. 

Nezapomeňte, že : 

· na žádost živnostenského úřadu je podnikatel povinen kdykoli prokázat vlastnické nebo užívací právo k provozovně, 

· je-li provozovna umístěna v bytě a není-li podnikatel vlastníkem tohoto bytu, může v něm provozovat živnost pouze se souhlasem vlastníka, spoluvlastníka nebo správce bytu. 

Podle kterého právního předpisu budete postupovat : 
Jako v ostatních případech, podle zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), v platném znění. 

Jaké jsou související právní  předpisy: 
zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, v platném znění 

zákon č. 50/1976 Sb., stavební zákon, v platném znění 

zákon č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, v platném znění 

Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností: 

Zejména uložení pokuty podle § 65 odst. 2 písm. b) živnostenského zákona. 

Jakým způsobem jsou podnikatelé povinni označit provozovnu ? 

Provozovna musí být trvale a zvenčí viditelně označena obchodní firmou nebo názvem nebo jménem a příjmením podnikatele a jeho identifikačním číslem (IČO), přičemž stánek a obdobná zařízení (např. pojízdné prodejny) musí být označeny ještě údajem o místě podnikání nebo sídle podnikatele (provozovna sloužící k poskytování služeb nebo k prodeji zboží spotřebitelům musí být navíc označena i jménem a příjmením osoby odpovědné za činnost provozovny a prodejní nebo provozní dobou určenou pro styk se spotřebiteli). Provozovny, ve kterých je poskytováno přechodné ubytování musí být dále označeny kategorií a třídou ubytovacího zařízení podle vyhlášky č. 137/1998 Sb., o obecných technických požadavcích na výstavbu. 

Jak je to s ohlašováním dočasného uzavření provozovny : 

Dočasné uzavření provozovny není podnikatel povinen živnostenskému úřadu oznamovat. Je však povinen, nebrání-li tomu závažné důvody, alespoň 3 dny předem na vhodném a zvenčí viditelném místě označit počátek a konec dočasného uzavření. Za závažné důvody lze považovat např. náhlé onemocnění nebo úraz či jinou nečekanou událost, která by zabránila podnikateli uzavření provozovny řádně zveřejnit. 

Přerušení provozování živnosti 

Základní informace: 

Provozování živnosti může podnikatel přerušit bez udání důvodu nejdéle na dobu 2 let. Pokud hodlá podnikatel přerušit podnikání na dobu delší než 6 měsíců, je povinen předem tuto skutečnost písemně oznámit příslušnému živnostenskému úřadu. Oznámit přerušení činnosti lze i na dobu kratší. Pokračovat v provozování živnosti před uplynutím doby, na kterou byla živnost přerušena, je možné na základě předem podaného písemného oznámení. Po dobu přerušení provozování živnosti nemusí být ustanoven odpovědný zástupce. 

Kdo je oprávněn požádat o přerušení provozování živnosti?

Podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista popř. likvidátor či správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci        s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jakým způsobem lze o přerušení požádat

Písemným oznámením živnostenskému úřadu. 

Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Jaké doklady musí podnikatel předložit

Vyplněný formulář "Oznámení o přerušení provozování živnosti", pokud má úřad takovýto formulář k dispozici. Osobní identifikační doklady. 

Jak je to se správním poplatkem?

Správní poplatek pro tento úkon není stanoven.  

Jaké jsou lhůty pro vyřízení žádosti?

Obsahuje-li oznámení o přerušení provozování živnosti všechny údaje stanovené živnostenským zákonem, zaeviduje živnostenský úřad tuto skutečnost do 5-ti pracovních dnů do živnostenského rejstříku a o provedeném zápise písemně vyrozumí podnikatele. 

Kteří jsou další možní účastníci resp. žádostí dotčené osoby?

Odpovědný zástupce. 

Podle kterého právního předpisu postupujete: 

Zákon č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, v platném znění, § 31 odst. 7 a 8 

Jaké jsou související právní předpisy? 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

zákon č. 1/1991 Sb., o zaměstnanosti 

Lze uložit podnikateli pokutu? 

Živnostenský úřad může uložit podnikateli pokutu až do výše 100 000,- Kč, pokud podnikatel nesplní povinnost danou živnostenským zákonem a neoznámí předem přerušení provozování živnosti na dobu delší než 6 měsíců. 

Pokuta až do výše 10 000,- Kč může být uložena podnikateli, který oznámil přerušení provozování živnosti a začal živnost opětovně provozovat před uplynutím lhůty, na kterou bylo provozování živnosti přerušeno, aniž by oznámil tuto skutečnost předem písemně živnostenskému úřadu.  

Lze oznámit přerušení provozování živnosti se zpětnou platností?  

Zpětně oznámit přerušení provozování živnosti nelze, neboť živnostenský zákon výslovně ukládá podnikateli povinnost oznámit svůj úmysl přerušit provozování živnosti předem. 

Žádost o zrušení živnostenského oprávnění 

Základní informace:  

Každá fyzická nebo právnická osoba, která již dále nehodlá provozovat živnost, může požádat o zrušení svého živnostenského oprávnění. 

Kdo k vám může přijít požádat o zrušení živnostenského oprávnění?

Podnikatel - fyzická osoba, v případě právnické osoby statutární orgán, prokurista popř. likvidátor či správce konkurzní podstaty, příp. zmocněnec na základě písemné plné moci        s úředně ověřeným podpisem zmocnitele. 

Jakým způsobem je nutno žádost podat? 

Žádost o zrušení živnostenského oprávnění se podává v písemné formě. Podání lze učinit osobně nebo v zastoupení. Pravost podpisu písemné plné moci musí být úředně ověřena. 

Co musí žadatel doložit? 

Vyplněný formulář "Žádost o zrušení živnostenského oprávnění", pokud ho má úřad               k dispozici. 

Podnikatelé současně dokládají "Souhlas správce daně s ukončením činnosti", to však zatím pouze v případě, že žádají o zrušení posledního platného živnostenského oprávnění, tj. žádají o tzv. „výmaz“ ze živnostenského rejstříku. 

Jak je to se správním poplatkem? 

Správní poplatek za zrušení živnostenského oprávnění činí 150,- Kč a je splatný před provedením úkonu. 

Do kdy bude muset váš úřad žádost vyřídit?

Jsou-li splněny všechny náležitosti žádosti o zrušení, živnostenský úřad vydá rozhodnutí        o zrušení živnostenského oprávnění bezodkladně, nejpozději však do 30 dnů ode dne doručení žádosti, ve zvlášť složitých případech do 60 dnů (podpůrně se řídí spr. ř.). 

Kteří jsou další možní účastníci řízení? 

Odpovědný zástupce, je-li ustanoven. 

Podle kterého právního předpisu budete při své práci postupovat?

Podle zákona č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání, v platném znění. 

Jaké jsou související právní předpisy:

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění 

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění 

Může se podnikatel proti vašemu rozhodnutí odvolat?

Proti rozhodnutí o zrušení živnostenského oprávnění, popř. proti rozhodnutí o zamítnutí žádosti o zrušení živnostenského oprávnění lze podat odvolání. 

Odvolání se podává ke Krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím obecního živnostenského úřadu (podnikatel jej tedy musí doručit na živnostenský úřad, který napadené rozhodnutí vydal) a musí být podáno ve lhůtě do 15 dnů ode dne jeho doručení. 

Lze uložit podnikateli pořádkovou pokutu? 

Řízení ve věcech upravených živnostenským zákonem se řídí zákonem o správním řízení, pokud živnostenský zákon nestanoví jinak. 

Tomu, kdo ztěžuje postup řízení, zejména tím, že se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu živnostenského úřadu, ruší přes předchozí napomenutí pořádek, bezdůvodně odmítá svědeckou výpověď, předložení listiny nebo provedené ohledání, může živnostenský úřad uložit pořádkovou pokutu do výše 10 000,- Kč. Pořádkovou pokutu lze uložit i opakovaně, nebyla-li splněna povinnost ani ve lhůtě stanovené živnostenským úřadem. 

Platí se správní poplatek  za každou zrušenou živnost? 

Ano, má-li tedy podnikatel např. dva živnostenské listy a požádá o zrušení obou oprávnění, zaplatí správní poplatek 2 x 150,- Kč, tedy celkem 300,- Kč. 

Žádost o výpis ze živnostenského rejstříku 

Základní informace: 

Výpis z živnostenského rejstříku slouží jako úřední doklad k prokázání toho, že určitý subjekt má nebo měl živnostenské oprávnění nebo jiných skutečností uvedených o určitém subjektu  v živnostenském rejstříku, popř. jako potvrzení o tom, že v rejstříku určitý zápis není. 

Kdo je oprávněn o výpis žádat: 

Každá fyzická nebo právnická osoba, a to osobně nebo v zastoupení. 

Který úřad je příslušný k vydání výpisu, resp. který úřad  rejstřík vede:

Živnostenský úřad vede  v živnostenském rejstříku údaje o podnikatelích, kteří  měli nebo mají v  jeho územní působnosti sídlo, bydliště, zahraniční  osoby pobyt, místo podnikání  nebo  organizační  složku   umístěnou  na  území  České republiky. O těchto podnikatelích může tedy vydat výpis z veřejné či neveřejné části.

Jakým způsobem se o výpis žádá: 

Žadatel podá písemnou žádost o výpis ze živnostenského rejstříku na určitý subjekt. V žádosti uvede jemu známé informace tak, aby mohl být subjekt, o jehož výpis žádá, jednoznačně identifikován. Současně uvede, zda žádá výpis z veřejné či neveřejné části živnostenského rejstříku. 

Rejstřík je veřejným seznamem v části, v níž se u fyzické osoby  zapisuje  obchodní  firma (jméno a příjmení),  místo  podnikání,  u zahraniční fyzické osoby  též umístění organizační složky  v České republice, předmět  podnikání, identifikační  číslo, provozovny,  provozování živnosti   průmyslovým  způsobem   včetně  rozsahu  živnostenského oprávnění,  údaj             o  tom,  zda   jsou  zaměstnáváni  zaměstnanci, pozastavení a přerušení provozování živnosti, prohlášení  a zrušení konkursu,  překážky   provozování  živnosti  a   doplňující  údaje oznámené  podnikatelem, které  charakterizují jeho  podnikatelskou činnost, a v  části, v níž se  u  právnické osoby zapisuje obchodní firma (název),  sídlo, u  zahraniční právnické  osoby umístění organizační složky v České republice,  identifikační číslo, předmět podnikání, provozovny, provozování živnosti průmyslovým  způsobem  včetně rozsahu   živnostenského   oprávnění,   údaj   o   tom,  zda  jsou zaměstnáváni  zaměstnanci,  pozastavení  a  přerušení  provozování živnosti,  prohlášení  a  zrušení  konkursu,  vstup  do likvidace, překážky   provozování  živnosti   a  doplňující   údaje  oznámené podnikatelem, které charakterizují jeho podnikatelskou činnost. Ve veřejné části živnostenského rejstříku jsou údaje                    o podnikatelích, kterým trvá živnostenské oprávnění.  

Ostatní údaje, zejména pak osobní údaje podnikatele - fyzické osoby, u právnických osob osobní údaje fyzických osob, které jsou statutárním orgánem nebo jeho členy, osobní údaje  odpovědného zástupce, jsou uvedeny v neveřejné části živnostenského rejstříku.

Jaké doklady musí žadatel o výpis  předložit:

V případě žádosti o výpis z neveřejné části živnostenského rejstříku musí žadatel osvědčit tzv. právní zájem. Právní zájem žadatel osvědčí připojením důkazů o právním zájmu. Typickým případem je, že žadatel je věřitelem podnikatele, což prokáže fakturou, obchodní smlouvou, výzvou soudu k doložení výpisu apod.. Vždy však musí být z dokládaného dokumentu patrný právní vztah mezi žadatelem a tím, na koho je výpis žádán. Dokládané dokumenty musí být vždy čitelné. 

Žádá-li výpis právní zástupce žadatele, musí být vybaven písemnou plnou mocí a pravost podpisu plné moci musí být úředně ověřena. Posouzení, zda žadatel prokázal právní zájem, je v působnosti živnostenského úřadu, který vede živnostenský rejstřík. 

Jaké jsou potřebné formuláře:

Formuláře nejsou stanoveny. Pokud však má živnostenský úřad tiskopisy k dispozici, může formulář žádosti o výpis z živnostenského rejstříku žadateli nabídnout.

Jak je to se správními poplatky?

Správní poplatek za výpis z živnostenského rejstříku činí 50,- Kč za každou i započatou stránku a je splatný před vydáním výpisu. Stejný správní poplatek se platí i za potvrzení, že   v živnostenském rejstříku určitý zápis je, resp. není. 

Do kdy bude muset váš úřad žádost o výpis vyřídit? 

Lhůta pro vydání výpisu není živnostenským zákonem přímo stanovena, proto v tomto případě platí obecná ustanovení správního řádu. Živnostenský úřad tedy vydá výpis po splnění zákonných požadavků bezodkladně, nejpozději však do 30 dnů. 

Podle kterého právního předpisu  a kterého ustanovení budete při své práci postupovat? 
Podle § 60 zák. č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), v platném znění.

Jaké jsou související právní předpisy:

zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení, v platném znění, 

zákon č. 570/1991 Sb., o živnostenských úřadech, v platném znění, 

zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění, 

zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění, 

Podání odvolání proti rozhodnutí obecního živnostenského úřadu 

Základní informace: 

Podnikateli je doručeno rozhodnutí obecního živnostenského úřadu, které tento správní orgán vydal jako správní orgán prvního stupně. 

Kdo je oprávněn podat odvolání :

Podnikatel nebo jeho právní zástupce  na základě písemné plné moci s úředně ověřeným podpisem zmocnitele (§ 71 odst. 4 živnostenského zákona). 

Proti čemu se může podnikatel odvolat :

Odvolání lze podat proti každému nepravomocnému rozhodnutí, které tuto možnost připouští v poučení o odvolání, pokud se účastník řízení práva na odvolání písemně nebo ústně do protokolu  výslovně nevzdal. 

Ke komu se odvolání podává .
Odvolání se podává ke Krajskému živnostenskému úřadu prostřednictvím toho Obecního živnostenského úřadu, který napadené rozhodnutí vydal, a to ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení rozhodnutí. Odvolání lze podat písemně nebo ústně do protokolu na živnostenském úřadu. Pokud se odvolání podává k poštovní přepravě, musí tak být učiněno nejpozději poslední den stanovené lhůty.

Existují nějaké formuláře pro podání odvolání ? 

Ne, žádné formuláře neexistují. 

Je podání odvolání zpoplatněno ?

Nejsou stanoveny žádné poplatky. 

Jaké jsou lhůty pro vyřízení: 

Nerozhodne-li živnostenský úřad o odvolání sám (§ 57 odst. 1 spr.ř.) musí jej předložit odvolacímu orgánu se spisovým materiálem nejdéle do 30 dnů ode dne, kdy mu odvolání došlo. 

Lze podat odvolání také e-mailem ?

Ano, ale je jej nutno doplnit písemně nebo ústně do protokolu nejpozději do tří dnů. 

Podle kterého právního předpisu se při vyřizování odvolání  postupuje: 

Je to zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád)

Jaké jsou opravné prostředky proti rozhodnutí o odvolání  a jak se uplatňují: 

Proti rozhodnutí o odvolání se nelze odvolat. 

Je však ještě možné tzv. mimoodvolací řízení (obnova řízení a přezkoumání rozhodnutí mimo odvolací řízení), které je upraveno správním řádem v ustanoveních § 62 a násl. resp.  § 65      a násl. 

Co má odvolání obsahovat ? 

Zákon pro odvolání nepředepisuje žádné speciální náležitosti. Z odvolání by však mělo být patrno kdo je podává, proti kterému rozhodnutí směřuje, kdy odvolatel toto rozhodnutí obdržel, z jakého důvodu je napadá a co navrhuje. Pokud odvolání těmto požadavkům nevyhovuje, zachází s ním správní orgán, který je obdržel, jako s každým neúplným nebo nejasným podáním, tj. musí zajistit podle možností jeho doplnění a posuzovat je (v kontextu s předchozím řízením) podle jeho obsahu. Přezkoumává se jak napadené rozhodnutí, tak i řízení, které mu předcházelo !

Z jakého důvodu se odvolání podává u obecního živnostenského úřadu ačkoli o něm rozhoduje Krajský živnostenský úřad ? 

Odvolání se podává u správního orgánu, který napadené rozhodnutí vydal. Tento postup je upraven v zákoně č. 71/1967 Sb., o správním řízení. Zákon sám z tohoto pravidla nepřipouští žádné výjimky. 

Správní orgán, který napadené rozhodnutí vydal, může o odvolání sám rozhodnout (tzv. rozhodnutí o odvolání autoremedurou), jestliže odvolání v plném rozsahu vyhoví a jestliže se rozhodnutí netýká jiného účastníka řízení než odvolatele nebo jestliže s tím ostatní účastníci řízení souhlasí. 

Neshledá-li správní orgán, který vydal napadené rozhodnutí, podmínky pro vyhovění odvolání autoremedurou a nevyužije-li výjimečně možnosti o odvolání sám rozhodnout, je povinen do 30 dnů od doručení odvolání toto odvolání předložit odvolacímu orgánu. 

Zákon ukládá, aby tak učinil se spisovým materiálem a eventuálně i s výsledky doplněného řízení včetně zaujetí stanoviska k celé věci i z hlediska obsahu odvolání. 

 Postavení  krajských  živnostenských  úřadů


Krajskými živnostenskými úřady jsou odbory jednotlivých krajských úřadů, které jsou obvykle  tvořeny  třemi  odděleními, a to oddělením  metodickým, oddělením správním a kontrolním a oddělením živnostenského rejstříku. KŽÚ mají s přihlédnutím ke svým činnostem především vazby na obecní živnostenské úřady, které jsou dislokovány  v jejich správním obvodu. Vůči těmto správním orgánům vykonávají KŽÚ zejména  řídící, koordinační, kontrolní a metodickou činnost, přičemž vůči nim mají zároveň   postavení odvolacího (druhoinstančního) orgánu. Dále mají KŽÚ z hlediska  potřeb koordinace jejich činností, metodického usměrňování a sjednocování výkladové a rozhodovací praxe, významné vazby i na Ministerstvo průmyslu a obchodu (MPO),  jako na  ústřední správní úřad pro oblast živnostenského podnikání na území ČR. Toto ministerstvo, které v současné době vykonává působnost dosud nezřízeného Živnostenského úřadu České republiky, má vůči KŽÚ v  zákonem   stanovených případech postavení správního orgánu  II. instance resp. úřadu, který je podle platné právní úpravy nadřízen KŽÚ z titulu správního orgánu nejblíže vyššího stupně.

Působnost krajského živnostenského úřadu

· Vykonává a zajišťuje  řídící, koordinační, kontrolní a metodickou činnost vůči obecním živnostenským úřadům ve svém správním obvodu, přičemž platí, že v souvislosti s výkonem těchto svých oprávnění může v odůvodněných případech nařídit obecním živnostenským úřadům ve svém správním obvodu i provedení živnostenské kontroly ve stanoveném rozsahu.

K tomu :  Jedná se o jednu z nejdůležitějších činností KŽÚ, u níž lze předpokládat, že bude mít  zásadní vliv nejen  na celkovou úroveň kvality práce obecních živnostenských úřadů, ale i na spokojenost podnikatelské veřejnosti se  službami, poskytovanými na tomto úseku regionální samosprávou. Pokud se týká metodické činnosti, je touto činností třeba rozumět i činnost vzdělávací,u níž lze doporučit zejména pořádání regionálních školení a seminářů pro zaměstnance obecních živnostenských úřadů. Tato forma dalšího vzdělávání je podle  názoru a zkušeností MPO základní (a efektivní) formou potřebného sjednocování výkladové a rozhodovací praxe v činnosti prvoinstančních orgánů. Jelikož tato vstupní informace předpokládá, že KŽÚ budou tvořeny především kvalifikovanými odborníky s praktickými zkušenostmi, nepovažuje ministerstvo za nutné zabývat se dále  výkladem, který by se dotýkal všech vyjmenovaných kompetencí, neboť jejich problematika by měla být zaměstnancům KŽÚ dostatečně známá z jejich předchozí praxe. Přesto však považujeme  za  vhodné a potřebné  nabídnou při této příležitosti nově  konstituovaným KŽÚ, s  přihlédnutím k jejich možnostem a potřebám, metodickou a jinou pomoc, a to  zejména  formou operativních seminářů resp. specializovaných výukových bloků, vždy podle aktuálních potřeb jednotlivých žadatelů. Ministerstvo si je totiž vědomo toho, že právě takto nabyté poznatky a zkušenosti mohou krajské živnostenské úřady významnou měrou  využít nejen při své práci, ale zároveň (a zejména) při  školeních a seminářích, které budou muset nepochybně organizovat    pro   zaměstnance „svých“ obecních živnostenských úřadů  neprodleně po 1. lednu  2003.

· Rozhoduje o odvoláních proti rozhodnutím obecních živnostenských úřadů ve svém správním obvodu a v zákonem stanovených případech o  mimořádných opravných prostředcích proti jejich pravomocným rozhodnutím.

K tomu :  Základní procesní normou, ze které budou KŽÚ  v těchto případech vycházet, je zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád), jehož dokonalou aplikační znalost považuje MPO za nezbytnou podmínku kvalitní činnosti těchto druhoinstančních  správních orgánů. Jelikož složitost této problematiky jako celku  neumožňuje v rámci této vstupní  informace  věnovat odpovídající  pozornost všem aspektům odvolacího procesu, jakož i dalším souvisejícím otázkám, bude snahou MPO zorganizovat k této problematice pro všechny KŽÚ  vstupní celorepublikové soustředění  jejich vedoucích pracovníků, a to v co nejkratší možné době.

· Provádí dozor nad dodržováním zákona č. 40/1995 Sb., o regulaci reklamy a o změně a doplnění zákona č. 468/1991 Sb., o provozování rozhlasového a televizního vysílání, ve znění pozdějších předpisů, a to včetně ukládání pokut za jeho porušení.

K tomu : Kompetence,  svěřené KŽÚ v oblasti reklamy výše citovaným zákonem, vycházejí  především z toho, že orgánem příslušným k výkonu dozoru nad dodržování tohoto zákona jsou KŽÚ příslušné podle sídla nebo bydliště osoby odpovědné za dodržování tohoto zákona. Je-li osobou odpovědnou za dodržování tohoto zákona zahraniční osoba, řídí se příslušnost KŽÚ umístěním organizační složky zahraniční osoby na území České republiky; nemá-li zahraniční fyzická osoba na území České republiky zřízenu organizační složku, řídí se místní příslušnost KŽÚ místem povoleného pobytu na území České republiky; nemá-li zahraniční fyzická osoba na území České republiky ani organizační složku, ani jí nebyl povolen pobyt, řídí se místní příslušnost KŽÚ místem podnikání této osoby na území České republiky. Ministerstvo v tomto případě považuje za nutné upozornit KŽÚ zvláště  na to, že kvalitní výkon dozorových funkcí v této oblasti bude  muset být, vzhledem   k   charakteru  institutu  reklamy jako celku, s  přihlédnutím ke složitosti  možných „reklamních“ deliktů,  jakož i citelným pokutám (až 10 000 000 Kč), k jejichž ukládání jsou KŽÚ oprávněny,  vykonáván pokud možno  odborníky na reklamní právo resp. úzce specializovanými a odborně vyškolenými zaměstnanci KŽÚ. 
· Spolupracuje na úseku živnostenského podnikání s příslušnými správními úřady, v jejichž působnosti jsou odvětví, ve kterých se provozuje živnostenské podnikání.

K tomu : Uvedená spolupráce je v praxi KŽÚ nezbytnou podmínkou pro vyřizování věcí v požadované rychlosti a kvalitě, pro zajišťování přenosu nezbytných informací z regionálního centra na prvoinstanční orgány, jakož i pro participaci tohoto úřadu na zpracovávání nejrůznějších legislativních materiálů, stanovisek a vyjádření. Bez významu pak zde nebude ani navázání kontaktů s hospodářskými komorami, podnikatelskými svazy a sdruženími, na což je nutno zvláště upozornit. 

· Od ústředních správních úřadů vyžadují stanoviska a vyjádření, potřebná ke sjednocení výkladové a rozhodovací praxe, jakož i k dalším účelům, souvisejícím s činnostmi KŽÚ, přičemž tyto materiály jsou příslušné orgány povinny zaslat (sdělit) KŽÚ do 15 dnů.

· V působnosti svého správního obvodu vedou živnostenský rejstřík, zpracovávají z něj výpisy a zajišťují další úkony s těmito činnostmi související.

· Zabezpečují evidenci a archivaci spisových materiálů KŽÚ.

· Na základě zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, zajišťují žadatelům poskytování informací.

· Plní další úkoly stanovené zvláštními předpisy.

PŘÍLOHA

Přehled činností prvostupňových živnostenských úřadů                               

1.
zákon č. 455/1991 Sb.
7a 

odst. 2
Rozhodování o provozování živnosti průmyslovým způsobem

2.

7a 

odst. 7
rozhodování o změně živnostenského listu nebo pozastavení provozování živnosti anebo o zrušení živnostenského oprávnění

3.

8 

odst. 5
možnost prominout překážku uvedenou v § 8 odst. 2 větě první    a odst.3

4.

10 

odst. 3
vydávání osvědčení nahrazujícího průkaz živnostenského oprávnění

5.

11 

odst. 2
ověřování znalosti českého nebo slovenského jazyka                     u odpovědného zástupce

6.

11 

odst. 7
schvalování odpovědného zástupce pro živnost koncesovanou

7.

11 

odst. 10
možnost povolit provozování živnosti na přechodnou dobu           bez odpovědného zástupce

8.

13 

odst. 4
vydávání průkazu živnostenského oprávnění dědicům ze zákona, dědicům ze závěti a pozůstalému manželovi

9.

17 

odst. 2
vyžadování na podnikateli prokázání vlastnického nebo užívacího práva k objektům nebo místnostem provozovny

10.

17 

odst. 6
informování podnikatele o zápisu provozovny do živnostenského rejstříku

11.

27 

odst. 2
ukládání nebo měnění podmínek provozování živnosti

12.

28 

odst. 2
rozhodování o rozsahu živnostenského oprávnění v pochybnostech

13.

31 

odst. 3
vyžadování dokladů prokazujících způsob nabytí zboží nebo materiálu

14.

31 

odst. 9
vyrozumívání podnikatele o zápisu přerušení provozování živnosti a pokračování v provozování živnosti do živnostenského rejstříku

15.

31 

odst. 13
vyžadování sdělení, zda  podnikatel živnost provozuje a doložení dokladů prokazujících provozování živnosti

16.

47 

odst. 1
vydávání živnostenského listu

17.

47 

odst. 4
vyzývání podnikatele k odstranění závad ohlášení

18.

47 

odst. 5
rozhodování o tom, že živnostenské oprávnění ohlášením nevzniklo, neodstraní-li podnikatel závady ohlášení ve stanovené lhůtě; rozhodování o tom, že  ohlašovatel nesplnil podmínky pro vznik živnostenského oprávnění

19.

47 

odst. 6
rozhodování o tom, že živnostenské oprávnění ohlášením nevzniklo,nesplňuje-li ohlašovatel podmínky stanovené živnostenským zákonem; rozhodování o tom, že ohlašovatel nesplnil podmínky pro vznik živnostenského oprávnění

20.

47 

odst. 7
žádání nadřízeného orgánu o prodloužení lhůty k vydání živnostenského listu; informování ohlašovatele o prodloužení lhůty a důvodech prodloužení

21.

47 

odst. 8
oznamování podnikateli, že živnostenský list byl vydán v rozporu se zákonem; zrušení živnostenského listu a nové projednání ohlášení; rozhodování o tom, že živnostenské oprávnění ohlášením nevzniklo nebo vydání nového živnostenského listu

22.

47 

odst. 9
vydávání opraveného živnostenského listu a jeho doručování podnikateli

23.

48 

odst. 1
zasílání opisu živnostenského listu příslušnému  správci daně z příjmu, Českému statistickému úřadu,  úřadu práce, příslušné správě sociálního zabezpečení a orgánu nebo organizaci, která podle zvláštního zákona vede registr všech pojištěnců všeobecného zdravotního pojištění; zasílání opisu živnostenského listu živnostenskému úřadu, v jehož územním obvodu má podnikatel  místo podnikání a dalšímu orgánu, stanoví-li tak zvláštní předpis

24.

48 

odst. 2
zasílání rozhodnutí o zrušení živnostenského oprávnění zahraničních osob a právnických osob založených zahraničními osobami místně příslušným orgánům cizinecké a pohraniční policie

25.

49 

odst. 2
provádění změny živnostenského listu vydáním živnostenského listu se změněnými údaji, nebo rozhodování o pozastavení provozování živnosti a nebo o zrušení živnostenského oprávnění anebo písemné vyrozumívání podnikatele o provedení zápisu změn v živnostenském rejstříku;

vyzývání podnikatele k předložení dokladů, není-li oznámená změna nebo doplnění doložena doklady dle odst. 1; rozhodování o tom, že živnostenské oprávnění v rozsahu oznámené změny rozsahu předmětu podnikání ohlášením nevzniklo

26.

49 

odst.3
postoupení věci nově místně příslušnému živnostenskému úřadu

27.

49 

odst. 4
provádění zápisu změny odpovědného zástupce do živnostenského rejstříku a informování podnikatele o provedené změně;

zahajování řízení o pozastavení provozování živnosti, nesplňuje-li podnikatelem ustanovený odpovědný zástupce podmínky provozování živnosti  nebo nemá-li podnikatel ustanoveného odpovědného zástupce

28.

51 

odst. 1
vyzývání podnikatele k odstranění závad žádosti o koncesi

29.

51 

odst. 2
zahajování projednávání žádosti o koncesi; zastavování řízení, neodstraní-li podnikatel závady ve lhůtě

30.

52 

odst. 1
předkládání žádosti o koncesi orgánu státní správy ke stanovisku

31.

52 

odst. 2
možnost vyžádat si vyjádření dalších orgánů, vyžaduje-li                to povaha živnosti nebo v pochybnostech

32.

53 

odst. 1
zjišťování, zda jsou splněny všeobecné a zvláštní podmínky pro provozování živnosti a zda netrvá překážka provozování živnosti

33.

53 

odst. 2
zamítání žádosti o koncesi

34.

53 

odst. 3
rozhodování o ustanovení odpovědného zástupce v rozhodnutí         o udělení koncese

35.

53 

odst. 4
rozhodování o žádosti o koncesi 

36.

54 

odst. 1
vydávání koncesní listiny

37.

55 

odst. 1
zasílání opisu koncesní listiny obdobně dle § 48

38.

55

odst. 2
zasílání opisu pravomocného rozhodnutí o udělení koncese a koncesní listiny nebo výpisu z ní, rozhodnutí o její změně nebo o jejím zrušení, údajů o přerušení nebo pozastavení provozování živnosti, popřípadě sdělování jiným dohodnutým způsobem údajů o koncesované živnosti a o podnikateli, orgánu, který k udělení koncese vydával stanovisko podle § 52 odst. 1

39.

56 

odst. 2
rozhodování o změně rozhodnutí o udělení koncese, vydávání koncesní listiny se změněnými údaji nebo rozhodování o pozastavení provozování živnosti nebo zrušení živnostenského oprávnění anebo písemné vyrozumívání podnikatele o provedení změny v živnostenském rejstříku

40.

56 

odst. 3
rozhodování o změně rozhodnutí o udělení koncese při změně rozsahu předmětu podnikání a podmínek provozování živnosti; v případě změny rozsahu předmětu podnikání vydávání koncesní listiny se změněnými údaji

41.

56 

odst. 4
zahajování  řízení o změně podmínek uložených v rozhodnutí o udělení koncese  z vlastního nebo jiného podnětu;

42.

57 

odst. 3
oznamování zániku živnostenského oprávnění orgánům uvedeným v § 48 a § 55 odst. 2

43.

58 

odst. 1 písm. a) 
zrušování živnostenského oprávnění, jestliže podnikatel již nesplňuje podmínky podle § 6 odst. 1 písm. b) nebo c)

44.

58 

odst. 1 písm. b)
zrušování živnostenského oprávnění,  jestliže nastanou překážky podle § 8

45.

58 

odst. 1 písm. c) 
zrušování živnostenského oprávnění, jestliže podnikatel o to požádá

46.

58 

odst. 2
zrušování živnostenského oprávnění nebo pozastavování provozování živnosti na návrh orgánu státní správy, vydávajícího stanovisko podle § 52 odst. 1; obdobný postup u zahraniční fyzické osoby, pokud nesplňuje podmínku povoleného pobytu na území České republiky dle § 5 odst. 4

47.

58 

odst. 3
možnost zrušit živnostenské oprávnění nebo pozastavit provozování živnosti v odpovídajícím rozsahu, jestliže podnikatel závažným způsobem porušil nebo porušuje podmínky stanovené rozhodnutím o udělení koncese, tímto zákonem nebo zvláštními právními předpisy; možnost zrušit živnostenské oprávnění na návrh příslušné správy sociálního zabezpečení nebo jestliže podnikatel neprovozuje živnost po dobu delší než 4 roky

48.

58 

odst. 4
možnost zrušit živnostenské oprávnění nebo pozastavit provozování živnosti v odpovídajícím rozsahu, jestliže podnikatel neodstraní závady do jednoho roku od uplynutí stanovené lhůty, a nebyla-li lhůta stanovena, do jednoho roku od rozhodnutí o zastavení užívání nebo provozu zařízení nebo části zařízení a uložení odstranění závad

49.

58 

odst. 5
zrušování živnostenského oprávnění na žádost podnikatele;

50.

58 

odst. 7
oznamování zrušení živnostenského oprávnění na úřední desce okresního úřadu

51.

60 

odst. 1
vedení živnostenského rejstříku

52.

60 

odst. 5
vydávání úředního opisu, výpisu nebo potvrzení o určitém zápisu ze živnostenského rejstříku, popřípadě potvrzení o tom, že v rejstříku určitý zápis není

53.

60 

odst. 6
předávání údajů vedených v rejstříku a jejich aktualizace do ústřední evidence podnikatelů

54.

60 

odst. 7
zveřejňování údajů v části rejstříku, která je veřejným seznamem

55.

60a
provádění živnostenské kontroly

56.

60d 

odst. 1
možnost  rozhodnutím uložit odstranění nedostatků zjištěných při provozování živnosti

57.

62 

odst. 1
ukládání pokuty právnické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti volné

58.

62 

odst. 2
ukládání pokuty právnické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti řemeslné nebo vázané

59.

62 

odst. 3
ukládání pokuty právnické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti koncesované

60.

63a 

odst. 1
ukládání pokuty fyzické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti volné

61.

63a 

odst. 2
ukládání pokuty fyzické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti řemeslné nebo vázané

62.

63a 

odst. 3
ukládání pokuty fyzické osobě, která neoprávněně podniká v činnosti, která je předmětem živnosti koncesované

63.

65 

odst. 1 písm. a)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neustanoví v případech, kdy je k tomu povinen, odpovědného zástupce pro živnost koncesovanou, a nepředloží jeho ustanovení ke schválení živnostenskému úřadu nebo neoznámí ukončení jeho funkce

64.

65 

odst. 1 písm. b)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel nedodržuje podmínky stanovené pro provozování živnosti koncesované

65.

65 

odst. 1 písm. c)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel porušuje povinnosti stanovené v § 31

66.

65 

odst. 1 písm. d)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel porušuje povinnosti stanovené pro provozování živnosti zvláštními právními předpisy

67.

65 

odst. 2 písm. a)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neustanoví v případech, kdy je k tomu povinen, odpovědného zástupce pro živnost ohlašovací nebo neoznámí jeho ustanovení živnostenskému úřadu nebo neoznámí ukončení jeho funkce

68.

65 

odst. 2 písm. b)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neoznámí zahájení a ukončení provozování živnosti v provozovně živnostenskému úřadu

69.



65 

odst. 3 písm. a)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neohlásí živnostenskému úřadu, že ustanovil odpovědného zástupce, ač k tomu nebyl povinen

70.

65 

odst. 3 písm. b)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neohlásí, že odpovědný zástupce již nemá bydliště na území České republiky

71.

65 

odst. 3 písm. c)
možnost uložit pokutu podnikateli, jestliže podnikatel neohlásí změny nebo doplnění údajů obsažených v ohlášení nebo v žádosti , na jejímž základě bylo rozhodnuto o udělení koncese

72.

65 

odst. 4
možnost uložit pokutu odpovědnému zástupci

73.

65 

odst. 5
možnost uložit pokutu jiné osobě, která nesplní povinnost uloženou živnostenským zákonem, nejde-li o podnikatele

74.

65 

odst. 6
možnost uložit pokutu podnikateli, který oznámil přerušení provozování živnosti a začal živnost opětovně provozovat před uplynutím lhůty, aniž by oznámil tuto skutečnost předem písemně živnostenskému úřadu

75.

66 

odst. 5
ukládání pokuty podle § 65 v blokovém řízení

76.

68 

odst. 2
informování jednotlivých specializovaných orgánů o porušování příslušných zvláštních předpisů osobami provozujícími činnost, která je předmětem živnosti

77.

71 

odst. 2
ukládání pořádkové pokuty

78.

72
požadování vydání výpisu z Rejstříku trestů

79.
zákon č. 570/1991 Sb.
4

odst. 1
výkon působnosti okresních a obecních živnostenských úřadů          s výjimkou působnosti podle § 2 odst. 1 písm. d)

80.
zák. č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele
23 

odst. 6
provádění dozoru nad dodržováním zákona

81.

23a 

odst. 1
vydávání závazných pokynů k odstranění zjištěných nedostatků, v případě bezprostředního ohrožení života, zdraví nebo majetku oprávnění pozastavit prodej výrobků nebo poskytování služeb anebo uzavřít provozovnu

82.

23a 

odst. 3
vydávání písemného souhlasu s obnovením prodeje výrobků nebo poskytování služeb anebo otevřením  provozovny

83.

24 

odst. 1
ukládání pokuty za porušení zákona

84.

24 

odst. 4
ukládání pokuty tomu, kdo vadným poskytnutím služby způsobil újmu na životě nebo zdraví

85.

24

odst. 5
ukládání blokové pokuty za porušení zákona

86.
zákon č. 303/ 1993 Sb. 
7 

odst. 2
ukládání pokuty osobě, která skladuje nebo prodává neoznačené cigarety

87.

7

odst. 3
ukládání pokuty osobě, která poruší zákaz uvedený v § 4 odst. 4



8 

odst. 1
rozhodování o propadnutí neznačených

cigaret, doutníků  nebo cigarillos nebo rozhodování  o jejich zabrání





8 

odst. 2
ukládání zajištění  neznačených cigaret,  doutníků nebo cigarillos a zapečetění skladu těchto výrobků.





8 

odst. 5
informování inspektorátu  České  zemědělské   a  potravinářské  inspekce  nebo ředitele inspektorátu České obchodní inspekce o zabrání a o propadnutí neznačených cigaret,  doutníků nebo  cigarillos





8

 odst. 7
informování celních orgánů o zabrání a propadnutí neznačených cigaret, doutníků nebo cigarillos

88.
zákon č. 40/1995 Sb.
7 

písm. d)
provádění dozoru nad dodržováním zákona

89.

8

odst. 1
ukládání pokuty za porušení zákona;

nařizování ukončení závadné  reklamy v přiměřených

lhůtách.

90.

8

odst. 2
nařizování odstranění nebo ukončení reklamy, která je v rozporu se zákonem, určování k tomu přiměřené lhůty

91.

8 

odst. 3
zveřejňování rozhodnutí podle § 8 odst. 1 a 2
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