
 

 

Metodika účtování a rozpočtování dotací z rozpočtu 

Karlovarského kraje a státního rozpočtu  
 

 

 

Osnova: 

1. Finanční toky prostředků uvolněných ze státního rozpočtu územním samosprávným   

celkům (krajům, obcím a jimi zřízeným příspěvkovým organizacím) 
2. Přijetí dotace ze státního rozpočtu, státních fondů, Národního fondu, od krajů - účtování 

3. Příspěvek z rozpočtu Karlovarského kraje 

 

 

 

1. Finanční toky prostředků uvolněných ze státního rozpočtu územním samosprávným 

celkům (krajům, obcím a jimi zřízeným příspěvkovým organizacím) 
 

1. Podle ustanovení § 19 odst. 2 zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o 

změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla) se dotace ze státního rozpočtu 

do rozpočtů obcí poskytují prostřednictvím krajů, v jejichž obvodu leží příslušné obce 

pokud tento nebo zvláštní zákon nestanoví jinak. 

 

2. Podle ustanovení § 28 odst. 6 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních 

rozpočtů, rozpočet zřizovatele zprostředkovává vztah příspěvkové organizace ke státnímu 

rozpočtu a k Národnímu fondu;  jde-li o příspěvkovou organizaci zřízenou obcí, též k 

rozpočtu kraje. Takto se postupuje pokud zvláštní zákon nestanoví jinak. 

 

3. Usnesením vlády č. 1084 ze dne 6. 11. 2002 o Způsobu převádění finančních prostředků ze 

státního rozpočtu (státních fondů) do rozpočtů obcí a krajů v roce 2003 byla stanovena 

definice základního vztahu toku prostředků od státního rozpočtu do obcí: 

 

státní rozpočet ------------------------  kraj --------------------------------  obec 

 

V případě, že o objemu a účelu finančních prostředků určených obcím nebude moci 

kraj rozhodovat (objem a účel stanoví státní rozpočet), tyto prostředky rozpočtem kraje 

„protečou“ do rozpočtů obcí. Půjde o zprostředkovaný finanční vztah prostřednictvím kraje, 

jedná se o tzv. „průtokovou“ dotaci. 
 

Pokud krajům bude dána rozhodovací pravomoc rozhodovat o tom, která obec 

v kraji bude příjemcem prostředků, potom kraj obdrží finanční prostředky od státního 

rozpočtu formou dotace kraji. Kraj potom svým rozhodnutím určí příjemce těchto prostředků 

a poskytne je formou své dotace obcím. Jedná se o tzv.  „neprůtokovou dotaci“. 

 

 
 

 

 



Zásady platné pro uvolňování finančních prostředků 
 

 Z výše uvedených předpisů vyplývají tyto zásady pro uvolňování finančních 

prostředků ze státního rozpočtu, Národního fondu a státních fondů: 

 

1. Kapitoly SR (resorty) – příjemci jsou obce: 

 

a) průtoková dotace obcím 

 

resort -----------> kraj ---------> obec 

 

 Resort rozhodnutím o poskytnutí finančních prostředků určí konkrétní obce jako 

příjemce prostředků a odešle je kraji. Kraj nemůže žádným způsobem ovlivnit příjemce ani 

výši prostředků, a proto je pouze přepošle konkrétním obcím. Obec tyto prostředky přijme 

jako prostředky státního rozpočtu a při rozhodování o případném porušení rozpočtové kázně 

se postupuje podle § 44 zákona č. 218/2000 Sb. 
 

Obce obdrží od kraje informaci o poskytnutí dotace ve formě dopisu.  

 

 

 

 

b) neprůtoková dotace obcím 

 

resort -----------> kraj ---------> obec 

 

Resort rozhodnutím o poskytnutí finančních prostředků určí objem finančních 

prostředků, které jsou určeny pro obce v kraji a odešle je kraji. Kraj svým rozhodnutím určí 

konkrétní obce jako příjemce  a poskytne je formou své dotace obcím. Obec tyto prostředky 

přijme jako prostředky kraje a při rozhodování o případném porušení rozpočtové kázně se 

postupuje podle § 22 odst. 2 zákona č. 250/2000 Sb. 

 

2. Státní fondy – příjemci obce:  

 

Převody peněžních prostředků ze státních fondů na obce se realizují přímým 

finančním vztahem bez účasti rozpočtu kraje. 

 

3. Národní fond – příjemci obce: 

 

 Vzhledem k tomu, že Národní fond není součástí státního rozpočtu, dotace uvolňované 

obcím, se poskytují přímo obcím, bez účasti rozpočtu kraje. 

V případě, že je z Národního fondu uvolněna kraji neprůtoková dotace a kraj ji svým 

rozhodnutím přidělí obcím jako konečným uživatelům, na tuto dotaci se u obcí pohlíží jako na 

dotace z rozpočtu kraje. 

 

4. Kapitoly SR, státní fondy, Národní fond - příspěvkové organizace zřízené územními 

samosprávnými celky jako příjemci: 

 

a) Finanční prostředky uvolňované resortními kapitolami a Národním fondem příspěvkovým 

organizacím zřízeným krajem se poskytují prostřednictvím rozpočtu kraje. 



 

b) Finanční prostředky uvolňované státním rozpočtem příspěvkovým organizacím zřízeným 

obcí se poskytují prostřednictvím rozpočtu příslušného kraje a dále prostřednictvím příslušné 

obce jako zřizovatele. Mají podobu průtokové dotace. 

 

c) Finanční prostředky uvolňované z Národního fondu příspěvkovým organizacím zřízeným 

obcí se poskytují přímo obci a prostřednictvím jejího rozpočtu příspěvkové organizaci. 

 

d) Převody finančních prostředků ze státních fondů určené příspěvkovým organizacím 

zřízeným krajem nebo obcí se uskuteční na základě smluvního vztahu mezi státním fondem a 

příspěvkovou organizací. O každém uvolnění finančních prostředků podá státní fond zprávu 

zřizovateli příslušné příspěvkové organizace. 

 

 

 

2. Přijetí dotace ze státního rozpočtu, státních fondů, Národního fondu, od krajů – 

účtování  
 

Příjem dotací – účtování 

 

PŘÍJEM DOTACÍ - ÚČTOVÁNÍ U OBCÍ 

1. PŘIJATÉ DOTACE ZE STÁTNÍHO ROZPOČTU A STÁTNÍCH FONDŮ (dotace od státu 

inkasované obcemi, které jen projdou rozpočtem kraje, aniţ by kraj rozhodoval o jejich přidělení, 
částce apod.) 

Druh dotace - zdroj dotace 
Neinvestiční 

dotace 
Investiční 

dotace 
Účelový 

znak 

  pol. pol. ÚZ 

a) Dotace v rámci finančního vztahu SR 
k rozpočtům obcí 4112 4212 bez 

b) Všeobecná pokladní správa 4111 4211 98XXX 

c) Dotace z fondů 4113 4213 9XXXX 

     Státní fond ţivotního prostředí 4113 4213 90XXX 

     Státní fond dopravní infrastruktury 4113 4213 91XXX 

     Státní fond rozvoje bydlení 4113 4213 92XXX 

     Zvláštní fondy ústřední úrovně 4114 4214  

d) Ostatní dotace ze státního rozpočtu 4116 4216   

     KAP 313 - MPSV 4116 4216 13XXX 

     KAP 314 - Ministerstvo vnitra 4116 4216 14XXX 

     KAP 317 - Ministerstvo pro místní rozvoj 4116 4216 17XXX 

     KAP 333 - MŠMT 4116 4216 33XXX 

e) Dotace národního fondu 4118 4218 95XXX 

2. PŘIJATÉ DOTACE OD KRAJŮ (dotace inkasované od krajů z jejich rozpočtů, případně kdy 

krajský orgán rozhoduje o přerozdělení státní dotace mezi obce) 

a) Dotace z kraje 4122 4222 XXXXX 

http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/hs.xsl/verejne_finance_9744.html
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/hs.xsl/verejne_finance_9744.html


3. PŘIJATÉ DOTACE OD REGIONÁLNÍCH RAD 

Přijaté transfery od regionálních rad 4123 4223  

 

3. Příspěvek z rozpočtu Karlovarského kraje 

 

 Příspěvky z rozpočtu Karlovarského kraje jsou poskytovány žadatelům na základě 

předložené žádosti o poskytnutí příspěvku (dále jen „žádost“) zpracované v souladu 

s pravidly (v závislosti na účelu dotace – podle odborů)  
 

 Základní podmínkou přijetí žádosti je vyrovnání veškerých závazků k rozpočtu kraje 

včetně předložení řádného vyúčtování, pokud byly žadateli poskytnuty finanční 

prostředky v předešlých letech. 

 

 Poskytnutí příspěvku může být v jednotlivých případech (v souladu s odpovídajícími 

“pravidly“) vázáno finanční spoluúčastí žadatele. 

 

 Poskytnutí příspěvku následně schvaluje Rada Karlovarského kraje, případně 

Zastupitelstvo Karlovarského kraje.  

 

 Příspěvek bude převeden na bankovní účet  příjemce uvedený ve smlouvě v souladu se 

žádostí do termínu stanoveného ve smlouvě o poskytnutí příspěvku pod variabilním 

symbolem a specifickým symbolem. 

 

Složení variabilního symbolu:    

PPPPXXAAAA 
 

P – položka (např, 5321 – neinvestiční dotace obcím,  6341 – investiční dotace obcím) 

X – zkrácené ORJ (identifikuje odbor KÚ KK, z jehož rozpočtu byl příspěvek 

poskytnut).  

ORJ odbor 

51 sekretariát hejtmana 

52 zastupitelstvo kraje 

01 sekretariát ředitele 

02 odd.personál věcí a vzdělávání 

03 odbor vnitřních záleţitostí 

04 odbor informatiky 

05 odbor školství,mládeţe a tělovýchovy 

06 
odbor dopravy a silničního 
hospodářství 

07 
odbor kultury,pam.péče,lázeňství a 
CR 

08 odbor sociálních věcí 

09 odbor regionálního rozvoje 



10 
odbor ţivotního prostředí a 
zemědělství 

11 odbor krizového řízení 

12 odbor investic 

13 odbor ekonomický 

14 odbor spr.agend,dozoru a krajský ŢÚ 

16 odbor kontroly 

18 odbor zdravotnictví 

19 odbor majetkoprávní 

31 školství PO 

32 školství cizí - soukromé školy 

33 obecní školy 

41 kultura PO 

20 doprava PO 

30 zdravotnictví PO 

40 sociální PO 

 

 

A – číslo akce (určené pro interní potřeby KÚKK – pro příjemce nepodstatné) 

 

Složení specifického symbolu: 

Číslo subjektu – (určené pro interní potřeby KÚKK – identifikuje příjemce dotace – nahrazuje 

IČO) 

 

V případě nevyčerpání celého finančního příspěvku musí být nevyužité finanční 

prostředky vráceny zpět na účet kraje způsobem a v termínu stanoveném ve smlouvě pod 

variabilním a specifickým symbolem viz smlouva. 

 

 

 Způsob zaúčtování příspěvku viz. tabulka „Příjem dotací  – účtování“ - v bodě 2.  

Přijaté dotace od krajů. 

 

 Finanční prostředky poskytnuté formou příspěvku musí být použity v souladu 

s uzavřenou smlouvou a jednotlivými odpovídajícími  pravidly. Příjemce je 

povinen použít poskytnuté finanční prostředky maximálně hospodárným 

způsobem. Tyto prostředky nesmí poskytnout jiným fyzickým nebo právnickým 

osobám, pokud nejde o úhrady spojené s realizací projektu, na který byly 

poskytnuty. Poskytnuté finanční prostředky nelze použít na dary, pohoštění, mzdy 

a úhrady cestovních nákladů příjemce nebo jeho pracovníků, penále, úroky 

z úvěrů, náhrady škod, pojistné, pokuty a další platby obdobného charakteru. 

 

 Příjemce příspěvku je povinen nejpozději smlouvou určeného termínu předložit 

příslušnému odboru závěrečné vyúčtování realizace projektu Úhrada faktur musí 

být provedena zpravidla do 31. prosince roku, ve kterém je příspěvek poskytován, 

pokud není ve smlouvě stanoveno jinak.  

 

 Součástí závěrečného vyúčtování jsou kopie účetních dokladů (např. kopie faktur, 

pokladních dokladů a bankovních výpisů) vztahující se k použití poskytnutého 

příspěvku a prokazující skutečné celkové náklady projektu v příslušném 

kalendářním roce, (popřípadě včetně dokladů prokazujících splnění požadavku 



povinné finanční spoluúčasti příjemce dotace). Zálohová faktura se nepovažuje za 

podklad k závěrečnému vyúčtování příspěvku. Za splnění účelu čerpaných 

finančních prostředků a za pravdivost i správnost závěrečného vyúčtování 

odpovídá osoba oprávněná jednat jménem příjemce příspěvku, která tuto 

skutečnost zároveň písemně potvrdí. Příslušný odbor shromáždí závěrečné 

vyúčtování a provede kontrolu provedení daného projektu.  

 

 V souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, ve znění pozdějších 

předpisů, je kraj jako poskytovatel příspěvku oprávněn kontrolovat dodržení 

podmínek, za kterých byl příspěvek poskytnut; tuto kontrolu vykonávají pověření 

zaměstnanci a členové příslušných kontrolních orgánů kraje. 

 

 Žadatel je povinen v rámci výkonu kontrolní činnosti předložit odboru 

k nahlédnutí originály účetních dokladů, týkající se poskytnutého příspěvku a 

jejich kopie k založení, a to nejpozději v den vyúčtování a na vyžádání předložit i 

ostatní pokladní doklady. Za splnění účelu čerpaných finančních prostředků a za 

pravdivost i správnost závěrečného finančního vyúčtování odpovídá u právních 

osob statutární zástupce žadatele, který tuto skutečnost zároveň písemně potvrdí. 

 

 Na poskytnutí příspěvku není právní nárok. Kraj není povinen 

zdůvodňovat rozhodnutí o přidělení či o odmítnutí nebo snížení požadovaného 

příspěvku. U dlouhodobých projektů nevzniká uzavřením smluv automatický 

nárok na podporu v dalších letech. 

 

Naformátováno: Odrážky a číslování

Naformátováno: Odrážky a číslování


