ZŘÍZENÍ FUNKCE ASISTENTA PEDAGOGA – DOPORUČENÝ POSTUP

1.  Zákonné vymezení funkce asistenta pedagoga

· § 16 odst. 9 a 10 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů
· § 7 odst. 2 vyhlášky č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších předpisů
2.  Součásti žádosti o souhlas ke zřízení funkce asistenta pedagoga 
a) pro děti, žáky a studenty se zdravotním postižením a zdravotním znevýhodněním
· Žádost, která obsahuje náležitosti podle § 7 odst. 2 vyhlášky č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších předpisů (viz formulář žádosti v příloze). 

· Doporučení ke zřízení funkce asistenta pedagoga. Toto doporučení, které vydá školské poradenské zařízení (speciální pedagogické centrum nebo pedagogicko-psychologická poradna), musí obsahovat: jméno a příjmení dítěte, typ postižení, jasně formulované doporučení k asistenci, časovou dotaci pokud možno s rozdělením na přímou pedagogickou činnost a práce související, návrh činností zařazených do pracovní náplně asistenta pedagoga a stanovení platnosti posudku.
· Pracovní náplň asistenta pedagoga.

b) pro děti, žáky a studenty se sociálním znevýhodněním
· Vyplněnou žádost, která obsahuje náležitosti podle § 7 odst. 2 vyhlášky č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších předpisů (viz formulář žádosti v příloze). 

· Pracovní náplň asistenta pedagoga.

· 3.  Postup při podání žádosti o souhlas ke zřízení funkce asistenta pedagoga 
· Žádost podává ředitel školy písemně Krajskému úřadu Karlovarského kraje, odboru školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „OŠMT KÚ“).
· Termín podání žádosti pro následující školní rok: do 31. března kalendářního roku, v odůvodněných případech lze žádost podat mimořádně i v průběhu školního roku.
· Žádost o navýšení finančního krytí v souvislosti se změnou úvazku, platového zařazení asistenta pedagoga apod. podává ředitel písemně OŠMT KÚ.

4.  Postup při posuzování žádosti
· OŠMT KÚ posoudí žádost po formální stránce (předepsané náležitosti a součásti) a v případě potřeby požádá ředitele školy o doplnění.
· OŠMT KÚ posoudí jednotlivé části žádosti po věcné stránce a z hlediska souladu s příslušnými právními předpisy.

· Oddělení financování vzdělávání odboru ekonomického krajského úřadu posoudí žádost v části týkající se způsobu financování.

· OŠMT KÚ rozhodne o udělení či neudělení souhlasu.
· Souhlas se uděluje na jeden školní rok. Pokud by došlo ke změně podmínek (např. odchod žáka ze školy), na základě kterých byla funkce asistenta pedagoga na škole zřízena, podá ředitel školy neprodleně písemnou informaci na OŠMT KÚ. 
Případné informace lze získat u Mgr. Blanky Hanákové, tel.: 353 502 514, e-mail: blanka.hanakova@kr-karlovarsky.cz 

