Metodická pomůcka Krajského úřadu Karlovarského kraje,

vzory usnesení podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád

Nová právní úprava správního řízení, tj. zákon č. 500/2004 Sb., správní řád zavádí nově jako jednu z forem rozhodnutí správního orgánu usnesení, které se vydává ve smyslu ustanovení § 76 odst. 1 správního řádu, stanoví-li tak zákon a je v podstatě jakousi zjednodušenou formou rozhodnutí. Zákon vymezuje velké množství případů, kde správní orgán rozhoduje formou usnesení a zároveň stanoví rozdílná pravidla pro jejich vydání či doručování( některá usnesení se oznamují účastníkům řízení stejně jako rozhodnutí ve věci samé, některá se pouze poznamenají do spisu, proti některým je možné podat odvolání, proti některým nikoliv apod. 


Z těchto důvodů pro usnadnění výkonu veřejné správy a rozhodování ve správním řízení podle nové právní úpravy, tj. zákona č. 500/2004 Sb., připravil odbor správních agend a dozoru, KŽÚ KÚKK jako metodickou pomůcku pro potřeby krajského úřadu a obce Karlovarského kraje přehled všech usnesení vydávaných dle nového správního řádu včetně jejich vzorů.  
Přehled usnesení v excelové tabulce včetně vzorů bude zveřejněn na Internetovém serveru Karlovarského kraje (metodika obcí). 

V případě metodické pomůcky se jedná jednak o excelovou tabulku, kde jsou vymezena všechna usnesení s uvedením, který správní orgán jej vydávání, forma usnesení, opravný prostředek, doručení a přesná citace ustanovení dle správního řádu. Dále se jedná o celkem 64 vzorů usnesení, usnesení uvedené v tabulce pod č. 29 je usnesením o vykázání z místa, které se dle ustanovení § 63 odst. 1 správního řádu vyhlašuje ústně, proto vzor nebyl vypracován.
K uvedenému materiálu uvádíme, že se jedná o vzory, z nichž některé vycházejí z materiálu poskytnutého Ministerstvem vnitra, odborem všeobecné správy, oddělení správní, vypracované pro potřeby přestupkového řízení.

Je dále nezbytné uvést, že se jedná pouze o vzory (nikoliv závazné šablony), které je nezbytné vždy konkrétně individuálně upravit, doplnit apod. dle potřeb daného konkrétního správního řízení. Formát písma a řádkování uvedený ve vzorech nemusí být striktně dodržován, je nezbytné jej upravit dle vnitřních předpisů organizace upravujících závazně podobu písemností daného úřadu. Též slovosled v textu lze měnit a text výroku eventuelně doplňovat dle uvážení ve smyslu příslušné právní úpravy. 

Vzory obsahují povinné náležitosti, které musí konkrétní usnesení obsahovat. 
Zejména co se týče odůvodnění, je zapotřebí uvést, že je třeba vycházet z ustanovení § 68 odst. 3 správního řádu stanovící náležitosti odůvodnění. Odůvodnění uvedené ve vzorech je pouze jakýmsi nástinem a jsou v něm uvedeny pouze nejdůležitější skutečnosti, které by mělo odůvodnění daného usnesení obsahovat. I nadále platí, že odůvodnění má přesvědčit o správnosti postupu a rozhodnutí správního orgánu.
Rovněž v ostatních částech usnesení je nezbytné vycházet z ustanovení § 68 a § 69 správního řádu vymezujících základní náležitosti rozhodnutí (zejména výrok rozhodnutí) !!
Při vydávání usnesení je zapotřebí respektovat základní ustanovení správního řádu vymezujícího obecně usnesení, a to ustanovení § 76, který zní:
§ 76

Usnesení

(1) V případech stanovených zákonem rozhoduje správní orgán usnesením.

(2) Usnesení podle § 11 odst. 2, § 13 odst. 4, § 28 odst. 1, § 29 odst. 1, § 38 odst. 5 a § 80 odst. 4 písm. b) a c) lze vydat bez předchozího řízení, jestliže obdobné usnesení bylo týmž správním orgánem podle ustálené rozhodovací praxe vydáno v téže nebo jiné věci za obdobných skutkových okolností. Účinky takového usnesení nastávají jeho vydáním.

(3) Usnesení se oznamuje podle § 72, nestanoví-li zákon, že se pouze poznamená do spisu. Usnesení, které se oznamuje podle § 72, nabývá právní moci, bylo-li oznámeno a nelze-li proti němu podat odvolání. O usnesení, které se pouze poznamená do spisu, se účastníci vhodným způsobem vyrozumí; takové usnesení nabývá právní moci poznamenáním do spisu. Usnesení, které se pouze poznamená do spisu, může správní orgán v průběhu řízení změnit novým usnesením; nové usnesení se pouze poznamená do spisu.

(4) Usnesení, která se týkají příslušnosti správních orgánů, se oznamují též všem správním orgánům, kterých se dotýkají.

(5) Proti usnesení se může odvolat účastník, jemuž se usnesení oznamuje. Odvolání proti usnesení nemá odkladný účinek. Proti usnesení, které se pouze poznamená do spisu, a proti usnesení, o němž to stanoví zákon, se nelze odvolat.

Nedílnou přílohou této písemnosti je excelová tabulka „Přehled usnesení dle nového správního řádu (zákona č. 500/2004 Sb.)“ a 64 vzorů usnesení.
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