Informace k podání žádosti o vydání
osvědčení o státním občanství České republiky
Žádost o vydání osvědčení o státním občanství České republiky podává fyzická osoba nejdříve dnem, kdy nabyde zletilosti, za dítě (do 18 let věku) podává žádost jeho zákonný zástupce (jeden z rodičů). 

Žádost se podává na předepsaném tiskopise (zvlášť pro zletilé fyzické osoby, zvlášť pro nezletilé fyzické osoby) u Krajského úřadu Karlovarského kraje, pokud má fyzická osoba, na kterou má být osvědčení vydáno, trvalý pobyt v Karlovarském kraji, nebo u matričního úřadu místa trvalého pobytu osoby na níž má být osvědčení vydáno. 

K žádosti se připojí:

1. rodný list žadatele (dítěte)

2. rodné listy rodičů žadatele (dítěte) 
3. popřípadě prarodičů žadatele (dítěte) - v případě, že tito jsou narozeni po 1.1.1954 včetně.
Správní poplatek za vydání jednoho osvědčení o státním občanství ČR činí 100,- Kč (položka 8 písm. a) sazebníku zákona č. 634/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů, o správních poplatcích).
Za vydání osvědčení o státním občanství ČR pro účely vystavení prvního občanského průkazu se neplatí žádný správní poplatek. 

Žádost a příslušné matriční doklady se předloží shora uvedeným úřadům, které ověří totožnost žádajících osob, pořídí fotokopie z předložených matričních dokladů a vyberou správní poplatek.

Pokud hodlá žadatel podat žádost sám poštou, je třeba, aby podpis na žádosti byl úředně ověřen a fotokopie matričních dokladů rovněž úředně ověřeny. Správní poplatek pak uhradí zaslanou složenkou. 

Pokud žadatel nedoloží shora uvedené doklady, obstará si je správní orgán sám úřední cestou. Vyřízení žádosti se tak prodlouží o lhůtu potřebnou k obstarání podkladů pro vydání osvědčení a to někdy až na 2 měsíce. 

