1. Program přezkoumání hospodaření územních samosprávných celků
1. Plnění příjmů a výdajů rozpočtu včetně peněžních operací týkajících se rozpočtových prostředků

1.1 Závěrečný účet včetně Zprávy o přezkoumání hospodaření

· náležitosti a obsah

· zveřejnění

· projednání v zastupitelstvu obce (projednání se uzavírá vyjádřením dle § 17 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních celků)

· odstranění nedostatků z předcházejícího přezkoumání, přijetí nápravných opatření

1.2 Rozpočet obce
· sestavení rozpočtového výhledu

· rozpočtové provizorium
· rozpočet – zveřejnění a schválení

· změny rozpočtu (rozpočtová opatření)

· plnění rozpočtu na základě výkazu Fin 2-12M

1.3 Příspěvkové organizace a organizační složky 

· zřizovací listiny (vymezení majetku, účtování o majetku, odpisový plán PO, schválení zřizovatelem, schválení závazných ukazatelů)
· hospodaření a nakládání s majetkem

· poskytnuté příspěvky od zřizovatele, využití

1.4 Vnitřní kontrola

· vnitřní kontrolní systém, funkčnost

· řídící kontrola (příkazce operace,správce rozpočtu,hlavní účetní

· zřízení finančního a kontrolního výboru (zápisy z kontrolní činnosti)

· veřejnosprávní kontrola zřízených PO

2. Dodržování povinností stanovených právními předpisy o odměňování
· nařízení vlády č. 697/2004 Sb., v platném znění – ve vazbě na dodržování povinností stanovených zákonem o obcích

3. Finanční operace týkající se tvorby a použití peněžních fondů

· sociální fond obce (rozpočet, kolektivní smlouva nebo směrnice a její schválení v orgánech obce, použití rozpočtové skladby, účtování)

· fond rozvoje bydlení (pravidla tvorby a použití fondu, jejich schválení v orgánech ZO, předpis a účtování úroků, splátky půjček, účtování fondu)

· fond rezerv a rozvoje, aj.

4. Náklady a výnosy podnikatelské činnosti územního celku

· charakteristika podnikatelské činnosti

· výkaz zisku a ztráty

· kontrola účetních dokladů

· dodržení účtové osnovy, účtový rozvrh

· rozdělení výsledku hospodaření

5. Peněžní operace týkající se sdružených prostředků
· předložení smlouvy o sdružení, postupy účtování

· dodržení zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění

· účet cizích prostředků

· účet sdružených prostředků

6. Finanční operace týkající se cizích zdrojů ve smyslu zákona o účetnictví
· rezervy

· dlouhodobé závazky

· krátkodobé závazky

· bankovní úvěry a půjčky

· přechodné účty pasivní

Kontrola finančních operací týkající se cizích zdrojů v návaznosti na výkaz „rozvaha“

7. Hospodaření a nakládání s prostředky poskytnutými z Národního fondu a s dalšími prostředky ze zahraničí na základě mezinárodních smluv

· předložení uzavřených smluv

· dodržení účelovosti a stanovených podmínek pro poskytnutí finančních prostředků

· účtování a označení účelových znaků v účetnictví

· Vyúčtování a vypořádání finančních vztahů ke státnímu rozpočtu, k rozpočtům krajů, k rozpočtům obcí, k jiným rozpočtům, ke státním fondům a dalším osobám
· dodržení účelu poskytnuté dotace nebo návratné finanční výpomoci a podmínek jejich použití

· správné účtování a označení účelových prostředků v účetnictví
· kontrola výkazu „finančního vypořádání“, fyzický odvod nepoužitých finančních prostředků

8. Nakládání a hospodaření s majetkem ve vlastnictví územního celku

· kontrola uzavřených smluv (kupní smlouvy, darovací smlouvy, nájemní smlouvy aj.)

· prodeje majetku (projednání v orgánech ZO, zveřejnění záměrů aj.)

· kontrola zápisů a usnesení ze zasedání ZO, rady obce (dodržení jednotlivých kompetencí)

· majetek vložený do Dobrovolného svazku obcí

· evidence cizího majetku

9. Nakládání a hospodaření s majetkem státu, s nímž hospodaří územní celek

· evidence

· smlouvy

10. Zadávání a uskutečňování veřejných zakázek
· veřejné zakázky – výše ceny dle zadání (hospodaření s finančními prostředky, dodatečné práce a vícepráce)
11. Stav pohledávek a závazků a nakládání s nimi

· kontrola evidence pohledávek, vymáhání pohledávek

· kontrola evidence závazků, splácení

· vyčíslení procentního podílu pohledávek a závazků na celkových příjmech po konsolidaci

12. Ručení za závazky fyzických a právnických osob

· obec nesmí ručit za závazky fyzických osob a právnických osob, vyjma případů uvedených v § 38 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích

13. Zastavování movitých a nemovitých věcí ve prospěch třetích osob

· kontrola předložených zástavních smluv

· oddělené analytické členění majetku daného do zástavy, popřípadě kterým se ručí za závazky

· vyčíslení procentního podílu zastaveného majetku na celkovém majetku územního celku
14. Zřizování věcných břemen k majetku územního celku

· smlouvy

· evidence

15. Účetnictví vedené územním celkem
· vnitřní předpisy (organizační řád, předpisy k účetnictví, stanovení pravidel pro poskytování cestovních náhrad členům ZO, účtový rozvrh, předpis k zákonu o finanční kontrole)

· dohody o hmotné odpovědnosti
· kontrola pokladních dokladů a pokladního zůstatku
· věcná a formální správnost kontrolovaných dokladů
· kniha došlých a vystavených faktur, hlavní kniha, deníky
· dodržování platné rozpočtové skladby a účtové osnovy včetně uspořádání položek účetní závěrky
· inventarizace (pokyn k provedení, inventarizační soupisy, provedení inventarizace zásob, kontrola podrozvahových účtů, kontrola vykázaného výsledku hospodaření běžného roku – účet 933)
· rozvaha k 31.12. včetně přílohy (návaznost majetkových účtů na inventarizaci, zůstatky na bankovních účtech)
· otevírání a uzavírání účetních knih
· ukazatel dluhové služby v %
Zpracovala: Sloupová
Dne 17.8.2007 
PAGE  
1

